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THU NGO HIEU TRUONG

Hiéu trudng Trudng Cao ddng Sai Gon
GUi Quy phu huynh, Sinh vién thdn mén,

N&m hoc 2026-2027 mdé ra vdi biét bao ky vong va niém tin mdi. Cao didng Sai Gon budc
tiép hanh trinh thuc hién sir ménh dao tao va phat trién nguén nhén luc chdt luong cao, két
hop hai hoa gitra tri thure, kj ndng va nhén cach. Nha truong khéng chi truyén dat kién thic
ma con nudi dudng trong moi sinh vién tinh than khédi nghiép, d6i mdi, séng tao, khd ndng hdi
nhdp qudc té va y chi hoc tdp sudt doi. Bé la nhitng hanh trang thiét yéu dé cac em kién tao
mét cudc séng thanh céng, hanh phtc va co y nghia.

VGi tdm nhin tr& thanh mét trong nhiing trudng cao dang hang dau tai Viét Nam, ching
t6i cam két tao dung moi trudng hoc tdp doi mdi va sang tao, noi méi sinh vién dugc khuyén
khich béc 16 ndng luc, nudi dudng dam mé, dong thdi rén luyén ky ndng thuc tién théng qua
sw gan két chdt ché vdi doanh nghiép va cong déng. Bén canh dé, nhitng chuong trinh hop
tac qubc té sé md ra canh cura gidp sinh vién tiép cdn chudn muc gido duc toan cdu, tu tin
hdéi nhap vao méi truong da véan hoa.

Chung téi hiéu rdng, hanh trinh gido duc khéng thé thanh céng néu thiéu di su” déng hanh
quy béu cla Quy phu huynh, cac em sinh vién va cdng dong xa héi. M6i déng gép, moi su
tin tudng chinh la ddng luc d€ nha trudng tiép tuc nb luc hoan thién, tao ra gié tri thiét thurc,
gitp xdy dung trudng Cao ddng Sai Gon trd thanh noi uom madm nhén tai, gép phdn phat
trién kinh té - xa hoi cda dat nude.

Kinh chuc Quy phu huynh, cac em sinh vién mét ndm hoc mdi thanh cbng va tran day

cam hirng. Hay cung nhau khéi ddu mét chdng dudng mdi vai niém tin va khat vong vuon xa.

Trén trong,

Ky tén

Hiéu trwdng
Truwd'ng Cao dang Sai Gon
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Luu y: Vé cac diéu khodn va quy dinh trong SO TAY SINH VIEN

Cac diéu khodn va quy dinh trong SO TAY SINH VIEN nay duoc xay dung dua trén diéu kién hién tai cda
trudng. Nha trudng cé quyén thay déi, chinh stra cho phi hop dua trén nhirng thay déi cda thuc tién hay
cac yéu cdu vé mat phap ly. Béng thoi, nha trudng khéng cé nghia vu phdi théng bao trude nhifng thay
dbi nay cing nhu khéng xac nhdn nhitng diéu khodn nay nhu’ la mét hop déng khéng thay doi gitta nha
truong va cac bén lién quan nhu’ sinh vién, giao vién, hodc nhan vién.

Céc quy dinh, thi tuc, va théng tin duoc thay doi trong SO TAY SINH VIEN sé dugc théng bao trén cac
phuong tién théng tin cta nha truong trude khi xudt bén trong SO TAY SINH VIEN cda ndm hoc tdi.
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THONG TIN LIEN HE

sO DPIEN THOAI

0789 896 747

quocln@saigontech.edu.vn

Khoa Kinh té

0332 124 248

hongttb@saigontech.edu.vn

Khoa Ngén ngir - Truyén théng -
Nghé thuat

0963 432 010

khanhdnd@saigontech.edu.vn

Khoa Quan tri Du lich Nha hang va
Khach san

0909 947 125

nghimt@saigontech.edu.vn

Phong Dao tao - Khao thi

0899 111 037

registrar@saigontech.edu.vn

Phong Coéng tac sinh vién

0395 644 683

ssooffice@saigontech.edu.vn

Phéng Hanh chinh - Ké toan

0899 111 036

accounting@saigontech.edu.vn

Phong Dam bao chat luong

0985 789 420

ieoffice@saigontech.edu.vn

Phéng H6 trg ky thuat

0918 788 170

thanhnh@saigontech.edu.vn

Thu vién

0963 808 218

library@saigontech.edu.vn

Phong tuyén sinh - Truyén théng

0398 865 785

admissions@saigontech.edu.vn

Lién hé (028) 37 155 033

Hotline 0968 253 307
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Facebook SaigonTech - Cao Péng Sai Gon
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Cao B&ng

SAI GON
PHAN 1: GIOI THIEU TRUONG CAO DANG SAI GON

rudng Cao dang Sai Gon dugc thanh 13p trén cg s nang cdp Trudng K§ Thudt Cong Nghé Sai Gon
(theo Quyét dinh s6 263/QD-BLDTBXH), co tru s& chinh dat tai Cong Vién Phan Mém Quang Trung,
Phudng Trung My Tay, Thanh ph6é H6 Chi Minh vé&i ha tang kY thuat hién dai, tién nghi. Co s& vat chat
dap (ng cac tiéu chuan cla khu vuc va qudc té vé diéu kién hoc tap. Nhiéu doanh nghiép cong nghé
cao cling dat cao sd tai day, gilp sinh vién co diéu kién ti€p can dé hoc hdi va thuc tap khi ra trudng.

CHUONG TRINH BAO TAO

Cac chuong trinh dao tao dugc thiét ké véi 70% —
80% th&i lwong la thuc hanh, gitp sinh vién ndm
vitng ki€n thirc va k§ nang thuec tién.

Trudng Cao dang Sai Gon cung cdp da dang cac |
chuong trinh dao tao thudc nhiéu khdi nganh khac
nhau:

. Khoi nganh Kinh té

. Khoi nganh Céng_nghé théng tin

- Khdi nganh Ngén ngir

. Khoéi nganh Nghé thuat

« Khoi nganh Du lich — Nha hang — Khach san

CO S& VAT CHAT TRUONG CAO DANG SAI GON PAT TIEU CHUAN 5 SAO
Tai Cao dang Sai Gon, chung t6i ludn quan niém rang bén canh viéc xay dung ddi ngii gidng vién co6
trinh d6 chuy&n mén cao, thi viéc ddy manh dau tu co’ s& vat chat 1a mét trong nhirng yéu t6 quan
trong gép phan quyét dinh sur thanh céng cua trudng .
Chung t6i mong mudn tat ca sinh vién déu dugc trang bi nhirng co s& vat chat t6t nhat dé cac em ¢o
thé ti€p thu va hoc hdi cd hiéu qud. Sinh vién s& hoc trong mot méi trudng hoc tap tha vi, nhiéu niém
hirng khdi sang tao, trudng Cao dang_Sai Gon da xay dung mot hé théng co sd vat chat hién dai dat
tiéu chudn 5 sao dé phuc vu t6t nhat cho viéc hoc tap va sinh hoat clia cac ban sinh vién.
Hé thdong Co sd vat chat bao gom:

« Nhom phong chirc nang 01: Phong HOi nghi, Phong Truyén thong, Thu vién,...

« Nhom phong chire nang 02: iOS Lab, iMAC Lab, Robot Lab,...

« Khu vuc gidi tri va nghi ngoi.
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Cao B&ng

SAI GON
PHAN 2: CHYONG TRINH PAO TAO VA BANG CAP

LAP TRINH MAY TiNH

Chuong trinh hoc gilp sinh vién s dung thanh
thao cac ngdn nglr 1ap trinh va framework phd A
bién hién nay nhu Java, Bootstrap, React...; ndm = N
virng k§ ndng dé xay dung cac (ng dung chay /@MI‘MB TR.INH
trén nén tang web, desktop va trén cac thiét bi di MAY TINH
ddng. Sinh vién sau khi tdt nghiép cé du kién thirc R

va nang luc dé lam viéc trong nganh céng nghiép
phan mém.

Camer Db

SAI GON

Tri€n vong nghé nghiép:
« Chuyén vién 1ap trinh web/(rng dung
. Lap trinh vién .NET
« Chuyén vién kiém thr phat trién phan mém
« Chuyén vién thiét ké website s
KHOA

CONG
NGHE

QUAN TRI MANG MAY TiNH
Chuong trinh dao tao gdom cac mon hoc vé ha tang mang, dich vu mang, hé diéu hanh, cling nhu bdo
mat mang gitp Sinh vién c6 dugc nhitng k§ nang vé khac phuc su ¢d va toi wu hda hiéu suat mang,
tap trung vao viéc thiét k&, cai dat, quan ly va bao tri hé théng mang may tinh trong cac té chirc va
doanh nghiép, biét cach str dung cac thiét bi mang nhu router, switch va firewall, dong thdi quan ly
cac dich vu mang quan trong nhu DNS, DHCP va VPN, ...cung v&i cac cong nghé hién dai nhu dién
toan dam may va o hoa.
Tri€n vong nghé nghiép:

« H6 trg CNTT (IT Helpdesk/Support)

« Quan tri mang (Network Administrator)

« Quan tri hé théng (System Administrator)

« Ky su hé thong ddm may (Cloud Systems

Engineer)

Can i
SAI GON

Nigin/ QUAN TRI
ANG MAY TiNH

\

KHOA
cONG
NGHE

Trang 8
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Cao B&ng

SAI GON

) o ) . i
CONG NGHE KY THUAT MAY TiNH Ny
Chuong trinh hoc gitp sinh vién str dung thanh thao ,cﬁ"!} "GHE,
cac ngébn nglr 1dp trinh phé bién hién nay nhu KY THURTIAY TINN
C/C++, C#...giup trang bi cho sinh vién cac ky nang
va kién thirc dé phat trién va quan ly cac hé thdng
nhang, cling nhu xay dung va trién khai cac giai
phap loT (Internet of Things) vé phan cling va
phan mém. Chuong trinh két hgp gitra k§ thuat dién
tlr, 1ap trinh, va cac Ung dung két néi thdng minh,
dap Ung nhu cau ngay cang cao cula thi trudng
trong cac linh vuc nhu ty ddng hoéa, coéng nghé

A . < 2 ~ KHOA
théng minh, va san xuat. CONE
NGH

Tri€n vong nghé nghiép:
« Chuyén vién thiét ké mach dién - dién tu,
mach diéu khién trong céng nghiép...
— ' ‘ . Chuyén vién Phat trién Hé théng Nhuing.
/@ ' « Chuyén vién Thiét k& Phan clrng loT.
AN NINH MANG . Chuyén vién Nghién clru va Phat trién Hé

théng loT.

Law Ding
SAI GON

Tri€n vong nghé nghiép:
« H6 trg CNTT (IT Helpdesk/Support)
« Quan tri mang (Network Administrator)
« Quan tri hé théng (System Administrator)
. Kiém th&r xam nhép (Penetration Tester)
KHOA « An toan bao mat hé thong CNTT (IT Security)

CONG
NGHE

AN NINH MANG

An ninh mang la linh vuc chuyén vé bdo vé cac hé thong may tinh, mang, va di liéu khdi cac cudc
tan cong, xd&m nhap va cac moi de doa tir bén ngoai. Nganh nay tap trung vao viéc bdo dam tinh bao
mat, tinh toan ven va tinh kha dung clia thong tin trong moi trudng s6. Sinh vién theo hoc nganh nay
sé dugc trang bi cac kién thirc vé ky thuat bao mat, quan ly rdi ro, bao vé hé thong mang, phat hién
va phan Urng vdi cac cudc tan cdng mang, ciing nhu thiét k& va trién khai cac gidi phap bao mat.

Chuong trinh dao tao bao gdm cac mén hoc vé méat ma hoc, ki€ém thdr xam nhap, bdo mat dir
liéu, va phap y s6. Sinh vién sé& dugc tim hiéu vé cach hoat dong clia phan mém doc hai ,

cac phuaong phap tan cong mang, va cac bién phap phong ngtra nhu tudng Iira, ma hoa dir
liéu va xac thuc nhiéu yéu to.
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HE THONG THONG TIN

Chuong trinh dao tao dugc thiét k€ nham trang bi cho
sinh vién kién thirc va k§ nang can thiét dé giai quyét
cac van dé théng qua cong nghé thong tin, gilp sinh
vién hiéu ré cach thirc hoat dong clia cac hé théng
thdng tin, cach thiét ké, trién khai quan Iy hé théng.

Chuong trinh hoc mang tinh thuc tién cao, giup sinh
vién khong chi ndm virng céng nghé ma con phat trién
tu duy quan ly, phan tich va thiét ké hé théng, tir dé co
thé ddm nhan nhiéu vij tri cdng viéc quan trong trong
cac doanh nghiép va to chirc.

Cao B&ng

SAI GON

Comer B0

5A1 GOV - : =
HE THONG THONG TIN

KHOA
CONG
NGHE

Tri€n vong nghé nghiép:

I ik
THIET KE DO HOA

g

KHOA

NGON NG
TRUYEN THONG
NGHE THUAT

THIET KE DO HOA

Chuyén phan tich hé théng

Quan trj vién hé thdng thong tin
Chuyén vién quan tri Co s& DT liéu
Quan ly du an CNTT

Chuyén vién phat trién phan mém

Tri€n vong nghé nghiép:

Chuyén vién thiét ké tai cac cong ty quang
cao, truyén thoéng, su kién

Hoa si trinh bay viéc tai cac phong, ban ky
thuat san xuat cuia tda soan bao, tap chi

Hoa si minh hoa tai cac xudng vé truyén
tranh, san xuat phim

Ky thuat vién x&r ly hinh anh tai cac studio
nghé thuat

Chuyén gia bién tap phim va am thanh

Chuong trinh dao tao trang bi kién thirc, k§j nang vé nén tang nghé thuat va phuong phéap thiét

k€, cac ky thuat irng dung va s dung cdng nghé trong thiét ké dd hoa, xu hudng phat trién cac
(rng dung do6 hoa trén thé gidi. Sinh vién t6t nghiép cé kha nang két hgp gilra thiét ké vdi truyén
thédng, my thudt, thuong mai dé dap (ng tét nhirng yéu cau clia nén coéng nghiép sang tao va

giai tri hién dai.

Trang 10
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PO HOA DA PHUONG TIEN

Chuong trinh dao tao trang bi kién thirc co ban vé
cdng nghé thong tin va kién thirc, k§ nang vé doé hoa
da phuong tién. Sinh vién nam virng cac phuaong
phap sang tac thiét ké cac san pham quang cao
truyén thoéng trén phim anh, truyén hinh vdi tinh
nghé thuat cao, dap Urng nhu cau cua dé hoa Ung
dung; déng thdi c6 thé van dung nhirng kién thirc
chuyén sau theo hudng chuyén mén nhu: xay dung
va thiét ké website, xuat ban truyén thong va nghé
thuat do hoa trén trang web, thiét ké dugc cac san
pham vé dd hoa, quang cdo, nhan hiéu, in an, v.v.

Lo Bang
5Al GON

/v QUAN TRI
/e DOANH NGHIEP

KHOA KINH TE

QUAN TRI DOANH NGHIEP VU'A VA NHO

oo Ding
5AI1 GON

DO HOA
DA PHU'O'NG TIEN

et |

KHOA

NGON NGO
TRUYEN THONG
NGHE THUAT

Tri€n vong nghé nghiép:

« Nhan vién thiét ké trong linh vuc nhan dién
thuong hiéu

. Nhan vién thiét ké d6 hoa trong linh vuc
quang cao va Marketing

« Nhan vién thiét ké do hoa linh vuc giao dién
nguoi dung

« Nhan vién thiét k& d6 hoa chuyén dong

« Nhan vién thiét k&€ d6 hoa linh vuc nghé
thuat va minh hoa

« Nhan vién thiét ké noi that

« Nhan vién do hoa tai cac co quan bao chi,
truyén hinh, nha xuat ban, céng ty in an —
quang cao

Tri€n vong nghé nghiép:

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién th(rc nén tdng . Chuyén vién kinh doanh

vé hoat déng kinh doanh ciing nhu cac ky nang can thiét cho . Chuyén vién quan ly doanh
viéc khdi nghiép cla moét doanh nhan tré trong tuong lai. nghiép

Chuong trinh cling dat trong tam vao cac ky thuat phan tich  « Chuyén vién quan tri chat lugng
hoat dong kinh doanh trong cac linh vuc: sdn xuat, nhan su,

marketing, van hanh, kinh té qudc té...

Song song do, sinh vién sé& dugc trang bi kién thirc vé Anh véan
can ban, Anh van chuyén nganh va cac k§y nang mém nhu: tu
duy phan bién, ra quyét dinh, quan ly thdi gian xay dung mang
ludi két ndi, v.v. d€ san sang hoa nhap vao méi trudng lam viéc

thuc té.
Trang 11
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Cao B&ng

SAI GON

LOGISTICS Naginks

Chuong trinh dugc thiét ké vdi khung dao tao gilp QUﬁN TRI cHuo
CUNG U'N

ngudi hoc ndm virng kién thirc lién quan dén thuong
mai quéc té nhu Incoterms, hgp doéng thuong mai
qudc té, thanh toan qudc té, bdo hiém hang héa xuat
nhap khau. Sinh vién dugc trang bi cac ky nang can
thiét trong viéc 1ap ké hoach, theo déi hang hoa va
quan ly hiéu qua qua trinh mua ban hang hoa.

¥

Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién ban hang quéc té
« Nhan vién van hanh kho/thu mua
« Nhan vién cang/hang tau van tai

Laa Ding
S5AI GON

/@ﬁéﬁm HE
CONG CHUNG

oY,
A (
' & QUAN HE CONG CHUNG

4 b Nganh hoc cung cap cho sinh vién kién thirc
. i\ Y nén tang dé co cai nhin tdng quan vé moi
quan hé gi,ﬁ'a doanh nghiép - khach hang va
linh vuc td6 chiurc sy kién. Chuang trinh hoc
dat trong tam vao gidng day thuc hanh, tao
KHOA KINH TE diéu kién t6i da dé sinh vién tham gia vao
qua trinh thuc hién cac su kién cla trudng,

chiu trach nhiém thi céng cac du an hodc

chuong trinh danh cho sinh vién, v.v. V&i dac

Tri€n vong nghé nghiép: thu cta nganh, sinh vién sé& dugc cung cap
. Chuyén vién t6 chirc su kién tai cac cong ty nhiéu kién thirc b6 trg, nang cao gia tri ban
truyén théng than nhu rén luyén k§ nang giao tié€p, linh

. Chuyén vién phan tich va tu van quan hé hoat trong xUr ly tinh hudng khi trdi nghiém
cdng chung tham gia cac cubc thi quy mé trong va ngoai

. Chuyén vién xtr ly khung hoang truyén NUGC.
thong
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Lo Dang

SAI GON —
MARKETING Napnts
Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién thirc (D[ﬁ!‘:"l{m&ﬁ)

nén tang va k§ nang Marketing dac biét trong xu
hudng hdi nhap quéc té va ky nguyén 4.0. Chuong
trinh cling dat trong tdm vao céac cong cu va hoat déng
cla Marketing nhu: ddc diém thi trudng, nhu cau
khach hang, xay dung va phan phdi san pham, quang
ba thuong hiéu.

Song song do, sinh vién sé dugc trang bi kién thirc vé
Anh van can ban, Anh van chuyén nganh va cac ky
nang mém nhu: tu duy phan bién, ra quyét dinh, quan
ly thdi gian xa8y dung mang Iudi két ndi, v.v. dé san
sang hoa nhap vao méi trudng lam viéc thure té. KHOA e

Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién Marketing
« Chuyén vién nghién clru thi trudng
« Chuyén vién quan hé cong ching

QUAN TRI NHAN SV

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac
ki€én thirc nén tang va ky nang quan tri nhan
su. Chuang trinh cling dat trong tam vao cac
ki€én thirc vé quan ly, diéu hanh hoat dong
nhan su, hoach dinh ngudn nhan luc, tuyén
dung, dao tao va phat trién nhan vién, xay
dung hé thudng luong thudng va phac lgi, v.v.
KHOA KINH TE Song song do, sinh vién s& dugc trang bi kién
thc vé Anh van can ban, Anh van chuyén
nganh va cac kj nang mém nhu: tu duy phan

Trién vong nghé nghiép: bién, ra quyét dinh, quan ly thdi gian xay dung
« Chuyén vién nhan su, tuyén dung mang Iudi két ndi, v.v. d€ san sang hoda nhap
« Nhan vién hanh chinh - nhan su vao méi trudng lam viéc thuc té.

. Thuky, tro Iy
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Lowr g

KINH DOANH XUAT NHAP KHAU e Ninds
Chuong trinh dugc thiét k€ dé dao tao nhan vién KINH DOANH
kinh doanh xudt nhdp khiu cé dao dirc, luong tdm XUAT NHITLP KHAU
nghé nghiép, cé thai d6 hop tac vdi dong nghiép, ton
trong phap luat va cac quy dinh noi lam viéc; cé kha "
nang thuc hién tét cac cong viéc clia nhan vién kinh
doanh trong hoat dong dich vu, kinh doanh xuat
nhap khiu nhu: giao nhan hang hoéa, khai bao, 1am
tha tuc hai quan; dong thai cé kha nang ti€p tuc hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, dap
(ng yéu cau phat trién kinh té xa hoi.

Ngoai ra chuong trinh con cung cadp cac k§ nang
(rng dung cdng nghé thong tin vao viéc quan ly va

KHOA KINH TE

thuc hién cac hoat dong kinh doanh trong
nganh xudt nhap khdu théng qua cac phan
el mém quan ly cong viéc, ghi chép va luu trlr
/@M- tai lieu, khai bao hai quan, giao dich qua
TAI CHINH NGAN HANG ngan hang dién t&, quan ly ban hang, ké
toan, quan ly kho bai, van chuyén giao nhan
hang hoa, clng vdi k§ nang quan ly website
va bao mat thong tin.
Tri€én vong nghé nghiép:
« Nhan vién mua hang/chirng tur - dich vu
khach hang;
« Nhan vién hién trudng;
« Nhan vién phong thanh toan quéc té tai
cac cong ty hoac & ngan hang

Laa Ming
SAI ON

KHOA KINH TE

Trién vong nghé nghiép:

« Nhan vién ngan hang

« Nhan vién phong tai chinh tai
TAI CHINH - NGAN HANG cac doanh nghiép
Chuong trinh cung cap cho sinh vién nhirng kién thirc va ki nang dé gidi quyét dugc cac van dé
vé chuyén mén thudc linh vuc kinh té tai chinh. Ngoai ra, chuong trinh cung cap cho sinh vién
cac k¥ nang irng dung céng nghé théng tin trong qua trinh thuc hién nghiép vu chuyén mén nhu
st dung tin hoc van phong co ban dé 1ap bao cao, ké hoach, sir dung cac ham tai chinh, phan
mém dé phan tich, giao dich va thuc hién cac nghiép vu chuyén sau.
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THUONG MAI DIEN TU

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién kién thirc cling
nhu k§ nang nén tang vé viéc xady dung ké hoach
kinh doanh, k§ nang cdng nghé théng tin theo chuyén
mén nghiép vu... Dong thdi, khung chuong trinh
dugc xay dung tap trung vao dao tao nguén nhan luc
chat lugng cao, gidi chuyén modn, dac biét trong linh
vuc Digital Marketing va théng thao it nhat 1 ngoai
nglr

KHOA KINH TE

Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién kinh doanh tai cac san
thuong mai dién tor
« Nhan vién Marketing
« Chuyén vién hoach dinh chinh sach,
xay dung ké hoach kinh doanh
« Chuyén vién Digital Marketing

Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién ké toan
. Kiém soat vién ndi bd/ Kiém toan vién
« Giao dich vién ngan hang
« Chuyén vién tu van tai chinh

KHOA KINH TE

KE TOAN DOANH NGHIEP
Chuaong trinh cung cap cho sinh vién cac kién thirc nén tang, cac ng dung thuc té cla ké
toan doanh nghiép va nguyén ly tai chinh hién dai. Chuong trinh cling dat trong tdm vao cac ky
nang phan tich cac soé liéu trong linh vuc ké toan va tai chinh, dac biét chu trong dén ké toan
qudn tri va kiém soat ndi bo.
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TIENG ANH
Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién thirc va
ky nang s dung ti€éng Anh trong coéng viéc va trong
giao ti€p hang ngay dac biét la linh vurc gidng day ngén
ng{r va hanh chinh van phong.

Song song do, sinh vién sé& dugc trang bi kién thirc vé
Tin hoc van phong va cac k§y nang mém nhu: tu duy
phan bién, ra quyét dinh, quan ly thoi gian xay dung
mang luéi két néi, v.v. d€ san sang hoa nhdp vao moi
trudng lam viéc thuc té.

oo Bhng

SAI GON /4/3
- siad

PHIEN DICH TIENG ANH
THUONGMAL

KHOA

NGON NGO
TRUYEN THONG
NGHE THUAT

Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién bién, phién dich
. Thu ky, trg Iy
. Giang day tiéng Anh
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/ﬁéjfm

TIENG ANH
Y |

KHOA

NGON NGO
TRUYEN THONG
NGHE THUAT

Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién hanh chinh, van phong
« Nhan vién trg ly, thu ky
. Giang day tiéng Anh

PHIEN DICH TIENG ANH THUONG
MAI

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac
kién thic va k§ nang sir dung tiéng Anh
trong cong viéc va trong giao ti€p hang
ngay. Sau khi hoan thanh chuong trinh
sinh vién sé co kha nang bién dich cac tai
liéu thwong mai va phién dich trong moi
trudng kinh doanh...

Song song do, sinh vién sé dugc trang bi
ki€n thirc vé Tin hoc van phong va cac ky
nang mém nhu: tu duy phan bién, ra quyét
dinh, quan ly thdi gian xay dung mang ludi
két ndi, v.v. dé san sang hoa nhap vao moi
truong lam viéc thuc té.
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QUAN TRI KHACH SAN

Chuong trinh hoc trang bi kién thirc vé du lich,
nghiép vu co ban clia khach san nhu I tan, luu
trd, buébng phong, nghiép vu nha hang, bar va
nghiép vu chuyén moén nganh Quan tri khach san
nham gidp sinh vién da tu tin va nang luc dé hoa
nhap, canh tranh trong thi trudng lao dong tu do
clia cac nudc.

Ngoai ra, chuang trinh cung cap cho sinh vién cac
k§ nang (rng dung céng nghé thong tin dé 1ap bao
cao, ké hoach, sir dung cac ham tai chinh, phan
mém dé tinh toan, phan tich, thiét ké, giao dich va
thuc hién cac nghiép vu chuyén sau, cac chi tiéu
chuyén nganh quan tri khach san va hinh thanh ky
nang phan tich, kiém soat két qua va tinh hinh kinh
doanh ctia doanh nghiép khach san.

ECaer Ddhrng

SAI GON

chlrc nang gidi quyét phat sinh, thiét ké cac
chuang trinh du lich; k§ nang irng dung cong
nghé théng tin trong qua trinh thuc hién nghiép
vu chuyén mén nhu s dung tin hoc van
phong co ban dé 1ap bao céo, ké hoach, st
dung cac ham tai chinh, phan mém dé phan
tich, giao dich va thuc hién cac nghiép vu
chuyén sau nhu tinh chi phi va dinh gia cho
mot tour du lich.
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Tri€n vong nghé nghiép:
« Nhan vién B6 phan Phong
. Nhan vién B Phan Am Thuc (F&B)
« Nhan vién cham séc khach hang
« Chuyén vién t6 chirc hdi nghi- su kién-Nhan
vién BO phan Tién sanh (Front Office)
« Quan ly cac b6 phan dich vu khach san

QUAN TRI DICH VU DU LICH VA LU
HANH

Chuong trinh dao tao cung cap kién thirc vé dia
ly du lich, van héa, tdm ly va tap quan cla du
khach trong nudc va quoc té€, nghiép vu vé
huéng dan du lich, thiét k& tour, quan ly va diéu
hanh tour.

Sinh vién dugc trang bi k§ nang quan tri va diéu
hanh du lich, hudng dan tour du lich, phan céng
céng viéc cho cac hudng dan vién du lich, nhan
thdng tin dé phéi hgp vdi cac bd phan, co quan
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Tri€n vong nghé nghiép:

« Hudng dan vién du lich trong nudc va quéc té hodc hudng dan vién tai
diém.

« Nhan vién kinh doanh, cham s6c khach hang, t6 chirc hdi nghi - su kién

« Quan tri - diéu hanh - thiét ké tour tai cac cong ty trong va ngoai nudc

« Lam |é tan trén rat nhiéu linh vuc khac nhau nhu: Nha hang, khach san,
du lich va cac doanh nghiép kinh doanh khac.

. Lam viéc & cac co quan quan li nha nudc vé du lich nhu, cac S& VH-TT-
TT cac tinh, vién nghién clru du lich va trung tam xuc tién du lich.

« Chuyén vién tai cac S@, ban, Nganh vé Du lich hodc nghién clru, giang
day vé du lich tai cac co s& dao tao.

QUAN TRI NHA HANG VA DICH VU .
AN UONG AT
Chuyén nganh cung cdp cho sinh vién kién

thirc vé khoa hoc co ban, kién thirc co s& va

chuyén nganh trong linh vuc quan ly nha hang

va dich vu an udng; hi€u biét chuyén sau, cu

thé vé ndi dung, phuong phap va qui trinh ché

bi€n mén &an, pha ché dd udng; t6 chlrc phuc

vu tiéc, phuc vu an ubng tai nha hang va co

s@ kinh doanh dich vu &n udéng; kién thirc

nang cao vé ché bién thuc pham céng nghiép

va quan ly t6 chirc su kién &m thuec.

Pong thdi, sinh vién dugc trang bi cac ky
nang lén y tudng, xay dung, t6 chirc thuc
hién, diéu hanh va kiém soat hiéu qua cac ké
hoach tac nghiép trong cac bé phan bép,
ban, bar cla nha hang va co sd kinh doanh
dich vu an uong.

Trién vong nghé nghiép:
« Nhan vién nghiép vu Ban, Bar tai cac nha
hang khach san
. Chuyén vién t6 chirc hdi nghi - su kién
. Nhan vién ché bién mén &n nhu Au, Viét
. Nhan vién lam céac loai banh nhu Au, Viét
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5/\1 GON
PHAN 3: HUONG DAN HOC VU

QUY CHE PAO TAO
Céc théng tin chi ti€t vé Quy ché t6 chirc dao tao, ki€m tra, thi, xét cdng nhan t6t nghiép trinh dé
trung cap, trinh d6 cao dang: Tai day

THOI GIAN PAO TAO

Thai gian dao tao trinh dd cao dang theo
phuong thire tich Iy tin chi la thdi gian tich
IGy du so lugng tin chi cho tirng chuong
trinh, kéo dai trong 2 — 2,5 nam hoc.

Thoi gian t6i da dé sinh vién hoan thanh
chuong trinh dugc tinh tr thoi diém bat
dau hoc mén hoc thr nhat dén khi hoan
thanh mon hoc cubi cung cla chuong

trinh, khéng dugc vuot qua 4 nam hoc. it e Shay
Trudng hgp sinh vién chuyén doéi nganh, e |7 T
thoi gian t6i da dé hoan thanh dugc tinh tir FEEEE 3 S ) | Sy
khi bit dau nhdp hoc nganh trudc khi (e @ sl { Pt AR \
chuyén. i s Viaskad g A i -...} \

FArGE ONNRSS

CHUYEN DOI NGANH PAO TAO
1. Diéu kién chuyén déi nganh dao tao:
Sinh vién khéng trong thdi gian: tam dirng chuong trinh dang hoc, diéu chinh tién d6 hoc, bi nha
trudng ky luat tr mdre canh céo trd 1én, bj truy clru trach nhiém hinh su

Nganh dao tao du ki€n chuyén dén phai coé cung hinh thirc tuyén sinh va cac tiéu chi tuyén sinh
bang hodc thap han so vdi tiéu chi tuyén sinh clia nganh dao tao dang hoc

Viéc chuyén d6i phdi hoan thanh trude khi bat dau hoc ky thir hai clia nganh dao tao dang hoc
Thai gian t6i da dé hoan thanh chuong trinh dao tao dugc tinh tr khi bat dau nhdp hoc nganh
trde khi chuyén, khong duge vugt qua 4 nam hoc

Sinh vién déng bd sung hoc phi cho cac mén hoc (da hoc) ndm ngoai chuong trinh dao tao cla
nganh du kién chuyén sang. Pon gia hoc phi dugc ap dung theo don gia hoc phi hoc lai, tai thoi
diém sinh vién thuc hién viéc chuyén déi nganh dao tao.

2. Piém s6 cac mén da hoc clia nganh chuyén di dugc xét chuyén va ghi nhan tuong duong sang
mén hoc clia nganh chuyén dén khi mén hoc nay co s6 tin chi bang hodc cao hon so vdi sé tin chi
clla mén hoc trong chuong trinh dao tao cldia nganh chuyén dén. Diém nay dugc tinh vao diém
trung binh chung tich IGy.

Piém trung binh chung tich 10y ghi nhan diém s6 cac mén hoc thudc chuong trinh dao tao cla
chuyén nganh dang ky chinh thirc, khong tinh diém sé cac mén hoc nam ngoai chuang trinh dao
tao.
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HUYEN CAN
Sinh vién can di hoc chuyén can, tham gia day
dd cac gid hoc ly thuyét va thuc hanh. Sinh
vién c6 trach nhiém thu thap tai liéu hoc tap ma
minh da bo 13 khi vang mat.

Viéc diém danh dugc thuc hién trong moi budi
hoc clla mén hoc. Sinh vién bi diém danh di
hoc tré sé& bj tinh vdng mat ¥ budi hoc d6. Néu
sinh vién nghi qua 20% s6 gio’ phai hoc cho 1
mén hoc thi sinh vién khéng dugc du kiém tra
cudi ky va phai dong tién hoc lai mén hoc do.
Néu nghi hoc qua 20% nhung vi ly do bat kha
khang thi sinh vién nOp don xin xét dugc hoc
lai khéng phai dong hoc phi mén hoc dé.
Nhrng trudng hgp bat kha khang:

. Bénh: phdi c6 s6 kham bénh tai bénh
vién/Trung tdm Y té va phai dugc bac si
cho phép nghi hoc, hodc gidy nhap vién va
ra vién;

. Hiéu (chia 6ng, ba, cha, me, anh, chi, em
rudt, vg, chéng, con): phai co gidy bao tur;

« Hi (ctia 6ng, ba, cha, me, anh, chi, em rudt,
ban than sinh vién): phai c6 gidy dang ky
két hon.

Luuy:

Truong hgp dugc xét khi va chi khi tat ca cac
ngay nghi déu cé ly do bat kha khang;

Théng tin chuyén can dugc cp nhat sau moi
bubi hoc, tré nhat Ia sau mét tuan. Sinh vién co
trach nhiém kiém tra théng tin chuyén can hang
ngay, hang tuan dé kip thdi khi€u nai nhitng sai
so6t (n€u cd). Nha trudng khéng chap nhan cac
thdng tin diéu chinh chuyén can sau 1 tuan ké
tir ngay théng tin dugc

ghi nhan.

BAO LU'U VA NHAP HOC LAl

1. Sinh vién dugc tam dirng chuong trinh dang
hoc va dugc bdo luu két quad hoc tdp néu
thudc mét trong cac trudng hop sau:

Pugc co quan nha nudc co thdm quyén diéu
dong thuc hién nghia vu quan su, tham gia
phong chéng thién tai, dich bénh, tham gia cac
ky thi, gidi thi ddu quoc té.
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Vi ly do slrc khde phai dirng hoc trong thoi
gian dai dé diéu tri va co6 gidy xac nhan cla co
s@ y té noi kham, diéu tri hodc cd gidy xac
nhan khuyét tat theo quy dinh clia Luat ngudi
khuyét tat;

Trong thdi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc
tap coé thdi han;

Bi truy clru trach nhiém hinh su nhung chua cé
két ludn cda co quan cé thdm quyén hodc da
c6 két ludn clia co quan c6 thdm quyén nhung
khong thudc trudng hop bi xtr ly ky luat & mirc
bi théi hoc;

2. Thai gian bao luu két qua hoc tap khong qua
5 nam tinh tir khi dirng chuong trinh hoc tap va
khong tinh vao thdi gian téi da hoan thanh khoa
hoc. Sau khi hét thoi gian bao luu két qua hoc
tap, sinh vién lam don xin nhap hoc lai
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THI KET THUC MON HOC

1. Sinh vién dugc du thi két thiic mén hoc khi bao dam céac diéu kién sau:

Tham du it nhat 80% thdi gian hoc ly thuyét va day du cac bai hoc tich hgp, bai hoc thuc hanh,
thuc tap va cac yéu cau clia mon hoc dugc quy dinh trong chuong trinh mon hoc;

Diém trung binh chung cac diém kiém tra dat tlr 5,0 diém tré Ién theo thang diém 10.

2. SO lan du thi két thuc mén hoc:

Néu diém trung binh mén hoc chua dat yéu cau (nhé hon 4,0) thi sinh vién dugc du thi két thuc
mon thém mot [an nira & ky thi khac;

Néu sinh vién vang mat ky thi két thtic mén nao ma khéng cé ly do chinh dang thi van tinh sé 1an
du thi dé va phai nhan diém 0 cho Ian thi dé, trudng hop cé ly do chinh dang thi khéng tinh s6
lan du thi va duoc bo tri du thi & ky thi khac (don phai nop tai P Dao tao trong vong 2 ngay sau
ngay thi lan 1).

CANH BAO KET QUA HOC TAP

Canh bao két qua hoc tap dugc thuc hién theo tirng hoc ky, nham gitp cho sinh vién c6 két qua
hoc tap kém biét va 1dp phuang an hoc tap thich hgp dé co thé tot nghiép trong thdi han téi da
dugc phép theo hoc chuong trinh. Viéc canh bao két qua hoc tap cla sinh vién dugc dua trén
diéu kién sau:

Tong s6 mén hoc khéng dat trong hoc ky vwret qua 50% khéi luong hoc tap da dang ky dau ky
hoac

Diém trung binh chung hoc ky dat dudi 1,2 doi v&i hoc ky dau clia khoa hoc, dudi 1,5 (theo
thang diém 4) déi vai hoc ky ti€p theo

Hinh thirc va bién phap xur ly:

Mdrc do M6 ta Bién phap

Téng s6 mén hoc khéng dat trong
hoc ky vuot qua 50% khoi luong
hoc tdp da dang ky dau ky hodc
Nhac nhd lan 1 Biém trung binh chung hoc ky dat
audi 1,2 déi vdi hoc ky ddu cla
khoa hoc, dudi 1,5 (theo thang
diém 4) déi vdi hoc Ky tiép theo

Gap C6 van hoc tap dé dugc tu
van va dang ky hoc

DPa dugc nhac nhé lan 1 nhung két
Nhac nhd 1an 2 qua hoc tap van khéng dugc cai
thién

Gap C6 van hoc tap dé dugc tu
van va dang ky hoc

b3 hac nhé 1an 2 nh ké o x A
a dugc nhac nhd lan 2 nhung két Gip C6 van hoc tap dé duoc tu

Canh céo qg? hoc tap van khéng dugc cai van hoc lai cai thién diém.
thién
Bubc thoi hoc Co s6 lan canh cao vugt qua 2 1dn | Khong
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BANG DIEM
Bang diém dugc phat hanh tai Phong Dao tao, theo yéu cdu clia sinh vién. Méi hoc ky, sinh vién
cd quyén yéu cau cap 1 bang diém ma khéng phai trd phi. Néu yéu ciu cip thém thi sinh vién
can ndp Ié phi 20.000d/bang diém.
Luuy:

. Bang diém dugc phat hanh s6m nhat co thé, nhung khéng qua 3 ngay lam viéc.

« Sinh vién c6 thé in truc ti€p bang diém khéng chinh thirc trén Cong théng tin dao tao (ERP)

ma khong can tra phi.

NOI QUY THI cUr
1.Sinh vién phai mang theo thé sinh vién khi di thi. Néu xdy ra trudng hop thi h6, nhirng sinh
vién co lién quan déu bi ky luat theo quy dinh "X{r ly sinh vién vi pham vé thi, kiém tra".
2.Sinh vién bi cam thi sé khéng dugc vao phong thi.
3.Sinh vién khéng dugc vao phong thi khi gio thi da bat dau dugce 15 phut.
4.Sinh vién dén tré (nhung it han 15 phut) sé khéng dugc cdng thém gi¢ 1am bai. Sinh vién nay
phai nOp bai cung luc véi cac sinh vién khac.
5.Sau khi nhan dugc dé thi, sinh vién khong dugc phép rdi phong thi néu chua ky tén vao phiéu
diém, trir nhirng trudng hgp dac biét (nhu sinh vién bi bénh dét xuat) va tat ca cac trudng hop
nay phai dugc giam thi phong thi Iap bién ban va chap thuan cho sinh vién rgi phong thi. Sau khi
ky nhan xong, sinh vién phai r&i phong thi ngay va khong dugc trd vao phong thi nira.
6.Sinh vién khoéng dugc phép dung cac tai liéu bi cam sir dung co liét ké trén dé bai. Trong
trudng hop cho sir dung tai liéu, sinh vién khéng dugc dung chung tai liéu véi cac sinh vién
khac.
7.Sinh vién khéng dugc trao ddi trong luc lam bai. Sinh vién khéng dugc rdi ché khi khéng dugc
giam thi cho phép. Néu c6 thac mac trong gid thi, sinh vién hai truc ti€p giam thi va lam theo
hudéng dan cla giam thi.
8.Sinh vién khong dugc chép bai, cho xem bai hoac lam chung bai v&i nguai khac.
9.Dién thoai di dong va cac thiét bi dién t&r khong lién quan khac déu khong dugc phép st dung
trong phong thi. Cac thiét bi nay phai & ché do tat va cat xa khéi ban 1am bai.
10.Sinh vién khong dugc vé, viét nhitng diéu khong lién quan dén dé thi trén to dé thi hodc gidy
lam bai.
11.Sinh vién khong dugc viét hay danh dau vao dé thi néu khéng dugc yéu cau.
12.NOp TAT CA cac gidy t& (d@ thi, bai lam, gidy nhap) cho giam thi khi hét gicr lam bai.
13.Khi giam thi thong bao hét gid 1am bai, sinh vién phai ngirng viét ngay. Sau khi giam thi thu
bai va kiém tra xong, sinh vién méi dugc phép rdi phong thi.
14.Sinh vién vang thi phai ndp ngay cho Phong Pao tao don xin phép cé trinh bay ly do. Trong
trudng hap bi bénh, trudc hodc trong Itc thi, sinh vién phai trinh gidy kham bénh clia bac si va
viét don trinh bay cho Phong Dao tao trong vong 2 ngay sau ky thi. Gidy kham bénh cla béac si
phai ghi rd tinh trang bénh va thai gian cin nghi cu thé.
15.Lam 6n va/hodc lam phién céac sinh vién khac déu bi nghiém cam. Ngudi vi pham sé bi canh
céo (cho lan 1), 13p bién ban (cho 1an 2) va dudi ra khdi phong thi (cho I1an 3). Lan 2 va 3 sé
dugc ghi vao Bién ban va sé& dugc gdi cho Phong Dao tao ngay sau buébi thi.
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XU’ LY SINH VIEN VI PHAM VE THI, KIEM TRA
1.Sinh vién thi h0, nhd ngudi thi hd sé bi dinh chi hoc tap mot nam doi vaéi vi pham [an th(r nhat
va bj budc théi hoc ddi vdi vi pham Ian thl hai; trudng hop to chire thi, kiém tra hd sé& bi budc
th6i hoc doi vai vi pham lan thir nhat.

2.Trlr trudng hop quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, viéc xr ly sinh vién vi pham trong khi du kiém
tra, thi két thic mon hoc dugc thuc hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hodc bai thi: ap dung d6i véi sinh vién pham 16i mét
lan nhin bai, thdo ludn bai vdi sinh vién khéac trong gid kiém tra, thi;

b) Canh cédo va trir 50% diém bai ki€ém tra hodc bai thi: 4p dung déi véi sinh vién vi pham mét
trong céc 16i sau day:

. Da bi khién trach mét 1an trong gid kiém tra, thi nhung van ti€p tuc vi pham quy dinh tai gids
kiém tra, thi do;

« Trao doi bai lam hodc gidy nhap cho ngudi khac;

. Chép bai kiém tra, bai thi clia ngudi khac; nhirng bai ki€m tra, bai thi da co két luan la giéng
nhau thi xr ly nhu nhau, néu sinh vién bi x ly c6 dl bang chirng chirng minh minh bi sao
chép trudc khi ndp

« bai thi dugc xem xét gidm t&r mdre ky ludt cdnh cao xudng mdrc khién trach, néu bj sao chép
sau khi nOp bai thi khéng bi x(r ly.

c) Pinh chi lam bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: ap dung déi vé&i sinh vién vi pham
mot trong cac 16i sau:

. D3 bj cdnh cdo mdt 1an nhung trong gi& kiém tra, thi van ti€p tuc vi pham quy dinh trong gid
kiém tra, thi do;

« Mang theo tai li€u hoac cac vat dung khéng dugc phép dem vao phong thi;

« Pua dé kiém tra, thi ra ngoai phong thi hoac nhan bai gidi tir ngoai vao phong thi;

. C6 hanh déng gay g6, de doa ngudi co trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh vién khac;

« Viét, vé bay Ién bai kiém tra, bai thi;

« Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khdng dung quy dinh cla trudng;

. Dung bai ki€ém tra, bai thi cGla ngudi khac dé nop;

« C6 céac hanh vi nham muc dich xin diém, nang diém hodc lam sai I1éch két qua kiém tra, thi.

« Sinh vién sau khi da du kiém tra, thi néu cé két luan vi pham thi bi x{ ly ky luat nhu trong khi
lam bai kiém tra, bai thi.
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NEN TANG QUAN LY HOC TAP (HE THONG E - LEARNING)

Sinh vién dugc cung cdp mot tai khodn riéng dé truy cdp vao E-Learning, tai dia chi
https:l/elearning.caodangsaigon.edu.vn/. Sinh vién co thé xem céac thong tin lién quan dén viéc
hoc tap nhu sau:

« L&p hoc dugc dang ky trong hoc ky

. Dé cuong mon hoc

. Tailiéu hoc tap

. Cac thong tin can thiét trong |6p hoc

My courses

Course overview

All v~ ‘ Search H Sort by course name v H Card ~

4 4 v .., -
Anh vin 2 (AV2-K) Anh van 2 (AV2-KTMTTH-L706) Chinh tri (CT-A)
Dong 2024 KTMTTH He 2025

0% complete 14% complete

> B FS O

CONG THONG TIN PAO TAO (ERP)
Sinh vién dugc cung cap mot tai khoan riéng dé truy cap vao Céng thdng tin dao tao (ERP), tai
dia chi http://portal.caodangsaigon.edu.vn/Login. Sinh vién c6 thé xem cac théng tin lién quan
dén viéc hoc tap nhu sau:

1.Bang diém

2.Bao cao chuyén can

3.Bao céo tién db hoc tap

4.Danh gia chuang trinh hoc

5.Théng tin ca nhan

6. Thdi khoa biéu
Sinh vién co6 trach nhiém thudng xuyén xem théng tin clia minh, néu cé thoéng tin chua chinh xac
can lién hé ngay vdi Phong Dao tao dé dugc diéu chinh

CONG THONG TIN GIANG VIEN - SINH VIEN e o
TRUONG CAO DPANG SAI GON ,, =T

e Bl Dt
vt W
| \

— caArfz B
Trangchi  Traclruvinbdng  Tra ciru théikhéabiéu  Méu don sinh vién Pang nhap

Théng bao chung

2 Théng bao chung

‘ A,;’ A HE 2025_THONG BAO : viv Bong hoc phi Hoc Ky Hé 2025
2 Théng bao Phang Bao tao &

P S 7.1 AHF 2025 THONG RAN - viv PANna har nhi Har K Ha 2025
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PHAN 4: THU VIEN
Thu vién trudng toa lac tai tang 8 cla toa nha.
o e
Ladu et Lttt '
& Phong doc — Kho mo Kho by
ﬁ"ﬁll %\ sach Khu vue nghi %s?ﬁﬂ |
£ __ ngoi __.j
L L
prt+ N L I
=L o )
| ]| Dﬂ e |
LU | e “"1;_"~ 1*: LI ‘
1 e,
- C
17 | Goc Khu vue te hoe Khu vye sir dung ﬁ
p— my o may tinh ca nhan AT
E‘I/l thuat \ IE
18 t; 10
1 "-.- ..|'J =
s Thu vién Cao Pang Sai Gon | —

Tang 8, Toa nha SaigonTech, CVPM Quang Trung

Dich vu thu vién:
1.Muon/ trd tai liéu tai quay: Thu vién hoat ddng theo hinh thirc mé - sinh vién tu vao kho dé
tim, 13y tai liéu ra khéi ké va lam thd tuc muon sach tai quay.

2.Gia han tai liéu mugn. Gido trinh chinh thdi han mugn dé photo 1a 4 ngay (dugc gia han thém
1 1an duy nhat). Sach tham khdo + truyén dugc mugn 14 ngay, co thé gia han thém 1 1an duy
nhat la 7 ngay)

3.Dat trudc tai liéu lién hé LIBRARY@SAIGONTECH.EDU.VN hodc Zalo 0963808218

4.Truy cap tai liéu truc tuyén (Sé hoan thién trong tuong lai gan)
5.Tim ki€m thong tin thu muc theo yéu cau

6.Mugn tra phong hoc nhom Lién hé truc ti€p thu vién hodc
Email LIBRARY@SAIGONTECH.EDU.VN
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NOQI QUY THU VIEN

I.Gi¢ phuc vu:

Phong doc sach va phong hoc nhom:

Tu thir 2 dén Thr 6: 7:30 — 11:30, 1300 - 16:30; Thir 7: 7:30 — 11:30
Khu vuc tu hoc: Tur thlr 2 dén Thir 7: 7:00 — 16:30

I.Quy dinh:

1.Xuat trinh thé khi ¢ yéu cau.. Nhirng ca nhan ngoai trudng can cé gidy gidi thiéu clia co quan
cong tac khi muon st dung tai liéu cta thu vién.

2.Tu bao quan lay tu trang, hanh ly. Thu vién khong chiu bat ky trach nhiém nao cho cac mat
mat ca nhan (néu co).

3.Tuan thd hudng dan cla nhan vién thu vién. Thuc hién nép séng van minh, gilr gin trat tu, vé
sinh & thu vién. Khong hat thube, khdng mang thirc an, nudc udng cac loai vao thu vién.

4.Gilr gin, bao vé tai liéu thu vién. Khong dugc danh trao, chiém dung, cat xén, xé rach, gach
x0a, quang ném, lam mat hay bat ky hinh thirc nao khac lam hu hai tai liéu cla thu vién.

5.Tuyét doi khong mang tai liéu ra khéi thu vién ma khong co su cho phép clia nhan vién thu
vién.

6.Khong tu' y di chuyén ban ghé, cac trang thiét bi ctia thu vién.

7.D6i vdi cac truong hgp sap Tot nghiép hodc 1am thi tuc bdo Iuu sinh vién phai hoan tra tai
liéu cho thu vién trudc dé 1-2 ngay,néu khdng nha trudng co thé sé khong giai quyét.

X ly vi pham:

Nhirng hanh vi sau dugc coi la vi pham ndi quy thu vién
Lam hu hong, tai liéu thu vién nhu danh dau, ghi chd, gach chan, 1am rach hay cat xén sach, an
pham dinh ky hay lam hdng ddi vdi tai liéu nghe nhin... trong thdi gian muon sé phai boi thudng
1 tai liéu mdi cho thu vién.

Doi vdi cac trudng hop lam mat tai liéu ngudi mugn co trach nhiém mua dén lai tai liéu mdj
hoadc sé phai boi thudng vdi s6 tién tuang (ng can c gia thi trudng & thoi diém.
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PHONG MAY TiNH

Khi nhap hoc, sinh vién dugc cung cap mét tai khodn dé sir dung may tinh. Phong may tinh mé&
clra tir 7:30 - 17:00 vao cac ngay tr th&r Hai dén th(r Sau hang tuan.

Sinh vién can xuat trinh thé sinh vién khi vao phong may tinh.

HoA ki
/|
8

Vet 14 Voins
J Wiy ,Ro,g"gTICS
~ N

I Cy) G ling
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NOI QUY PHONG MAY

I. Gio' m& clra

Ngoai viéc phuc vu cac I6p hoc theo thdi khda bi€u, phong may tinh con phuc vu gidng vién,
nhan vién va sinh vién theo lich lam viéc: tr 7:30-17:00 ttr th(r Hai dén th(r Sau, tr 7:30-11:30
ngay th(r Bay.

Giang vién, nhan vién va sinh vién muén s dung phong may tinh ngoai cac gid quy dinh trén
can dé nghj va dugc chap nhan cla nhan vién ky thuat tai phong 7009.

Il. Nhan vién ky thuat
Trong céac gid lam viéc va gid md clra phong may ludn cé nhan vién ki thuét truc dé quan ly
phong may theo dung Noi Quy va ho trg vé kj thuat cho ngudi str dung.

lll. Quy dinh ra vao phong may
1.Ngudi str dung phai deo thé nhan vién hoac sinh vién méi dugc vao phong may
2.Nghiém cam dua ngudi la (khdng phai la thanh vién nha truong) vao phong may

IV. Quy dinh str dung may tinh

1.May tinh dugc trang bi phuc vu cho codng tac giang day, thuc hanh va hoc tap clia giang
vién, nhan vién va sinh vién Cao dang Sai Gon, néu sr dung khéng nham muc dich nay 14 vi
pham No&i Quy. Nghiém cam ngudi sir dung truy cap vao cac website khéng lanh manh,
khiéu dam, phan dong, khdng dugc choi game, chat... trong phong may.

2.Ngudi sir dung may tinh khéng dugc phép tu y di chuyén cac thiét bi trong phong. Khi gap
sy ¢6 hodc can dugc ho trg, ngudi sir dung khéng dugc tu' y thao, 13p cac thiét bi ma lién
hé ho trg vGi can b truc phong may hodc nhan vién ki thuattai phong 709 hodc cac kénh
zalo theo khoa (IT Technical Support).

3.Nguoi st dung may tinh phdi tat may tinh va cam lai ddy mang, day dién trudc khi roi
phong.

V. Quy dinh vé trat tw va vé sinh trong phong may

1.Ngudi st dung phai co thai dd ding muc va thuc hién cac yéu cau clia nhan vién phong
may dang thuc hién nhiém vu.

2.Nghiém cam viéc mang do6 an, thirc uéng vao phong may.

3.Ngudi sir dung phong may cé trach nhiém bao vé va gilr gin phong may ludn dugc sach sé,
ngan nap.

4.Ngudi sir dung can gilr trat tu, im lang trong phong may, khéng gay 6n ao lam anh hudng
moi truong hoc tap, lam viéc trong phong.

VI. X Iy vi pham
Ngudi sir dung phong may vi pham NOi Quy sé nhan cac hinh thirc ky luat tir nhac nhé, canh
cao, boi thudng, cam sir dung phong may dén budc nghi viéc, nghi hoc tly theo mirc do6 vi
pham.
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PHAN 5: THONG TIN TAI CHIiNH

QUY DINH
1.Quy dinh chung:
« Hoc phi c6 dinh trong sudt thdi gian hoc dugc quy dinh ciia mdt nganh dao tao;
« T nganh dao tao th( hai trd di, chinh sach hoc phi méi dugc ap dung tai thoi diém sinh
vién dang ky hoc.

2. Quy dinh d6i véi trudng hop sinh vién chuyén nganh dao tao:
. Pon gia hoc phi cGia nganh du kién chuyén sang dugc ap dung tai thdi diém sinh vién thuc
hién chuyén d6i nganh dao;
. Pong bd sung hoc phi cho cac mén hoc (da hoc) nam ngoai chuong trinh dao tao cla
nganh du kién chuyén sang;

Céc chinh sach khuyén hoc, hoc béng ap dung tai thdi diém sinh vién nhap hoc (néu c6) BPUQC
duy tri d6i v&i cac trudng hop liét ké sau day:

KChuyén sang cac nganh dao tao chua dat chi tiéu tuyén sinh;

KChuyén ddi gilra cac nganh dao tao trong cung 1 khoa, hodc gitta cac khoa lién quan (IT, EC,
HTM va ACL).

3. Quy dinh doi véi trudng hgp sinh vién bao luu:
« Hoc phi clia cac hoc ky xin bao luu két qua hoc tap phai hoan tat (khdng ng hoc phi);
. Hoc phi da déng (néu c6) KHONG dugc xem xét hoan trd hoc phi;
« Céc chinh sach khuyén hoc, hoc béng ap dung tai thdi diém sinh vién nhdp hoc 1an dau
(néu c6) KHONG duoc xem xét duy tri tai thdi diém sinh vién nhap hoc lai;
« Quy dinh hoc phi danh cho sinh vién mé&i dugc ap dung tai thdi diém sinh vién nhap hoc lai.

QUY PINH BONG HOC PHi
« Hoc phi dong theo hoc ky.
« Sinh vién c6 nghia vu déng hoc phi day du cho hoc ky ti€p theo ding thoi han
Han chét dong hoc phi 1a 2 tudn trude khi hoc ky ti€p theo bat dau.
. S4 tién hoc phi cla mdi hoc ky can clr vao ké hoach hoc tap clia hoc ky.
Sau thdi han dong hoc phi, sinh vién chua thuc hién nghia vu dong hoc phi bi xtr ly ky luat
theo Quy dinh XU ly trdng hop vi pham.
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QUY DINH XU’ LY TRUONG HOP VI PHAM DONG HOC PHi

Trong tuan 1 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Sinh vién bi trir diém rén luyén trong hoc
ky trong Ung.

Trong tudn 2 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Sinh vién bi ha 1 bac diém rén luyén trong
hoc ky tuong ng, bi tir chdi cung cap cac dich vu lién quan dén quyén Igi sinh vién.

K& tur tuan 3 (tinh tlr thoi diém hét han déng hoc phi): Nha trudng cham dut viéc thu hoc phi.
Sinh vién khong ndp hoc phi dugc xem nhu tu nguyén thoéi hoc. Trudng hgp nhitng sinh vién
nay co nguyén vong ti€p tuc hoc, phai lam Thu tuc nhap hoc lai va dong Phi nhap hoc lai.

X Thu tuc nhap hoc lai: Bon xin nhap hoc lai (hoc phi ap dung theo mirc hoc phi hién hanh
cla tan sinh vién tai th&i diém nhap hoc lai)
X Phi nhap hoc lai: 400.000 VND

QUY DINH HOC PHi HOC LAl

Sinh vién déng hoc phi hoc lai theo don gia hoc phi ap dung tai thdi diém nhdp hoc cla sinh
vién.

Trong trudng hop nha truong diéu chinh hoc phi, sinh vién dong hoc phi hoc lai theo don gia
hoc phi diéu chinh tuong Gng.

QUY DINH HOAN TRA HOC PHi
Trudng Cao dang Sai Gon chi hoan trd
hoc phi trong trudng hgp nha trudng
huay 16p hoc.

Trudng Cao dang Sai Gon co quyén
hudy 16p hoc néu khéng du diéu kién dé
md& IGp (si sO sinh vién qua it). Nha
trudng hoan trd 100% hoc phi da déng
cho cac I6p bi hdy bédi Truong Cao
dang Sai Gon.

BAO HIEM Y TE
Nha trudng sé thdng bao cho sinh vién
dong bao hiém y té theo quy dinh cla
co quan bdo hiém. Sinh vién cé nghia
vu mua bdo hiém y t€ d€ dam bao
quyén lgi ctia minh.
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QUY TRINH NOP TIEN VAO TAl KHOAN NGAN HANG
Tat cd cac khodn phi nhu hoc phi va cac chi phi khac cé thé ndp qua tai khoan cla trudng tai
ngan hang. Viéc thanh toan qua ngan hang gilp sinh vién cé thé thanh toan & bat ct noi nao
ma khdng can dén trudng. Sinh vién can luu y cac diém sau:
. Trén gidy nOp tién can ghi rd tén sinh vién, ma so sinh vién va khodn phi ndp dé nha trudng
xac dinh chinh xac ngudi n6p tién va ndp cho khoan phi gi.
« Khi da ndp tién thanh céng, sinh vién gui gidy ndp tién vé cho nha trudng bang thu chuyén
phat nhanh hodc mang gidy ndp tién dén Phong K& Toan dé xac nhan.

CHI PHi KHAC

1.Ngoai hoc phi sinh vién can chudn bi cho mot sé chi phi khac nhu sau:
« Chi phi tai liéu hoc tap: mua sach giao khoa va tai liéu hoc tap
. Chiphian, &
« Cac khoan phi khéng hoan tra: theo bang dugi day

2. Cac khoan phi khong hoan tra:

Cac loai phi Murc Phi (VND)
) Phi phat hanh bang diém chinh thie (mdi hoc ky 20,000
phat hanh mién phi 1 bang diém) '
Phi phat hanh gidy chirng nhan sinh vién (méi hoc ky
2 b o x S . ~ 20.000
phat hanh mién phi 1 giay chi’ng nhan)
3 Phi phat hanh lai thé sinh vién mdi 50.000
4 Phi phtc khdo/mon 50.000
5 Phi nhac lai mat khaumchcicac account cua sinh 20.000
vién/lan
6 Phi thi lai mén 50.000
7 Phi tham du | t6t nghiép Tuy thdi diém
8 Phi phat hanh gidy chirng nhan tét nghiép tam thai 50.000
9 Phi nhan bang t6t nghiép 100.000
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SAT GON
PHAN 6: CONG TAC SINH VIEN DICH VU HO TRO

THE SINH VIEN

Thé sinh vién dugc cap 1 lan, vao hoc ky dau
tién, sau khi sinh vién hoan thanh viéc déng hoc
phi va cac thu tuc lién quan dén hoc vu.

Sinh vién khi dén trudng hoc tap, cong tac phai
ludbn deo thé sinh vién. Néu sinh vién quén mang
thé thi can dé gidy td ca nhan (CMND, bang lai
xe, V.v.) tai Bdo vé va nhan lai khi ra vé. Trudng
hop sinh vién khéng dem theo gidy t& ca nhan thi
Bao vé co6 quyén tu choi cho sinh vién vao
trudng.

GIAY XAC NHAN SINH VIEN
Gidy xac nhan sinh vién dugc phat hanh tai Phong Dao tao, theo yéu cau cla sinh vién cho cac
muc dich ca nhan nhu: xin tam hoan nghia vu quan su, bd tdc hd so ca nhan, v.v. Mdi hoc ky,
sinh vién c6 quyén yéu cau cap 1 gidy xac nhan ma khong phai tra phi. Néu yéu cau cap thém thi
sinh vién can nop |é phi 20.000d/gidy xac nhan.

1. Gidy xac nhan sinh vién DANG theo hoc tai Truding Cao dang Sai Gon dugc phat hanh vdi cac
diéu kién sau:

« Hoc chuyén can (sinh vién khéng dugc nghi qua 20% thai lugng clia tirng mén hoc trong hoc

ky dang theo hoc);

. Hoan tat nghia vu n6p hoc phi;

« Hoan tat ho so nhép hoc;

« Khong vi pham ky luat trong hoc ky xin gidy xac nhan
2. Gidy xac nhan sinh vién DA theo hoc tai Trudng Cao dang Sai Gon dugc phat hanh véi cac
diéu
kién sau:

. Sinh vién da theo hoc va c6 diém cla it nhat mot hoc ky;

« Sinh vién khong bi cam thi do nghi qua thai lvgng cho phép.
Luu y: Gidy xac nhan sinh vién dugc phat hanh sdm nhat cé thé, nhung khéng qua 3 ngay lam
viéc, sau khi sinh vién hoan thanh thu tuc xin xac nhan.

DICHVU Y TE
Trudng trang bi ti thudc y té€, xe 1an tai phong y té cho sinh vién trong nhitng trudng hgp bénh
hay cac van dé vé silrc khée tai truong.

Sinh vién lién hé phong y t&: 0968.113.5877 (cd Xuan)

Nha trudng hudng dan va cung cap théng tin vé cac dich vu y té tai khu vuc 1an can. Dich vu cép
clru gan trudng:

Health Care Center: Toa nha QTSC Building 3, Céng vién phan mém Quang Trung, Quan 12
Bénh vién Quan 12: 111 Tan Chanh Hiép 21, Phudng Tan Chanh Hiép, Quan 12

Bénh vién Quéc té Xuyén A: 42 Quéc Lo 22, &p Chag, Xa Tan Phua Trung, Huyén Cu Chi
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DICH VU AN UONG

Cac can tin phuc vu thlc an, udng, va
nam canh truong:

Nha hang Mina: 16 35, dudng s6 1

Nha hang Koko: tda nha JVPE

Nha hang HD: géc dudng s6 2 vasé 5

Cao B&ng

SAI GON

DICH VU KHAC

Phong céng tac sinh vién con hd trg sinh
vién cac dich vu khac nhu:

HO trg thi bang lai xe

Hb trg tim nha tro

Ho tro tham gia cac CLB cla nha trudng
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PHAN 7: NOI QUY SINH VIEN

NHIEM VU CUA SINH VIEN
1.Chap hanh chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap luat cia nha nudc, néi quy,

quy ché va quy dinh cla nha trudng.

2.Hoc tap, rén luyén theo chuaong trinh, ké hoach dao tao clia nha trudng; chi déng, tich cuc
hoc tap, nghién clru, sang tao.

3.Tich cuc rén luyén dao dirc va phong céach, 16i sdng; ton trong gido vién, can bd, nhan vién
va cac sinh vién khac trong nha trudng; doan két, giip d& nhau trong hoc tap va rén luyén;
thuc hién nép sdng van hoéa trong trudng hoc.

4.Tham gia lao déng cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat déng xa héi vi cong dong, phu hgp
véi nang luc va sirc khde theo yéu cau clia nha trudng va cac hoat dong khac cula sinh vién.

5.Tham gia phong, chéng tiéu cuc, cac biéu hién va hanh vi gian 1an trong hoc tap, thi, kiém tra
va danh gia két qua hoc tap; kip thdi bao cao vdi khoa, phong, bd phan chirc nang, hiéu
trudng nha trudng hodc cd quan c6 thdm quyén khi phat hién nhitng hanh vi tiéu cuc, gian
1&n hodc nhitng hanh vi vi pham phap luat, vi pham ndi quy, quy ché clia nha trudng.

6.Tham gia cac hoat ddng bao dam an ninh, trat tu, an toan giao théng, phong chong téi pham
va cac té nan xa hoi trong trudng hoc, gia dinh va cdng dong.

7.Co y thirc bdo vé tai san clia nha trudng.

8.Dong hoc phi, mua cac loai bao hiém bat bubc day dd, dung thdi han theo quy dinh.

9.Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va clia nha trudng
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QUYEN CUA SINH VIEN
1. Pugc nhap hoc theo dung nganh, nghé da dang ky du tuyén néu dd cac diéu kién tring
tuyén theo quy dinh clia B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi va clia nha trudng.
2. Bugc hoc tap, rén luyén theo muc tiéu dao tao clia nha truong.
3. Bugc nha trudng ton trong va déi xtr binh dang, dugc cung cap day du thdng tin ca nhan
vé hoc tap, rén luyén theo quy dinh clia nha trudng; dugc nha trudng phé bién ndi quy, quy
ché vé hoc tap, rén luyén, vé ché do chinh sach ctia Nha nudc co lién quan dén sinh vién.
4. Dugc tao diéu kién trong hoc tap va rén luyén bao gom:
Puagc str dung thu vién, cac trang thiét bi va phuong tién phuc vu cac hoat déng hoc tap, thi
nghiém, thuc hanh, thuc tap, nghién clru khoa hoc va van héa, van nghé, thé duc, thé thao;
Pugc ddm bdo vé an toan, vé sinh lao ddong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thuc tap;
dugc tham gia lao dong, lam viéc theo quy dinh clia phap luat;
Duoc hoc hai chuaong trinh dong thdi; dugc tam nghi hoc, tam ngirng hoc va bao luu két qua
hoc tap; dugc hoc lién théng trong dao tao theo quy dinh hién hanh; dugc nghi sau két thuc
hoc ky, nghi Tét, nghi L& theo quy dinh;
DPugc tham gia nghién ctru khoa hoc, thi tay nghé, cac héi thi van hoéa, hdi dién van nghé, hoi
thao va cac cudc thi tai nang, sang tao khoa hoc k¥ thuat khac;
Pugc tao diéu kién hoat déng trong t6 chirc Dang Cong san Viét Nam, Boan TNCS Ho6 Chi
Minh, HOi Sinh vién Viét Nam; tham gia cac hoat dong xa hoi; cac hoat ddong van hod, van
nghé, thé thao lanh manh, phu hgp vdi muc tiéu dao tao clia nha trudng;
Dugc cham soc sirc khoe trong qua trinh hoc tap theo quy dinh;
Dugc tham gia lao ddng, lam viéc theo quy dinh cla phap luat khi di thuc tap tai doanh
nghiép trong khuén khé quy dinh clia chuong trinh dao tao va cac thoa thudn cla nha trudng
va doanh nghiép.
5. Bugc tham gia gop y kién cac hoat dong dao tao va cac diéu kién dam bao chat lugng
gido duc nghé nghiép trong nha truong; dugc truc ti€p hodc thong qua dai dién hgp phap
cGia minh ki€n nghi cac gidi phap nham goép phan xay dung va phat trién nha truong; dugc dé
dat nguyén vong va khi€u nai l1én Hiéu trudng dé gidi quyét cac van dé co lién quan dén
quyén va lgi ich hgp phap cla sinh vién.
6. Pugc cap bang tot nghiép, bang diém hoc tap va rén luyén va céac gidy td khac lién quan;
dugc gidi quyét cac thd tuc hanh chinh khi da diéu kién cong nhan tét nghiép.
7. Bugc hudng cac quyén khac theo quy dinh clia phap luat va nha trudng
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NOI QUY SINH VIEN

Diéu 1: Pao duc
. Tat ca sinh vién phai cé y thirc rén luyén dao dulre, tré thanh cong dan tot.
. L& dd véi thay co gido, nhan vién clia trudng, vui vé hda nha vdi cac ban, cac nhan vién
lam viéc trong CVPMQT va khach cla trudng, cia CVPMQT. Nghiém cam cé thai dd vo
I€, gay g6 de doa céng nhan vién, giam thi, gido vién dang thuc hién nhiém vu.

Diéu 2: Tac phong sinh vién
1.Luén gilf tu cach sinh vién Trudng Cao dang Sai Gon & moi ndi.
2.Gilr gin an ninh trat tu, vé sinh phong hoc va cac khu vuc khac, mang thé sinh vién trong
khudn vién truong va cac khu vuc khac trong CVPMQT.
3.Chap hanh tét cac n6i quy CVPMQT va néi quy cua tda nha.
4.Khong ra vao noi &, khu lam viéc clia cac don vi tai CVPMQT khi khdong dugc phép.
Khoéng gay mat trat tu (nghe nhac 16n, tu tap dua gidn, ...) lam anh hudng t&i cac ban
khac trudng va cac don vi dao tao tai CVPMQT. Khéng hut thudce 14 trong pham vi tda nha
SaigonTech.
5.Nghiém cam dua ngudi la vao truong.
6.Nghiém cam danh bai an tién, cd bac dudi moi hinh thirc.
7.Nghiém cam 1ay cap tai sdn (cla cac ca nhan, cla trudng, va cac don vi khac tai
CVPMQT), chira chap, budn ban vii khi, chat nd hodc chat dé chay va cac tai san bat hgp
phap trong trudng.
8.Nghiém cam mang cac dung cu gay an: vi khi, ma tdu, dao |&, dao nhon, con... vao
truong va CVPMQT.
9.Nghiém cdm s(r dung, van chuyén, tang trr chat ma tdy hodc 16i kéo ngudi khac tiém
chich ma tuy.
10.Nghiém cam mang vat nudi vao trudng.
11.Nghiém cdm udng rugu bia, gy 6n ao mat trat tu, gay go danh nhau, gay thuong tich,
danh bai an tién, c& bac dudi moi hinh thirc trong trudng, khu vuc thuéc CVPMQT ciing
nhu ngoai dudng pho.
12.Nha truong sé co bién phap ky luat nghiém khac vdi nhitng sinh vién cé nhirng vi pham
sau:
« Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi cur.
« Cac hién tuong lién quan dén danh nhau, lam mat trat tu, quay réi, an cap, tran 16t, danh
ngudi,
« Noi nang thé tuc, chiri thé, xic pham dén danh du, nhan pham clia ngudi khac.
« Mang sach bao, tranh anh cé ndi dung doi truy hodc khdng phi hop véi viéc hoc tap vao
truong va CVPMQT.

Diéu 3: Bao vé tai san, gilr gin vé sinh
1.Gilr gin tai san chung clia phong hoc, phong may, thu vién cla trudng va CVPMQT.
Khong lam nghet cau, 6ng thoat nudc, khéng lam hu hdng tai san trong phong hoc,
phong may, thu vién cla trudng va CVPMQT.
2.Khong dugc viét, vé bay 1én ban ghé, tudng vach trong khudn vién trudng.
3.Khéng xa rac gay mat vé sinh.
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PHAN 8: QUY PINH SU DUNG SAN THE THAO
PHUC HOP

1.8an thé thao phirc hgp dugc dau tu xay dung véi muc dich dap (rng ¢ ban nhiém vu

dao tao, giao duc thé chat, giao duc qudc phong cho sinh vién, luyén tap va thi dau thé
duc thé thao cla sinh vién, hoc vién, can bd nhan vién Nha trudng

2.Ban quan ly tba nha SaigonTech la don vi truc ti€p quan ly tai san, khai thac st dung,

t6 chirc hoat ddng, an ninh trat tu, vé sinh méi trudng cla san thé thao phirc hgp.

3.Thdi gian md:Ngay: Tat ca cac ngay trong tudn (trr ngay 1€) Gi&r: 7:30 dén 18:00
4.Théng tin lién hé: Nguyén Hru Thanh, thanhnh@saigontech.edu.vn, 0918788170
5.Tat ca cac ca nhan, tp thé sir dung san thé thao phirc hgp cla trudng phai tuan thi

cac quy dinh sau:

Khéng dem vii khi, vat sdc nhon, chat dé nd, dé chay vao san thé thao.

San thé thao phirc hgp chi phuc vu nhan vién, gidng vién va sinh vién nha trudng.

Cam c0& bac dudi moi hinh thirc

Cam str dung cac chat kich thich trudc va trong thdi gian sinh hoat, van déng, thi dau
tai san thé thao

Tu kiém tra va chiu trach nhiém vé sirc khde cla ban than trudce khi thi dau, van dong
trén san

Ung x{r van minh, lich thiép, khdng dugc gay gé hodc danh nhau

Cam hat thudce, an udng, xa rac bira bai trong san thé thao

Ban quan ly c6 thé diéu chinh thém, bét ndi quy clia san thé thao néu thay can thiét
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HAN 9: QUY PINH CUA TOA NHA SAIGONTECH

MUC A: Thoi gian hoat dong cuia téa nha:

Thir Hai dén thir Sau 7:30-17:00
Th(r Bay 7:30-17:00
Chd Nhat/Ngay 1é Pong clra

Ban Quan Ly Toa nha do trudng Cao Dang Sai Gon quan Iy.

MUC B: Dich vu trong téa nha

Van phong quan ly téa nha

Van phong qudn ly tda nha nam & tang 7 tai phong 709. Néu ban can bat cr su gitp dd
nao tr phong quan ly (k¥ thuat, hoat dong clia tda nha, bao vé, vé sinh...), xin vui long goi
cho chuing t6i theo s6 dién thoai 0918788170. Van phong quan ly md clra t&r 7:30 dén
16:30 tUr thir Hai dén th(r Sau; 8:00 dén 12:00 ngay th(r Bay. Van phong déng cira vao Cha
Nhat va cac ngay |é.

D6i vai nhitng yéu cau ddc biét ngoai gid hanh chinh, ban cé thé lién hé gdp truc ti€p
nguai quan ly bang sé di ddng 0918788170 vao bat clr Itic nao

Dich vu vé sinh
Vé sinh phia ngoai tda nha dugc thuc hién 01 hodc 02 1an/nam dé luén dam bdo su sach
s& clia tda nha. D€ ho trg cho nhan vién vé sinh, ching téi dé nghi cac ban thuc hién cac
diéu sau:

« Khong dung but viét 1én ban/ghé/tudng/dién thoai

« VUi long khdng mang d6 an, dé uéng vao khu vuc lam viéc

. Khéng xa rac bura bai

« Thu gon d6 dac trudc khi ra vé

Rac thai
Rac thai can dugc bd vao clra rac tai phia héng clia nha vé sinh va trong moi phong vé
sinh.

Dich vu gtri xe

Dich vu glri xe gan may va xe dap cé thu phi & bai ddu xe bén ngoai tda nha do cong ty
Quang Minh dam trach tir 6:30 dén 18:00 méi ngay. Néu sau 18:00 gi& ma ban van chua
nhan xe thi xe clia ban s& dugc chuyén vé khu vuc danh cho xe glri qua dém sang hém
sau mdi dugc nhan va phi sé gép 3. Sau 16:30 va chiéu th(r bay co thé guri xe tai tang ham
tda nha SaigonTech (co thu phi).

Cao B&ng

SAI GON



Cao B&ng

SAI GON

MUC C : Tién ich téa nha Thang may

Toa nha c6 téng cong 08 thang may, hién tai sir dung 02 thang chay tir tang 1,5,6,7,8 dén
tang 12, khi str dung xin luu y tai trong cla thang va phai luu y khi van chuyén vat cing dé
tranh lam tray thang, trong trudng hgp chuyén hang nang va cong kénh phai lién hé bd
phan k§ thuat dé dugc hudng dan bao boc thang can than trude khi sir dung.

Chung t6i dé nghi ban gitr gin thang may dé tranh hu hai cho thang may va tranh gay bat
tién cho ngudi khac.

Cac thang may nay khéng duagc gilr lai tai bat ky 1au nao qua hai phat. Néu viéc chat hoac
d& doi héi thai gian 1au hon cho phép, thang may phai dugc dat trude véi quan ly tdoa nha
va sap x€p thdi gian chuyén ngoai gid (sau 18:00). Viéc chat va d& phai dugc tién hanh tai
tang ham.

Trong trudng hop ban bi ket trong thang may, vui Idng nhan nut trg giup khan cap trong
thang may dé bao cho b6 phan ky thuat/bdo vé (hoac goi 0918.788.170/0907.871.894), ho

s& hd trg giai thoat ban ra khoi thang may trong thdi gian sGm nhat.

BO PHAN THONG TIN LIEN LAC

Vi tri: Tang 7 (phong 709)
Van phong quan ly Quan ly toa nha DT: 0918.788.170 (Zalo)
Ong Nguyén Hiru Thanh

Vi tri: Tng ham DT: 0974.575.138 (Zalo)

Phong bao vé Gia at bdo vé py
0Ng bAo Ve olam sat bao ve Ong Bang Van Huong

Vi Tri: Tang ham DT: 0907.871.894 (Zalo)

Dich € sinh Gi3 at A % - A
Ich vu ve sinh Glam sa Ong Nguyén Hitu Hiép

Ong Nguyén Htru Thanh 0918.788.170
Ong Nguyén Hiru Hiép 0907.871.894
Ong Bing Van Huong 0974.575.138

Khi bd quén bat ky vat dung ca nhan nao, lién
lac ngay

May diéu hoa
Vui Idng déng kin clra ra vao va clra s6 khi may lanh & ché dé ma.
Vui long tat may lanh trude khi ra vé hodc gid nghi trura néu khong con ai trong phong.
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MUC D: Quy dinh va Quy trinh khi héa hoan Quy trinh khi héa hoan
1.Khi c6 hoda hoan, khong dugc hodng loan, gilr binh finh va goi s60918.788.170 -
0907.871.894) dé théng bao cho Ban Quan ly tda nha vé vi tri chinh xac clia dam chay.
2.Kéo can gat hinh chir T & hdp bao chay gan nhat dé phat bao dong. Cac hép bao ddng
duoc dat & trén twdng gan clra cau thang bd & mdi lau.

3.C6 gang dap Ira bang, binh hodc voi chita chay dugc dat & gan diém bao ddng chay (hai
bén goc mat trudc thang may).

4.Néu dam chay lién quan dén thiét bi dién, sir dung binh chira chay CO2 gan nhat.
KHONG SU DUNG NUGC.

5. Néu dam chay ndm ngoai tdm kiém soat, khéng duoc liéu linh, hdy rdi khéi toa
nha bdng 18i cGu thang thoat hiém gén nhét.

6.Néu can thiét so tan, tdt moi mach dién va bdo ddm rang moi clra ra vao va ctra s6 da
dugc bdo vé chac chan trude khi di. Pam bdo rang moi ngudi da ra khoi tda nha.

7.DBung coi thuong tinh mang khi ¢o tri hoan viéc so tan. Gilr gin hodc mang theo moi tai
liéu quan trong va co gia tri CHI KHI thoi gian cho phép.

8.Khong dugce sir dung thang may khi ¢ hoa hoan. Chi sir dung thang bd. Béng moi clra
cau thang lai khi vao cau thang dé gilr khoi bén ngoai.

Di tan khi héa hoan

Khi bao dong chay hodc théng bao hda hoan, vui Idng khéng hodng loan va lang nghe cac
chi dn xem cé can so tan hay khéng. Tt cd nhan vién dugc so tan néu khi cd hod hoan
Xay ra.

Khi nghe tin hiéu &m thanh khan cap phat ra tir hé théng thong bao céng cong, moi nhan
vién phai trong tu thé san sang sa tan trong lic chang téi diéu tra nguyén nhan bao dong.
Moi ngudi trong tda nha IGc nay phadi trat tu so tan khoi tdoa nha bang 16i thoat hda hoan
gan nhat va tuan theo cac hudng dan, khéng & lai trong van phong riéng, phong vé sinh
hay phong an.

Trong trudng hop hda hoan, khéng s dung thang may. Néu ban bi mac ket trong thang
may, xin gitt binh tinh. Cac thang may sé tu ddng chuyén xuéng tang gan nhat va mé& clra.
Khi di chuyén ra 16i thoat hda hoan tlr noi c6 mirc khoi day, ban hay khom thap, cli xudng,
di trén dau goi, hodc bo trudn dé thoat ra 16i thoat hda hoan vi khéi sach tap trung & mirc
thap nhat clia tda nha
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Phong ngtra héa hoan

Vui 16ng dam bdo rang cac clra chdng hda hoan luén déng va cac ban khéng dé clra chinh

clia van phong mg.

Nghién clru so do6 thoat hoa hoan va lam quen vdi 16i thoat hda hoan, cau thang gan nhat

va nhirng noi dan dén.

Lam quen vdi vi tri dia ly xung quanh van phong va téa nha.

Lam quen vdi cac vi tri cong tac bao ddng chay, voi chira chay va binh chira chay.

Khong lam qua tai mach dién. Vui long lién hé phong quan ly néu dat thém hé théng vé

dién. Chat 1dng dé chay hodc do vat nguy hiém khéng dugc cho phép trong tda nha.

Khong dé chudng ngai vat & 16i di va trude cac thiét bi chira chay.

Khong hut thuGce trong toa nha

Khéng nghich pha bdt ctr thiét bi phong chady chifa chday nao duoc trang bi & hanh

lang va phong hoc. Nhirng ai vi pham sé bi phat 3,000,000 dong (ba triéu déng) va
chiu s ky lud@t cia nha tru'o'ng.

B LT, :' )

MUC F: Mot s6 quy dinh chung
Moi sinh vién va nhan vién SaigonTech phai tuan theo diéu 1é va Quy dinh clia tda nha tuy
thudc vao viéc thay déi co can nhic cla ban quan ly va Ban Giam Hiéu cta SaigonTech.
T&t cd nhan vién, sinh vién va khach hang phai tén trong cac hudng dan cla ngudi cod
tham quyén tir ban quan ly.
Ban quan ly c6 quyén tir chéi quyén ra vao tda nha déi vdi nhirng doi twong sau day, bao
gobm ca sinh vién, nhan vién va khach:

1.D0i twgng khdng deo thé/bang tén do SaigonTech cap.

2.D0i trgng khdng an mac chinh té.

3.Dai twgng 6n ao hoac c6 ngdn ngli/clr chi de doa, 1ang ma ngudi khac.

4.D0i tugng co trang thai bat binh thudng hoac tuyét vong.

5.D06i tugng say xin hodc kha nghi.

6.D0i twrgng mang theo vat nudi hodc tha vat khac.

7.D6i tugng sd hiru vii khi tdn cong, cac vat/chat nguy hiém hodc dé chay.
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MGt s6 quy dinh khac

1.Khdng hat thubc trong toa nha.

2.Khdéng ndu nudng trong tda nha (trir nhirng khu vuc duge chi dinh-canteen).

3.Khéng an uéng trong khu vuc chung ngoai trir khu vuc nha an dugc chi dinh.

4.Nghiém cam xa rac trong tdoa nha.

5.Nghiém cdm dé thung hdp, d6 ndi that, rac hodc cac vat khong st dung & cau thang, 16i
di, khu vuc chung hodc cac 16i hda hoan.

6.Nghiém cam moi hinh thirc bai bac, sir dung rugu/bia trong va quanh khu vuc tdoa nha.
7.Tuan theo quy dinh an toan chay né, PCCC, dé nghi cac ban khéng mé clra thoat hiém &
cau thang.

8.Khéng lam hu hoac pha hoai céac tién ich va khu vuc chung.

9.Tién ich phong vé sinh khéng dugc st dung ra ngoai muc dich dinh san, gidy vé sinh can
dugc bo vao sot rac bén canh.

10.Khéng bd bat ki vat nao khac vao bon vé sinh.

11.Khéng st dung gdc lam viéc lam nai cat gilr vi khi, dan dugc, thude sung...

12.Don dep nai lam viéc trude khi ra ve.

13.Vui long dau xe & bai dau xe quy dinh.

14.Khéng dugc leo tréo & nhirng khu vuc nguy hiém nhu san thuong, giéng troi, clra
SO,V.V...

Moi hanh vi pha hoai tai sdn cla trudng va clia ca nhan khac sé bi x(r ly nghiém khac va
bo6i thudng tly theo mirc d6 thiét hai.
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Cao B&ng

SAI GON
PHAN 10: QUY PINH CUA CONG VIEN PHAN MEM
QUANG TRUNG

Gio lam viéc
Doi vai CVPMQT:
« Sang: Tur 8:00 dén 11:30
« Chiéu: Tir 13:00 dén 16:30

Doi v&i cac don vi khac néu c6 dang ky véi CVPMQT
. Ap dung nhu CVPMQT
. 24124 gi&y

Doi twrong ra vao

1.Can b6 cbng nhan vién CVPMQT, ngudi lao dong cla cac DN cé dang ky lam viéc tai
cbng vién:

Phai deo thé ra vao céng

Cac DN co gidy cap phép lam viéc tai cong vién phai dang ky danh sach ngudi lao déng vdi
cac luc lugng bdo vé CVPMQT

Ngoai gid lam viéc hodc cac ngay nghi 1€, cudi tudn, muén vao khu vuc CVPMQT phai
dugc tha trudng cac don vi dong y va phai dang ky trudc véi bao vé CVPMQT

2.Khach dén lién hé cong tac

Khach dén lién hé cdng tac dugc phép gli tai bdo vé cac loai gidy td tuy than tai cong va
duoc bao vé cdp thé vao CVPMQT theo mau quy dinh.

Khach dén CVPMQT phai di theo doan, dugc su hudng dan cla bao vé va cac hudng dan
vién c6 trach nhiém.

3.Céac phuong tién ra vao va luu théng trong cong vién:

Tat ca cac loai xe hai banh ra vao cong phai xuéng xe va xuat trinh gidy t& cé lién quan,
cac loai xe 4 banh dugc cap thé quan ly.

Céc loai phuong tién Iuu théng trong CVPMQT khéng qua 5km/gid va ding theo bién béo.
Khi van chuyén tai sdn hodc hang héa ra cong CVPMQT, can c6 dé nghi clia giam déc
doanh nghiép (c6 dong dau).

Cac Quy binh Khac
Gilr gin trat tu, vé sinh, thuc hién nép séng van minh, lich su khi vao cong vién.

Xe phai gtri vao bai dung quy dinh.

Khoéng dugc nudi tha ché tu do trong CVPMQT

Dé& ddm bao tai san va tinh mang clia moi ngudi va trat tu an ninh trong CVPMQT, tat ca
moi ngudi, cac don vi dang hoat déng tai CVPMQT phai thuc hién ndi quy an toan phong
chéng chay nd ciia CVPMQT.
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	PHẦN 3: HƯỚNG DẪN HỌC VỤ
	CHUYÊN CẦN                                                                                                                                       Sinh viên cần đi học chuyên cần, tham gia đầy đủ các giờ học lý thuyết và thực hành. Sinh viên có trách nhiệm thu thập tài liệu học tập mà mình đã bỏ lỡ khi vắng mặt. Việc điểm danh được thực hiện trong mỗi buổi học của môn học. Sinh viên bị điểm danh đi học trễ sẽ bị tính vắng mặt ½ buổi học đó. Nếu sinh viên nghỉ quá 20% số giờ phải học cho 1 môn học thì sinh viên không được dự kiểm tra cuối kỳ và phải đóng tiền học lại môn học đó. Nếu nghỉ học quá 20% nhưng vì lý do bất khả kháng thì sinh viên nộp đơn xin xét được học lại không phải đóng học phí môn học đó. Những trường hợp bất khả kháng:
	Bệnh: phải có sổ khám bệnh tại bệnh viện/Trung tâm Y tế và phải được bác sĩ cho phép nghỉ học, hoặc giấy nhập viện và ra viện;
	Hiếu (của ông, bà, cha, mẹ, anh, chị, em ruột, vợ, chồng, con): phải có giấy báo tử;
	Hỉ (của ông, bà, cha, mẹ, anh, chị, em ruột, bản thân sinh viên): phải có giấy đăng ký kết hôn.
	Lưu ý: Trường hợp được xét khi và chỉ khi tất cả các ngày nghỉ đều có lý do bất khả kháng; Thông tin chuyên cần được cập nhật sau mỗi buổi học, trễ nhất là sau một tuần. Sinh viên có trách nhiệm kiểm tra thông tin chuyên cần hằng ngày, hằng tuần để kịp thời khiếu nại những sai sót (nếu có). Nhà trường không chấp nhận các thông tin điều chỉnh chuyên cần sau 1 tuần kể từ ngày thông tin được ghi nhận.
	Vì lý do sức khỏe phải dừng học trong thời gian dài để điều trị và có giấy xác nhận của cơ sở y tế nơi khám, điều trị hoặc có giấy xác nhận khuyết tật theo quy định của Luật người khuyết tật; Trong thời gian bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập có thời hạn; Bị truy cứu trách nhiệm hình sự nhưng chưa có kết luận của cơ quan có thẩm quyền hoặc đã có kết luận của cơ quan có thẩm quyền nhưng không thuộc trường hợp bị xử lý kỷ luật ở mức bị thôi học; 2. Thời gian bảo lưu kết quả học tập không quá 5 năm tính từ khi dừng chương trình học tập và không tính vào thời gian tối đa hoàn thành khoá học. Sau khi hết thời gian bảo lưu kết quả học tập, sinh viên làm đơn xin nhập học lại
	BẢO LƯU VÀ NHẬP HỌC LẠI                                                                                                                                       1. Sinh viên được tạm dừng chương trình đang học và được bảo lưu kết quả học tập nếu thuộc một trong các trường hợp sau: Được cơ quan nhà nước có thẩm quyền điều động thực hiện nghĩa vụ quân sự, tham gia phòng chống thiên tai, dịch bệnh, tham gia các kỳ thi, giải thi đấu quốc tế.
	THI KẾT THÚC MÔN HỌC  1. Sinh viên được dự thi kết thúc môn học khi bảo đảm các điều kiện sau: Tham dự ít nhất 80% thời gian học lý thuyết và đầy đủ các bài học tích hợp, bài học thực hành, thực tập và các yêu cầu của môn học được quy định trong chương trình môn học; Điểm trung bình chung các điểm kiểm tra đạt từ 5,0 điểm trở lên theo thang điểm 10. 2. Số lần dự thi kết thúc môn học: Nếu điểm trung bình môn học chưa đạt yêu cầu (nhỏ hơn 4,0) thì sinh viên được dự thi kết thúc môn thêm một lần nữa ở kỳ thi khác; Nếu sinh viên vắng mặt kỳ thi kết thúc môn nào mà không có lý do chính đáng thì vẫn tính số lần dự thi đó và phải nhận điểm 0 cho lần thi đó, trường hợp có lý do chính đáng thì không tính số lần dự thi và được bố trí dự thi ở kỳ thi khác (đơn phải nộp tại P. Đào tạo trong vòng 2 ngày sau ngày thi lần 1).
	CẢNH BÁO KẾT QUẢ HỌC TẬP  Cảnh báo kết quả học tập được thực hiện theo từng học kỳ, nhằm giúp cho sinh viên có kết quả học tập kém biết và lập phương án học tập thích hợp để có thể tốt nghiệp trong thời hạn tối đa được phép theo học chương trình. Việc cảnh báo kết quả học tập của sinh viên được dựa trên điều kiện sau: Tổng số môn học không đạt trong học kỳ vượt quá 50% khối lượng học tập đã đăng ký đầu kỳ hoặc  Điểm trung bình chung học kỳ đạt dưới 1,2 đối với học kỳ đầu của khoá học, dưới 1,5 (theo thang điểm 4) đối với học kỳ tiếp theo Hình thức và biện pháp xử lý:
	BẢNG ĐIỂM                                                                                                                                       Bảng điểm được phát hành tại Phòng Đào tạo, theo yêu cầu của sinh viên. Mỗi học kỳ, sinh viên có quyền yêu cầu cấp 1 bảng điểm mà không phải trả phí. Nếu yêu cầu cấp thêm thì sinh viên cần nộp lệ phí 20.000đ/bảng điểm.  Lưu ý:
	Bảng điểm được phát hành sớm nhất có thể, nhưng không quá 3 ngày làm việc.
	Sinh viên có thể in trực tiếp bảng điểm không chính thức trên Cổng thông tin đào tạo (ERP) mà không cần trả phí.
	NỘI QUY THI CỬ                                                                                                                                       1.Sinh viên phải mang theo thẻ sinh viên khi đi thi. Nếu xảy ra trường hợp thi hộ, những sinh viên có liên quan đều bị kỷ luật theo quy định "Xử lý sinh viên vi phạm về thi, kiểm tra". 2.Sinh viên bị cấm thi sẽ không được vào phòng thi. 3.Sinh viên không được vào phòng thi khi giờ thi đã bắt đầu được 15 phút. 4.Sinh viên đến trễ (nhưng ít hơn 15 phút) sẽ không được cộng thêm giờ làm bài. Sinh viên này phải nộp bài cùng lúc với các sinh viên khác. 5.Sau khi nhận được đề thi, sinh viên không được phép rời phòng thi nếu chưa ký tên vào phiếu điểm, trừ những trường hợp đặc biệt (như sinh viên bị bệnh đột xuất) và tất cả các trường hợp này phải được giám thị phòng thi lập biên bản và chấp thuận cho sinh viên rời phòng thi. Sau khi ký nhận xong, sinh viên phải rời phòng thi ngay và không được trở vào phòng thi nữa. 6.Sinh viên không được phép dùng các tài liệu bị cấm sử dụng có liệt kê trên đề bài. Trong trường hợp cho sử dụng tài liệu, sinh viên không được dùng chung tài liệu với các sinh viên khác. 7.Sinh viên không được trao đổi trong lúc làm bài. Sinh viên không được rời chỗ khi không được giám thị cho phép. Nếu có thắc mắc trong giờ thi, sinh viên hỏi trực tiếp giám thị và làm theo hướng dẫn của giám thị. 8.Sinh viên không được chép bài, cho xem bài hoặc làm chung bài với người khác. 9.Điện thoại di động và các thiết bị điện tử không liên quan khác đều không được phép sử dụng trong phòng thi. Các thiết bị này phải ở chế độ tắt và cất xa khỏi bàn làm bài. 10.Sinh viên không được vẽ, viết những điều không liên quan đến đề thi trên tờ đề thi hoặc giấy làm bài. 11.Sinh viên không được viết hay đánh dấu vào đề thi nếu không được yêu cầu. 12.Nộp TẤT CẢ các giấy tờ (đề thi, bài làm, giấy nháp) cho giám thị khi hết giờ làm bài. 13.Khi giám thị thông báo hết giờ làm bài, sinh viên phải ngừng viết ngay. Sau khi giám thị thu bài và kiểm tra xong, sinh viên mới được phép rời phòng thi. 14.Sinh viên vắng thi phải nộp ngay cho Phòng Đào tạo đơn xin phép có trình bày lý do. Trong trường hợp bị bệnh, trước hoặc trong lúc thi, sinh viên phải trình giấy khám bệnh của bác sĩ và viết đơn trình bày cho Phòng Đào tạo trong vòng 2 ngày sau kỳ thi. Giấy khám bệnh của bác sĩ phải ghi rõ tình trạng bệnh và thời gian cần nghỉ cụ thể. 15.Làm ồn và/hoặc làm phiền các sinh viên khác đều bị nghiêm cấm. Người vi phạm sẽ bị cảnh cáo (cho lần 1), lập biên bản (cho lần 2) và đuổi ra khỏi phòng thi (cho lần 3). Lần 2 và 3 sẽ được ghi vào Biên bản và sẽ được gởi cho Phòng Đào tạo ngay sau buổi thi.
	XỬ LÝ SINH VIÊN VI PHẠM VỀ THI, KIỂM TRA                                                                                                                                       1.Sinh viên thi hộ, nhờ người thi hộ sẽ bị đình chỉ học tập một năm đối với vi phạm lần thứ nhất và bị buộc thôi học đối với vi phạm lần thứ hai; trường hợp tổ chức thi, kiểm tra hộ sẽ bị buộc thôi học đối với vi phạm lần thứ nhất. 2.Trừ trường hợp quy định tại khoản 1 Điều này, việc xử lý sinh viên vi phạm trong khi dự kiểm tra, thi kết thúc môn học được thực hiện như sau: a) Khiển trách và trừ 25% điểm bài kiểm tra hoặc bài thi: áp dụng đối với sinh viên phạm lỗi một lần nhìn bài, thảo luận bài với sinh viên khác trong giờ kiểm tra, thi; b) Cảnh cáo và trừ 50% điểm bài kiểm tra hoặc bài thi: áp dụng đối với sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau đây:
	Đã bị khiển trách một lần trong giờ kiểm tra, thi nhưng vẫn tiếp tục vi phạm quy định tại giờ kiểm tra, thi đó;
	Trao đổi bài làm hoặc giấy nháp cho người khác;
	Chép bài kiểm tra, bài thi của người khác; những bài kiểm tra, bài thi đã có kết luận là giống nhau thì xử lý như nhau, nếu sinh viên bị xử lý có đủ bằng chứng chứng minh mình bị sao chép trước khi nộp
	bài thì được xem xét giảm từ mức kỷ luật cảnh cáo xuống mức khiển trách, nếu bị sao chép sau khi nộp bài thì không bị xử lý.
	c) Đình chỉ làm bài và nhận điểm 0 cho bài kiểm tra, bài thi: áp dụng đối với sinh viên vi phạm một trong các lỗi sau:
	Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giờ kiểm tra, thi vẫn tiếp tục vi phạm quy định trong giờ kiểm tra, thi đó;
	Mang theo tài liệu hoặc các vật dụng không được phép đem vào phòng thi;
	Đưa đề kiểm tra, thi ra ngoài phòng thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng thi;
	Có hành động gây gổ, đe dọa người có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa sinh viên khác;
	Viết, vẽ bậy lên bài kiểm tra, bài thi;
	Viết bài kiểm tra, bài thi trên giấy không đúng quy định của trường;
	Dùng bài kiểm tra, bài thi của người khác để nộp;
	Có các hành vi nhằm mục đích xin điểm, nâng điểm hoặc làm sai lệch kết quả kiểm tra, thi.
	Sinh viên sau khi đã dự kiểm tra, thi nếu có kết luận vi phạm thì bị xử lý kỷ luật như trong khi làm bài kiểm tra, bài thi.
	NỀN TẢNG QUẢN LÝ HỌC TẬP (HỆ THỐNG E - LEARNING)                                                                                                                                       Sinh viên được cung cấp một tài khoản riêng để truy cập vào E-Learning, tại địa chỉ https://elearning.caodangsaigon.edu.vn/. Sinh viên có thể xem các thông tin liên quan đến việc học tập như sau:
	Lớp học được đăng ký trong học kỳ
	Đề cương môn học
	Tài liệu học tập
	Các thông tin cần thiết trong lớp học
	CỔNG THÔNG TIN ĐÀO TẠO (ERP)                                                                                                                                       Sinh viên được cung cấp một tài khoản riêng để truy cập vào Cổng thông tin đào tạo (ERP), tại địa chỉ http://portal.caodangsaigon.edu.vn/Login. Sinh viên có thể xem các thông tin liên quan đến việc học tập như sau:
	Bảng điểm
	Báo cáo chuyên cần
	Báo cáo tiến độ học tập
	Đánh giá chương trình học
	Thông tin cá nhân
	Thời khóa biểu
	Sinh viên có trách nhiệm thường xuyên xem thông tin của mình, nếu có thông tin chưa chính xác cần liên hệ ngay với Phòng Đào tạo để được điều chỉnh
	PHẦN 4: THƯ VIỆN
	NỘI QUY THƯ VIỆN
	PHÒNG MÁY TÍNH                                                                                                                                       Khi nhập học, sinh viên được cung cấp một tài khoản để sử dụng máy tính. Phòng máy tính mở cửa từ 7:30 - 17:00 vào các ngày từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần. Sinh viên cần xuất trình thẻ sinh viên khi vào phòng máy tính.
	NỘI QUY PHÒNG MÁY
	III. Quy định ra vào phòng máy
	IV. Quy định sử dụng máy tính
	V. Quy định về trật tự và vệ sinh trong phòng máy

	PHẦN 5: THÔNG TIN TÀI CHÍNH
	QUY ĐỊNH ĐÓNG HỌC PHÍ

	QUY ĐỊNH HỌC PHÍ HỌC LẠI                                                                                                                                       Sinh viên đóng học phí học lại theo đơn giá học phí áp dụng tại thời điểm nhập học của sinh viên. Trong trường hợp nhà trường điều chỉnh học phí, sinh viên đóng học phí học lại theo đơn giá học phí điều chỉnh tương ứng.
	QUY ĐỊNH HOÀN TRẢ HỌC PHÍ                                                                                                                                       Trường Cao đẳng Sài Gòn chỉ hoàn trả học phí trong trường hợp nhà trường hủy lớp học. Trường Cao đẳng Sài Gòn có quyền hủy lớp học nếu không đủ điều kiện để mở lớp (sĩ số sinh viên quá ít). Nhà trường hoàn trả 100% học phí đã đóng cho các lớp bị hủy bởi Trường Cao đẳng Sài Gòn.
	BẢO HIỂM Y TẾ                                                                                                                                       Nhà trường sẽ thông báo cho sinh viên đóng bảo hiểm y tế theo quy định của cơ quan bảo hiểm. Sinh viên có nghĩa vụ mua bảo hiểm y tế để đảm bảo quyền lợi của mình.
	QUY TRÌNH NỘP TIỀN VÀO TÀI KHOẢN NGÂN HÀNG                                                                                                                                       Tất cả các khoản phí như học phí và các chi phí khác có thể nộp qua tài khoản của trường tại ngân hàng. Việc thanh toán qua ngân hàng giúp sinh viên có thể thanh toán ở bất cứ nơi nào mà không cần đến trường. Sinh viên cần lưu ý các điểm sau:
	Trên giấy nộp tiền cần ghi rõ tên sinh viên, mã số sinh viên và khoản phí nộp để nhà trường xác định chính xác người nộp tiền và nộp cho khoản phí gì.
	Khi đã nộp tiền thành công, sinh viên gửi giấy nộp tiền về cho nhà trường bằng thư chuyển phát nhanh hoặc mang giấy nộp tiền đến Phòng Kế Toán để xác nhận.
	CHI PHÍ KHÁC                                                                                                                                       1.Ngoài học phí sinh viên cần chuẩn bị cho một số chi phí khác như sau:
	Chi phí tài liệu học tập: mua sách giáo khoa và tài liệu học tập
	Chi phí ăn, ở
	Các khoản phí không hoàn trả: theo bảng dưới đây
	2. Các khoản phí không hoàn trả:
	PHẦN 6: CÔNG TÁC SINH VIÊN DỊCH VỤ HỖ TRỢ
	DỊCH VỤ ĂN UỐNG                                                                                                                                       Các căn tin phục vụ thức ăn, uống, và nằm cạnh trường: Nhà hàng Mina: lô 35, đường số 1 Nhà hàng Koko: tòa nhà JVPE Nhà hàng HD: góc đường số 2 và số 5
	DỊCH VỤ KHÁC Phòng công tác sinh viên còn hỗ trợ sinh viên các dịch vụ khác như: Hỗ trợ thi bằng lái xe Hỗ trợ tìm nhà trọ Hỗ trợ tham gia các CLB của nhà trường
	PHẦN 7: NỘI QUY SINH VIÊN
	NHIỆM VỤ CỦA SINH VIÊN

	NỘI QUY SINH VIÊN
	Điều 1: Đạo đức
	Điều 2: Tác phong sinh viên
	Điều 3: Bảo vệ tài sản, giữ gìn vệ sinh

	PHẦN 8: QUY ĐỊNH SỬ DỤNG SÂN THỂ THAO  PHỨC HỢP
	PHẦN 9: QUY ĐỊNH CỦA TÒA NHÀ SAIGONTECH
	MỤC C : Tiện ích tòa nhà Thang máy Tòa nhà có tổng cộng 08 thang máy, hiện tại sử dụng 02 tháng chạy từ tầng 1,5,6,7,8 đến tầng 12, khi sử dụng xin lưu ý tải trọng của thang và phải lưu ý khi vận chuyển vật cứng để tránh làm trầy thang, trong trường hợp chuyển hàng nặng và cồng kềnh phải liên hệ bộ phận kỹ thuật để được hướng dẫn bao bọc thang cẩn thận trước khi sử dụng. Chúng tôi đề nghị bạn giữ gìn thang máy để tránh hư hại cho thang máy và tránh gây bất tiện cho người khác. Các thang máy này không được giữ lại tại bất kỳ lầu nào quá hai phút. Nếu việc chất hoặc dỡ đòi hỏi thời gian lâu hơn cho phép, thang máy phải được đặt trước với quản lý tòa nhà và sắp xếp thời gian chuyển ngoài giờ (sau 18:00). Việc chất và dỡ phải được tiến hành tại tầng hầm. Trong trường hợp bạn bị kẹt trong thang máy, vui lòng nhấn nút trợ giúp khẩn cấp trong thang máy để báo cho bộ phận kỹ thuật/bảo vệ (hoặc gọi 0918.788.170/0907.871.894), họ sẽ hỗ trợ giải thoát bạn ra khỏi thang máy trong thời gian sớm nhất.
	Máy điều hòa Vui lòng đóng kín cửa ra vào và cửa sổ khi máy lạnh ở chế độ mở. Vui lòng tắt máy lạnh trước khi ra về hoặc giờ nghỉ trưa nếu không còn ai trong phòng.
	MỤC D: Quy định và Quy trình khi hỏa hoạn Quy trình khi hỏa hoạn 1.Khi có hỏa hoạn, không được hoảng loạn, giữ bình tĩnh và gọi số0918.788.170 - 0907.871.894) để thông báo cho Ban Quản lý tòa nhà về vị trí chính xác của đám cháy. 2.Kéo cần gạt hình chữ T ở hộp báo cháy gần nhất để phát báo động. Các hộp báo động được đặt ở trên tường gần cửa cầu thang bộ ở mỗi lầu. 3.Cố gắng dập lửa bằng, bình hoặc vòi chữa cháy được đặt ở gần điểm báo động cháy (hai bên góc mặt trước thang máy). 4.Nếu đám cháy liên quan đến thiết bị điện, sử dụng bình chữa cháy CO2 gần nhất. KHÔNG SỬ DỤNG NƯỚC. 5.     Nếu đám cháy nằm ngoài tầm kiểm soát, không được liều lĩnh, hãy rời khỏi tòa nhà bằng lối cầu thang thoát hiểm gần nhất. 6.Nếu cần thiết sơ tán, tắt mọi mạch điện và bảo đảm rẳng mọi cửa ra vào và cửa sổ đã được bảo vệ chắc chắn trước khi đi. Đảm bảo rằng mọi người đã ra khỏi tòa nhà. 7.Đừng coi thường tính mạng khi cố trì hoãn việc sơ tán. Giữ gìn hoặc mang theo mọi tài liệu quan trọng và có giá trị CHỈ KHI thời gian cho phép. 8.Không được sử dụng thang máy khi có hỏa hoạn. Chỉ sử dụng thang bộ. Đóng mọi cửa cầu thang lại khi vào cầu thang để giữ khói bên ngoài.
	Di tản khi hỏa hoạn Khi báo động cháy hoặc thông báo hỏa hoạn, vui lòng không hoảng loạn và lắng nghe các chỉ dẫn xem có cần sơ tán hay không. Tất cả nhân viên được sơ tán nếu khi có hoả hoạn xảy ra. Khi nghe tín hiệu âm thanh khẩn cấp phát ra từ hệ thống thông báo công cộng, mọi nhân viên phải trong tư thế sẵn sàng sơ tán trong lúc chúng tôi điều tra nguyên nhân báo động. Mọi người trong tòa nhà lúc này phải trật tự sơ tán khỏi tòa nhà bằng lối thoát hỏa hoạn gần nhất và tuân theo các hướng dẫn, không ở lại trong văn phòng riêng, phòng vệ sinh hay phòng ăn. Trong trường hợp hỏa hoạn, không sử dụng thang máy. Nếu bạn bị mắc kẹt trong thang máy, xin giữ bình tĩnh. Các thang máy sẽ tự động chuyển xuống tầng gần nhất và mở cửa. Khi di chuyển ra lối thoát hỏa hoạn từ nơi có mức khói dày, bạn hãy khom thấp, cúi xuống, đi trên đầu gối, hoặc bò trườn để thoát ra lối thoát hỏa hoạn vì khói sạch tập trung ở mức thấp nhất của tòa nhà
	Phòng ngừa hỏa hoạn Vui lòng đảm bảo rằng các cửa chống hỏa hoạn luôn đóng và các bạn không để cửa chính của văn phòng mở. Nghiên cứu sơ đồ thoát hỏa hoạn và làm quen với lối thoát hỏa hoạn, cầu thang gần nhất và những nơi dẫn đến. Làm quen với vị trí địa lý xung quanh văn phòng và tòa nhà. Làm quen với các vị trí công tắc báo động cháy, vòi chữa cháy và bình chữa cháy. Không làm quá tải mạch điện. Vui lòng liên hệ phòng quản lý nếu đặt thêm hệ thống về điện. Chất lỏng dễ cháy hoặc đồ vật nguy hiểm không được cho phép trong tòa nhà. Không để chướng ngại vật ở lối đi và trước các thiết bị chữa cháy. Không hút thuốc trong tòa nhà Không nghịch phá bất cứ thiết bị phòng cháy chữa cháy nào được trang bị ở hành lang và phòng học. Những ai vi phạm sẽ bị phạt 3,000,000 đồng (ba triệu đồng) và chịu sự kỷ luật của nhà trường.
	MỤC F: Một số quy định chung Mọi sinh viên và nhân viên SaigonTech phải tuân theo điều lệ và Quy định của tòa nhà tùy thuộc vào việc thay đổi có cân nhắc của ban quản lý và Ban Giám Hiệu của SaigonTech. Tất cả nhân viên, sinh viên và khách hàng phải tôn trọng các hướng dẫn của người có thẩm quyền từ ban quản lý. Ban quản lý có quyền từ chối quyền ra vào tòa nhà đối với những đối tượng sau đây, bao gồm cả sinh viên, nhân viên và khách:
	Đối tượng không đeo thẻ/bảng tên do SaigonTech cấp.
	Đối tượng không ăn mặc chỉnh tề.
	Đối tượng ồn ào hoặc có ngôn ngữ/cử chỉ đe dọa, lăng mạ người khác.
	Đối tượng có trạng thái bất bình thường hoặc tuyệt vọng.
	Đối tượng say xỉn hoặc khả nghi.
	Đối tượng mang theo vật nuôi hoặc thú vật khác.
	Đối tượng sở hữu vũ khí tấn công, các vật/chất nguy hiểm hoặc dễ cháy.
	Một số quy định khác 1.Không hút thuốc trong tòa nhà. 2.Không nấu nướng trong tòa nhà (trừ những khu vực được chỉ định-canteen). 3.Không ăn uống trong khu vực chung ngoại trừ khu vực nhà ăn được chỉ định. 4.Nghiêm cấm xả rác trong tòa nhà. 5.Nghiêm cấm để thùng hộp, đồ nội thất, rác hoặc các vật không sử dụng ở cầu thang, lối đi, khu vực chung hoặc các lối hỏa hoạn. 6.Nghiêm cấm mọi hình thức bài bạc, sử dụng rượu/bia trong và quanh khu vực tòa nhà. 7.Tuân theo quy định an toàn cháy nổ, PCCC, đề nghị các bạn không mở cửa thoát hiểm ở cầu thang. 8.Không làm hư hoặc phá hoại các tiện ích và khu vực chung. 9.Tiện ích phòng vệ sinh không được sử dụng ra ngoài mục đích định sẵn, giấy vệ sinh cần được bỏ vào sọt rác bên cạnh. 10.Không bỏ bất kì vật nào khác vào bồn vệ sinh. 11.Không sử dụng góc làm việc làm nơi cất giữ vũ khí, đạn dược, thuốc súng... 12.Dọn dẹp nơi làm việc trước khi ra về. 13.Vui lòng đậu xe ở bãi đậu xe quy định. 14.Không được leo trèo ở những khu vực nguy hiểm như sân thượng, giếng trời, cửa sổ,v.v… Mọi hành vi phá hoại tài sản của trường và của cá nhân khác sẽ bị xử lý nghiêm khắc và bồi thường tùy theo mức độ thiệt hại.
	PHẦN 10: QUY ĐỊNH CỦA CÔNG VIÊN PHẦN MỀM  QUANG TRUNG
	Đối với các đơn vị khác nếu có đăng ký với CVPMQT


