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Luu y: Vé cdc diéu khodn va quy dinh trong SO TAY SINH VIEN

Cdc diéu khoan va quy dinh trong SO TAY SINH VIEN nay dwoc xdy dung dya trén diéu kién hién tai ciia
trwong. Nha truong cé quyén thay doi, chinh sira cho phit hop dia trén nhitng thay doi ciia thuc tién hay
cdc yéu cau vé mdt phdp Iy. Dong thoi, nha triong khéng cé nghia vu phdi théng béo truée nhitng thay doi
nay ciing nhi khong xdc nhdn nhing diéu khodan nay nhie la mét hop dong khéng thay doi giita nha truong
va cdc bén lién quan nhw sinh vién, gido vién, hodc nhan vién.

Cdc quy dinh, thi tuc, va théng tin dwoc thay doi trong SO TAY SINH VIEN sé dwgc thong bdo trén cdc
phirong tién thong tin ciia nha trieong triede khi xudt ban trong SO TAY SINH VIEN ciia nam hoc tdi.
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PHAN 1: GIOI THIEU TRUONG CAO PANG SAI GON

Truong Cao dang Sai Gon dugc thanh 1ap trén co sé nang cip Truong Ky Thuat Cong Nghé Sai
Gon (theo Quyét dinh s 263/QP- BLDTBXH), co tru s6 chinh dét tai Cong Vién Phan Mém Quang Trung,
Phuong Tan Chanh Hiép, Quén 12, Thanh phd HO Chi Minh v6i ha tang ky thuat hién dai, tién nghi. Co s¢
vat chat dap g céc tiéu chuan cia khu vuc va quoc té vé dleu kién hoc tap. Nhiéu doanh nghiép cong
nghé cao ciing dit co sé tai day, giap sinh vién co6 diéu kién tlep can dé hoc hoi va thuc tap khi ra truong.

Véi hon 20 nam kinh nghiém giang day, Cao dang Sai Gon ludn huéng t6i muc tiéu dio tao ngudn
tai nguyén con ngudi doi dao cua Viét Nam thanh ngudn nhan luc chat lugng cao, xay dung moi trudng
hoc tap thyc nghi€ém va mé ra co hdi c6 viéc lam cho sinh vién ngay sau khi tot nghiép.

St ménh ciia trweong Cao Ping Sai Gon:

Str ménh cua truong Cao dang Sai Gon 1a két hop Gido dyc - Pao tao v6i Nghién ciru - Phat trién
cung cac Dich vu K¥ thuét va Tu van d€ gop phan tich cuc vao su nghiép phat trién cong ngh¢ cao tai Viét
Nam.

Cao dang Sai Gon khong nglmg phat huy moi nd luc tim ra nhiing giai phap tot nhat dé chuyén
giao trong linh vyc Cong nghé Thong tin, Cong nghé Quan ly, tmg dung Khoa hoc Ky thuat theo chuan
muc qudc té cho ngudn nhén lyc Viét Nam bang cach két hop nhimg ki nang da dugc dao tao cua ho voi
nhing cong viéc thich hop nhat, va hudng dan cho ho nhitng budc di vimg chic dé thing tién nghé nghiép.

Cao dang Sai Gon nd lye thue hién st ménh ciia minh véi su tap trung cao d¢ vao viéc dap tng cac
nhu cau ctiia nguon nhan lyc Cong nghé Thong tin va Quan tri Kinh doanh nhu Nghién ctru, Phat trién, Tu
van nhitng dy an mét cach hiéu qua.

TAm nhin cia truonmg Cao ding Sai Gon:

Tam nhin cta truong Cao dang Sai Gon 1a theo dudi nhimng d6i méi trong Quan ly Tai nguyén Tri
thure. Y tudng sang tao "Quan tri thong qua phuc vu" dd duoc chimg minh 13 cong cu t6t nhat cho su phat
trién.

Cao dang Sai Gon, mot truong dao tao Cong Ngh¢ Thong Tin va Quan Tri Kinh Doanh, dugc thanh
1ap dwa trén quan niém rd rang rang tiém ning tai nguyén tri thire phong phu cua Viét Nam can phai duoc
chuyén thanh luc luong lao dong c6 trinh d6 qudc t& bang cach phat trién cac chuong trinh gido duc dao
tao, nhirng co hoi thuc hién cac du an k¥ thuat cing véi cac hoat dong nghién ciru va phat trién.

Tai Cao dang Sai Gon, giang vién ludn ludn ty hoan thién va nang cao trinh dd cia minh, cac nha
quan 1y ludn biét ho tro nhan vién, cac sinh vién ludn biét trau doi kién thuc dé tién bd nhanh chong thong
qua sy hudng dan cua gidng vién va cac hoat dong ho tro sinh vién.
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BAN GIAM HIEU

HIEU TRUONG

Tién si Nguyén Thi Anh Thw (Cyu hoc vién Fulbright)
Pai hoc Nang lugng Moscow (Lién X0), Thac si, K¥ su
Pai hoc Bach khoa TP. HCM, Thac si

bai hoc Ohio (Hoa Ky), Thac si

Dai hoc Kinh té TP. HCM, Tién si

PHO HIEU TRUONG
Tién si Lé Minh Trung )
Pai hoc Ky thuat Praha (Cong hoa Séc), Tién si

GIAM POC VAN HANH
Tién si Pham Van Kién
Pai hoc Asia (Pai Loan), Tién si
GIAM POC CONG NGHE

Tién si Nguyén Quég Huy )
Vién khoa hoc tién tien Nhat Ban JAIST, Tién si
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THONG TIN LIEN LAC

. A Nguyén Qudc Hu huyng@saigontech.edu.vn
Khoa Cong ngh¢ thong tin DignlflTh:?nh Son g 37155033 sondt@saigontech.edu.vn
. .1, Pham Van Kién kienpv@saigontech.edu.vn
Khoa Kinh doanh-Quan 1y Nguyén Tran Lé 37155033 lent@saigontech.edu.vn
Khoa Tai chinh-K¢ toan Huynh Thi Kiéu Ngin 37155033 nganhtk@saigontech.edu.vn
Khoa Pai cuong Pao Duy Nam 37155033 namdd@saigontech.edu.vn
Khoa Ngon ngit Anh L& Thi Mai Tram 37155033/1737 tramltm@saigontech.edu.vn
Khoa Quan tri Du lich-Nha Nguyén Viet Thuy 37155033 kienpv@saigontech.edu.vn
hang va khach san Nguyén Kim Thoa thoank@saigontech.edu.vn
Pham N. Ngoc Phuong 37155033/1262 phuongpnn@saigontech.edu.vn
Nguyén Thi Bao Yén 37155033/1019 yenntb@saigontech.edu.vn
Phong Pao tao Lé bang Thi Quynh Mién |37155033/1022 mienldtqg@saigontech.edu.vn
Nguyén Thi Cam Tt 37155033/1019 tuntc@saigontech.edu.vn
Tran Thi Lé Thuy 37155033/1019 thuyttl@saigontech.edu.vn
Phong Cong tac sinh vién D6 Duy Khuong 37155033 khuongdd@saigontech.edu.vn
Phong Ké toan Nguyén Thi Thanh Thuy  |37155033 thuyntt79@saigontech.edu.vn
Phong Quan hé doanh nghiép Dinh Thanh Son 37155033 sondt@saigontech.edu.vn
Phong Ho tro k¥ thuat Nguyén Hitu Thanh 37155033/1703 thanhnh@saigontech.edu.vn
Thu vién Tran Thi Tuyét Nhung 37155033/1802 nhungttt@saigontech.edu.vn
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PHAN 2: CHUONG TRINH PAO TAO VA BANG CAP

Béng t6t nghiép Cao dang theo hé thong gido duc qudc dan - Danh hiéu Ky su thyc hanh hodc Cir nhan
thue hanh

LAP TRINH MAY TiNH
Chuong trinh hoc giup sinh vién st dung thanh thao cac ngén ngir 1ap trinh va framework pho bién

hién nay nhu Java, Bootstrap, React...; ndm virng ky ning de xdy dung cac ung dung chay trén nén tang
web, desktop va trén cac thiét bi di dong Sinh vién sau khi t6t nghiép c6 du kién thirc va ning luc dé 1am
vigc trong nganh cong nghiép phan mém.
Trién vong nghe nghiép:

- Chuyén vién lap trinh web/trng dung

- Chuyén vién lap trinh game/mobile

- Chuyén vién thiét ké website

QUAN TRI MANG MAY TINH
Chuong trinh trang bi cac kién thirc nén tang vé cau triic mdy tinh, quan tri mang Cisco, thiét lap
va kiém soat cic phan mém ung dung va phan cimg chuyén dung. Sinh vién s& duoc phat huy kha ning
quan tri cac tai nguyén mang nhu: quan ly may tinh, nguoi st dung va cac trng dung chay trén mang.
Song song do, sinh vién s€ dugc trang bi kién thirc v& Anh van cin ban, Anh vin chuyén nganh va
cac ky nang mém nhu: tw duy phan bié¢n, ra quyét dinh, quan 1y thoi gian xay dung mang ludi két ndi, v.v.
dé sin sang hoa nhap vao moi truong lam viée thyc té.
Trién vong nghé nghiép:
- Bac sy may tinh
- K¥ su mang/quan tri hé théng
- K¥ su hd tro ki thuat/tu van giai phap

CONG NGHE KY THUAT MAY TiNH
Chuong trinh hoc gitip sinh vién st dung thanh thao cac ngdn ngit 1ap trinh ph bién hién nay nhu
C/C++, Java, C#...Chuong trinh dao tao chuyén nganh trang bi cho sinh vién cac k¥ ning va kién thirc dé
xay dung phat trién hé thong méy tinh ca phan cimg va phan mém. Cac ting dung chay trén nén tang web,
desktop va trén cac thiét bi di dong. Sinh vién sau khi t6t nghiép c6 du kién thic va nang luc dé lam viéc
trong nganh cong nghiép phan mém.
Trién vong nghe nghiép:
- Léap trinh vién, dic biét 12 1ap trinh cac phan mém nhiing trén cac thiét bi di dong (Smartphone,
Tablet, iphone, ipad, v.v.), cac vi xtr Iy-vi diéu khién trong cac hé théng cong nghiép, xe 6 to,
dién gia dung, ngdi nha thong minh, v.v.
- Ky su thiét ké mach dién - dién tir, mach diéu khién trong cong nghiép, vi mach, chip...
- K¥ su dam nhiém céc cong viéc vé cong nghé thong tin ndi chung trong cac co quan, doanh
nghiép chuyén va khong chuyén vé cong nghé thong tin

AN NINH MANG
Chuong trinh dao tao An ninh mang dao tao cac ctr nhan thyc hanh c6 kién thirc chung vé nganh

An ninh mang; c¢6 k¥ ning co ban dé van dung trong an ninh mang; c6 kha nang hoc tap, thich timg v6i moi
truong kinh doanh trong diéu kién hoi nhap qudc té.
Trién vong nghe nghiép:

- Bac sy may tinh

- Ky sumang

- K¥ su an ninh mang

- Ky su quan tri h¢ théng

- K¥ su hd tro k¥ thuat

- Ky su tu van giai phap

XU LY DU LIEU

Chuong trinh hoc gitip sinh vién st dung thanh thao cac ngdn ngit ap trinh va framework phd bién
hién nay nhu Java, Bootstrap, React, v.v., nam viing k¥ ning dé xay dung cac ing dung chay trén nén tang
web, desktop va trén céc thiét bj di dong. Sinh vién sau khi t6t nghiép c6 du kién thirc va nang luc dé 1am
viéc trong nganh céng nghiép phan mém.
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Trién vong nghé nghiép:
- Chuyeén gia phan tich dir liéu trong kinh té, tai chinh, méi truong va kién triic
- K¥ su vé dir liéu: Data Architect, Data science Manager
- K¥ su hoc may (Machine learning Engineer)
- Chuyén gia vé Phan tich, xir 1y dit liéu
- Giang day vé Khoa hoc dit liéu

THIET KE PO HOA
Chuong trinh dio tao trang bi kién thirc, k§ nang vé nén tang ngh¢ thuat va phuong phap thiét ké,

cac ky thudt ing dung va s dung cong ngh¢ trong thiét ké d6 hoa, xu huéng phat trién cac tmg dung dd
hoa trén thé gioi. Sinh vién t6t nghiép co kha nang két hop giita thiét ké v6i truyén thong, my thuat, thuong
mai dé dap ung t6t nhitng yéu cu ciia nén cong nghiép sang tao va giai tri hién dai.
Trién vong nghe nghiép:

- Chuyén vién thiét ké tai cac cong ty quang cdo, truyén thong, su kién

- Hoa si trinh bay viéc tai cac phong, ban ky thudt san xuét ctia toa soan béo, tap chi

- Hoa s minh hoa tai cac xudng v€ truyén tranh, san xuét phim

- K¥ thudt vién xur Iy hinh anh tai cac studio ngh¢ thuét

- Chuyén gia bién tap phim va am thanh

PO HOA DA PHUONG TIEN
Chuong trinh dao tao trang bi kién thirc co ban vé cong nghé thong tin va kién thire, k¥ nang vé do

hoa da phuong tién. Sinh vién nam ving cac phuong phap sang tac thiét ke céc san phim quéng céo truyén
thong trén phim anh, truyen hinh v&i tinh nghé thuat cao, dap img nhu cau cta dd hoa tng dung; dong thoi
co the vén dung nhing kién thirc chuyén séu theo huéng chuyén mén nhu: xay dung va thlet ké website,
xudt ban truyén thong va nghé thuat d6 hoa trén trang web, thiét ké dugc cac san pham vé dd hoa, quang
c40, nhan hiéu, in 4n, v.v.
Trién vong nghé nghiép:

- Nhan vién thiét ké trong linh vuc nhén dién thuong hiéu

- Nhaén vién thiét ké d6 hoa trong linh vuc quang cdo va Marketing

- Nhan vién thiét ké d0 hoa linh vyc giao dién ngudi ding

- Nhan vién thiét ké d6 hoa chuyén dong

- Nhan vién thiét ké dd hoa linh vuc nghé thuat va minh hoa

- Nhan vién thiét ké ndi that

- Nhan vién d hoa tai cic co quan bao chi, truyén hinh, nha xuét ban, cong ty in 4n — quang cdo

QUAN TRI DOANH NGHIEP VUA VA NHO
Chuyén nganh cung cap cho sinh vién céc kién thirc nén tang vé hoat dong kinh doanh ciing nhu
cac k¥ ning can thiét cho viéc khoi nghiép ctia mot doanh nhan tré trong twong lai. Chuong trinh ciing dit
trong tdm vao cac k¥ thuat phan tich hoat dong kinh doanh trong cac linh vurc: san xuét, nhan sy, marketing,
van hanh, kinh t& qudc té...
Song song do, sinh vién s€ dugc trang bi kién thirc vé Anh vin cin ban, Anh vin chuyén nganh va
cac ky nang mém nhu: tu duy phan bién, ra quyét dinh, quan ly thoi gian xay dung mang ludi két ndi, v.v.
dé sin sang hoa nhap vao mdi trudng lam viée thuc té.
Trién vong nghe nghiép:
- Chuyén vién kinh doanh
- Chuyén vién quan ly doanh nghiép
- Chuyén vién quan tri chét luong

MARKETING

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién thiic nén ting va k¥ niang Marketing dic biét trong
xu huéng hoi nhap qudc té va ky nguyén 4.0. Chuong trinh cling dat trong tdm vao cac cong cu va hoat
dong ciia Marketing nhu: ddc diém thi trudng, nhu cau khach hang, xay dung va phan phéi san pham, quang
ba thuong higu.

Song song do, sinh vién s& dugc trang bi kién thirc vé Anh vin cin ban, Anh vin chuyén nganh va
cac k¥ ning mém nhu: tu duy phan bién, ra quyét dinh, quan 1y thoi gian xay dung mang luéi két ndi, v.v.
dé sin sang hoa nhap vao moéi truong 1am viée thyc té.
Trién vong nghé nghiép:

- Nhan vién Marketing
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- Chuyén vién nghién cuu thi truong
- Chuyén vién quan h¢ cong ching

QUAN TRI NHAN SU
Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién thirc nén tang va k¥ nang quan tri nhan sy. Chuong
trinh cling dat trong tm vao cac kién thuc vé quan ly, diéu hanh hoat ddng nhan su, hoach dinh nguén nhan
lic, tuyén dung, dao tao va phat trién nhan vién, xay dung hé thung luong thudng va phuc loi, v.v.
Song song do, sinh vién s& dugc trang bi kién thirc vé Anh van cin ban, Anh vin chuyén nganh va
cac ky nang mém nhu: tu duy phan bién, ra quyét dinh, quan ly thoi gian xay dung mang ludi két ndi, v.v.
dé sin sang hoa nhap vao moi trudng lam viée thuc té.
Trién vong nghe nghiép:
- Chuyén vién nhan sy, tuyén dung
- Nhan vién hanh chinh-nhan su
- Thuky, tro ly

LOGISTICS
Chuong trlnh duoc thiét ké véi khung dao tao gitip nguoi hoc nim ving klen thire lién quan dén

thuong mai quoc té nhu Incoterms, hop dong thuong mai quoc té, thanh toan quoc té, bao hiém hang hoa
xudt nhap khau. Sinh vién dugc trang bi cac k¥ ning can thiét trong viéc 1ap ké hoach, theo doi hang hoa
va quan 1y hiéu qua qua trinh mua ban hang hoa.
Trién vong nghé nghiép:

- Nhan vién ban hang qudc té

- Nhan vién van hanh kho/thu mua

- Nhén vién cang/hang tau van tai

QUAN HE CONG CHUNG
Nganh hoc cung cap cho sinh vién kién thirc nén tang dé c6 cai nhin téng quan vé mdi quan hé giita

doanh nghiép - khach hang va linh vuc t6 chure sy kién. Chwong trinh hoc dit trong tdm vao giang day thuc
hanh, tao diéu kién tdi da dé sinh vién tham gia vao qua trinh thyc hién cac sy kién cua truong, chiu trach
nhi€m thi cdng cac du an hodc chuong trinh danh cho sinh vién, v.v. Véi dac thu ctia nganh, sinh vién s€
dugc cung cip nhiéu kién thirc bd tro, ning cao gia tri ban than nhu rén luyén k¥ ning giao tiép, linh hoat
trong xtr 1y tinh hudng khi trai nghiém tham gia cac cudc thi quy mé trong va ngoai nudc.
Trién vong nghé nghiép:

- Chuyén vién té chtre sy kién tai cac cong ty truyén thong

- Chuyén vién phén tich va tu vin quan hé cong chiing

- Chuyén vién xur ly khung hoang truyén théng

KINH DOANH XUAT NHAP KHAU

Chuong trinh dugc thiét ké dé dao tao nhan vién kinh doanh xuat nhap khau c6 dao duc, luong tim
nghé nghiép, c6 thai d hop tac véi ddng nghiép, t6n trong phap luat va cac quy dinh noi lam viéc; co kha
nang thue hién t6t cac cong viéc cua nhan vién kinh doanh trong hoat dong dich vu, kinh doanh xut nhap
khau nhu: giao nhan hang hoa, khai bao, 1am thu tuc hai quan; dong thoi c6 kha ning tiép tuc hoc tip ning
cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, dap img yéu cau phat trién kinh té x3 hoi.

Ngoai ra chuong trinh con cung cap cac k¥ nang tmg dung céng ngh¢ thong tin vao viéc quan ly
va thyc hién cac hoat dong kinh doanh trong nganh xuat nhap khau théng qua cic phan mém quan Iy cong
viéc, ghi chép va luu trir tai liéu, khai bao hai quan, giao dich qua ngan hang dién tir, quan 1y ban hang, Kké
toan, quan 1y kho bi, vin chuyén giao nhan hang hoa, cung vé6i ki ning quan 1y website va bao mat thong
tin.

Trién vong nghé nghiép:
- Nhan vién mua hang/ching tir - dich vu khach hang;
- Nhan vién hién truong;
- Nhan vién phong thanh toan quéc té tai cac cong ty hodc & ngan hang

THUONG MAI PIEN TU

Chuyén nganh cung cip cho sinh vién kién thirc ciing nhu k¥ nang nén tang vé viéc xay dung ké
hoach kinh doanh, ki ning cong nghé thong tin theo chuyén mén nghiép vu... Pong thoi, khung chuong
trinh dugc xay dung tap trung vao dao tao ngudn nhan luc chat lwong cao, gioi chuyén mon, dic biét trong
linh vuc Digital Marketing va thong thao it nhat 1 ngoai ngi.
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Trién vong nghé nghiép:
- Nhan vién kinh doanh tai cac san thwong mai dién tr
- Nhén vién Marketing
- Chuyén vién hoach dinh chinh sach, xay dung ké hoach kinh doanh
- Chuyén vién Digital Marketing

TAI CHINH - NGAN HANG
Chuong trinh cung cap cho sinh vién nhiing kién thuc va ki niang dé giai quyét duoc cac van dé vé

chuyén mén thudc linh vuc kinh té tai chinh. Ngoai ra, chwong trinh cung cap cho sinh vién cac k¥ ning
ung dung cong nghé thong tin trong qua trinh thyc hién nghiép vu chuyén mén nhu st dyng tin hoc van
phong co ban dé 1ap bao cao, ké hoach, st dung cac ham tai chinh, phﬁn mém dé phan tich, giao dich va
thyc hién cac nghiép vu chuyén sau.
Trién vong nghe nghiép:

- Nhén vién ngén hang

- Nhan vién phong tai chinh tai cac doanh nghiép

KE TOAN DOANH NGHIEP
Chuong trinh cung cap cho sinh vién cac kién thic nén tang, cac tmg dung thyc té caa ké toan

doanh nghiép va nguyén ly tai chinh hién dai. Chuong trinh ciing dat trong tdm vao cac ky nang phan tich
cac so liéu trong linh vuc ké toan va tai chinh, dic biét chd trong dén ké toan quan tri va kiém soat noi bo.
Trién vong nghé nghiép:

- Nhan vién ké toan

- Kiém soat vién ndi bd/ Kiém toan vién

- Giao dich vién ngan hang

- Chuyén vién tu van tai chinh

TIENG ANH

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién thirc va k¥ ning sir dung tiéng Anh trong cong viéc
va trong giao tiép hang ngay dic biét Ia linh vuc giang day ngén ngir va hanh chinh van phong.

Song song do, sinh vién s& dugc trang bi kién thtrc vé Tin hoc vin phong va cac ky nang mém nhur:
tu duy phan bién, ra quyét dinh, quan 1y thoi gian xay dung mang lu6i két ndi, v.v. dé sin sang hoa nhap
vao moi truong lam viéc thyuc té.

Trién vong nghé nghiép:
- Nhan vién hanh chinh, van phong
- Nhan vién tr¢ ly, thu ky
- Giang day tiéng Anh

PHIEN DICH TIENG ANH THUONG MAI

Chuyén nganh cung cap cho sinh vién cac kién thirc va k¥ ning st dung tiéng Anh trong cong viée
va trong giao tiép hang ngay. Sau khi hoan thanh chuong trinh sinh vién s& c6 kha ning bién dich cac tai
liéu thwong mai va phién dich trong méi trudng kinh doanh...

Song song do, sinh vién s& dugc trang bi kién thirc vé Tin hoc vin phong va cac k§ ning mém nhu:
tu duy phan bién, ra quyét dinh, quan 1y thoi gian xay dung mang lu6i két ndi, v.v. dé sin sang hoa nhap
vao moi truong lam viéc thuc té.

Trién vong nghé nghiép:
- Nhan vién bién, phién dich
- Thuky, tro ly
- Giang day tiéng Anh

QUAN TRI DICH VU DU LICH VA LU HANH

Chuong trinh dao tao cung cap kién thuc vé dia ly du lich, vin hoa, tim 1y va tap quéan cua du khach
trong nudc va québc té, nghiép vu vé huéng dan du lich, thiét ké tour, quan 1y va diéu hanh tour.

Sinh vién dugc trang bi ky nang quan tri va diéu hanh du lich, huéng dan tour du lich, phan cong
cong viéc cho cac hudng dan vién du lich, nhan thong tin dé phdi hop véi cac bo phan, co quan chiic ning
giai quyét phét sinh, thiét ké cac chuong trinh du lich; k¥ nang ing dung cong nghé thong tin trong qua
trinh thuc hién nghiép vu chuyén mén nhu sir dung tin hoc vin phdng co ban dé 1ap bao céo, ké hoach, sir
dung cac ham tai chinh, phﬁn mém dé phan tich, giao dich va thuc hién cac nghiép vu chuyén sau nhu tinh
chi phi va dinh gia cho mét tour du lich.
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Trién vong nghé nghiép:
- Hudng dan vién du lich (noi dia va quéc té)
- Nhén vién sale tour
- Nhan vién cac bo phan luu trd, tiép thi, cham soc khach hang, t6 chirc hoi nghi, su kién
- Chuyén vién quan tri, diéu hanh, thiét ké tour, diéu hanh tour

QUAN TRI KHACH SAN

Chuong trinh hoc trang bi kién thirc vé du lich, nghiép vu co ban ctia khach san nhu 1€ tan, luu tru,
budng phong, nghiép vu nha hang, bar va nghiép vu chuyén mén nganh Quan tri khach san nham gitp sinh
vién du ty tin va ning luc dé hoa nhap, canh tranh trong thi truong lao dong tu do cua cac nudc.

Ngoai ra, chuong trinh cung cép cho sinh vién cac k¥ ning ing dung cong nghé thong tin dé 1ap
béo céo, ké hoach, sir dung cac ham tai chinh, phan mém dé tinh toan, phan tich, thiét ké, giao dich va thuc
hién cac nghiép vu chuyén sau, céc chi tiéu chuyén nganh quan tri khach san va hinh thanh k¥ nang phan
tich, kiém soét két qua va tinh hinh kinh doanh ctia doanh nghiép khéch san.

Trién vong nghé nghiép:
- Nhén vién B phan Phong
- Nhan vién B6 Phan Am Thuc (F&B)
- Nhan vién Bo phan Tién sanh (Front Office)
- Quan ly c&c bo phan dich vu khéach san

QUAN TRI NHA HANG VA DICH VU AN UONG

Chuyén nganh cung cép cho sinh vién kién thirc vé khoa hoc co ban, kién thirc co s va chuyén
nganh trong linh virc quan Iy nha hang va dich vu dn udng; hiéu biét chuyén sau, cu thé vé ndi dung, phuwong
phap va qui trinh ché bién mon an, pha ché @6 uéng; td chirc phuc vu tiéc, phuc vu an uéng tai nha hang va
co s& kinh doanh dich vu dn udng; kién thirc nang cao vé ché bién thuc phim cong nghiép va quan 1y t6
chtre sy kién am thuc.

Pdng thoi, sinh vién duoc trang bi cac ki n dng 1én ¥ tuong, xay dung, t6 chirc thuc hién, diéu hanh
va kiém soat hiéu qua cac ké hoach tac nghiép trong cac bd phan bép, ban, bar ciia nha hang va co sé kinh
doanh dich vu an udng.

Trién vong nghé nghiép:
- Nhan vién nghi€p vu Ban, Bar tai cac nha hang khach san
- Nhén vién Barista
- Nhan vién ché bién mén an/lam banh Au, Viét
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PHAN 3: HUONG DAN HQC VU

THOI GIAN VA KE HOACH PAO TAO

1. Thoi gian dao tao trinh d6 cao ding theo phuong thirc tich lily tin chi 14 thoi gian tich liy du s6
lugng tin chi cho tirng chuong trinh, kéo dai trong 2,5 — 3 ndm hoc.

Thoi gian t6i da dé sinh vién hoan thanh chuong trinh dugc tinh tir thoi diém bét dau hoc moén hoc
thir nhét d&én khi hoan thanh mén hoc cudi ciing cuia chwong trinh, khéng duoc vuot qua 6 nim hoc. Truong
hop sinh vién chuyén d6i nganh, thoi gian téi da dé hoan thanh duoc tinh tir khi bat ddu nhap hoc nganh
trude khi chuyén.

2. Mot nam hoc gdm ba hoc ky, mdi hoc ky c6 trung binh it nhat 12 tuin danh cho cac hoat dong
giang day, hoc tap, kiém tra va thi két thuc mén hoc.

Cin cir vao khdi luong va ndi dung kién thirc tdi thiéu quy dinh cho cac chuong trinh dao tao, Phong
Dao tao va cac khoa chuyén mén quyét dinh phan bd sé mén hoc cho timg hoc ky, nim hoc va dugc lam
10 trong chuong trinh dao tao.

MON HQC

1. Mén hoc 12 khoi luong kién thirc tuong ddi tron ven, thuén tién cho sinh vién tich luy trong qua
trinh hoc tép. Phan 16n cidc mdn hoc ¢6 khdi luong tur 2 dén 4 tin chi, noi dung dugc b tri giang day tron
ven va phan bd déu trong mot hoc ky. M3di mén hoc déu c6 mi sd riéng va sb tin chi xac dinh.

MJdi mén hoc déu co dé cuong chi tiét thé hién céac noi dung: gi6i thiéu tom tdt mon hoc, cic mon
hoc tién quyét, mon hoc song hanh, cach danh gia moén hoc, hinh thirc thi hét mén hoc, noi dung chinh cac
chuong muc, cac gido trinh, tai liéu tham khdo... Bé cuong chi tiét dugc Truong khoa phé duyét, cong bd
cung chuong trinh dao tao va dwogc giang vién gidi thiéu cho sinh vién trong budi hoc dau tién cia moén
hoc.

2. Cac loai m6n hoc

+ Mén hoc bat budc: sinh vién bat budc phai tich liy.

+ Mén hoc tir chon: sinh vién tu chon trong mot nhém mén hoc nham dinh huéng nghé nghiép cho
minh va dam bao du s lugng tin chi quy dinh cho mét chuong trinh do tao.

3. Rang budc gitita cdc mon hoc

+ Mén hoc tién quyét: mon hoc A 1a mén hoc tién quyét cia mén hoc B, nghia 13 khi sinh vién muén
dang ky hoc mon hoc B thi trudc d6 phai dat moén hoc A.

+ Mon hoc song hanh: cac mén hoc hoc song hanh vdi mon hoc A 1a nhiing moén hoc chua dat ma
sinh vién phai dang ky hoc dong thoi véi mon hoc A trong cung hoc ky. Piém ctia mén hoc A chi duoc
cong nhan chi khi sinh vién dat tat ca cac mon hoc song hanh.

4. M6n hoc tuong duong va mén hoc thay thé

+ Mén hoc twong dwong: thudc chuong trinh dao tao cia mot khoa, nganh khac dang té chire dao
tao tai trudng dugc phép tich lity dé thay cho mot méon hoc trong chuong trinh cua nganh dao tao.

+ Mén hoc thay thé: dugce st dung khi mdt mon hoc ¢6 trong chuong trinh dao tao nhung nay khong
con t6 chirc giang day nita va duoc thay thé bang mot mon hoc khac dang con 6 chirc giang day.

Céc mon hoc hay nhém mén hoc trong duong hoic thay thé do khoa chuyén mén dé xuat va 1a cac
phan bd sung cho chuong trinh dao tao trong qua trinh thuc hién. Mén hoc twong duong hodc thay thé duoc
ap dung cho tat ca cac khoa, cac nganh hodc chi dugc ap dung han ché cho mét s6 khoa, nganh.

5. Mén hoc diéu kién
Céc mdn hoc diéu kién 13 cdc mon hoc khong tinh tin chi nhung sinh vién phai hoc va dat yéu cAu moi du
diéu kién tt nghiép nhu mén hoc Gido duc qudc phong va an ninh, Gido duc thé chat.

NHAP HQC

1. Nop hd so nhdp hoc: Sinh vién ndp day du cac glay to quy dinh. Sinh vién c6 thé nop Gidy chimg
nhan t6t nghiép THPT tam thoi lic nhap hoc nhung phai b sung bang tot nghiép THPT trong vong 1 nam.
Sau thoi han trén néu sinh vién khong nop bd sung thi xem nhu khong du diéu kién nhép hoc va bi budc
thoi hoc.

- Phiéu dang ky hoc (Phiéu dang ky nhap hoc, Hudng dan thi tuc nhap hoc)

- Bing tot nghiép THPT (sao y ban chinh)

- Hoc ba THPT (sao y ban chinh)

- Giéy khai sinh (sao y ban chinh)

- Ho khéu (sao y ban chinh)

- Chtng minh nhan dan hodc Can cudc cong dan (sao y ban chinh)

- Gidy kham strc khoe
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- 02 4nh 3x4 (ghi 10 ho tén, ngay thang nam sinh & mat sau)

2. Tham gia budi sinh hoat ddu khoa: Trong budi sinh hoat dau khoa, cic em tan sinh vién duoc phé
bién cac quy ché, chinh sach, céac quy dinh vé dao tao cling nhu cac chuong trinh dao tao, vé cong tac sinh
vién cua nha trudng, v.v. Budi sinh hoat dau khéa trang bi cho cac em tan sinh vién nhimng kién thic can
thiét, nhitng thong tin bo ich, gitip dinh huéng cho cic em lam quen v&i méi trudng hoc tdp mdi, tao tinh
doc 1ap, chu dong va tinh than trach nhiém trong viéc 1ap ké hoach hoc tdp rén luyén mot cach
hop 1y.

PANG KY MON HQC 4

1. Pau mdi nam hoc, nha truong thong bao lich hoc ctia ca nam hoc, gom thoi diém bat dau va két
thiic ciia mdi hoc ky, thoi gian nghi giira cac hoc ky, thoi gian nghi 18 tét.

2. Trude khi bat dau hoc ky, Phong Do tao ding ky moén hoc cho sinh vién dya trén tién trinh dao
tao cua timg khoa ddo tao va danh sach cac mén hoc nha trudng mo trong hoc ky d6. Nha truong co thé
huy 16p hoc néu khong du didu kién dé mé 16p (si s sinh vién ding ky qua it).

TO CHUC LOP HQOC

1. L6p sinh vién theo khoa hoc va gido vién chu nhiém

Lép sinh vién dugc t6 chire theo khoa hoc ctia nganh dao tao. L6p sinh vién duoc 6n dinh tir dau dén
cubi khoa hoc nham duy tri céc sinh hoat doan thé, cac phong trao thi dua, cac hoat dong chinh tri, xa hoi,
van hoa, vin nghé, thé duc thé thao va dé quan 1y sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén theo quy
dinh cua truomg. Mdi 16p sinh vién c6 ban can sy 16p, do gido vién chii nhiém 16p phu trach thudc khoa
chuyén moén quan ly.

Gi4o vién chu nhiém dong thoi dam nhiém vai trd ¢d van hoc tap cho sinh vién trong sudt khoa hoc.
Vai trd va trach nhiém cia gido vién chu nhiém dugc néu rd trong Quy dinh vé cong tic gido vién chu
nhiém.

2. Lép moén hoc

L6p mén hoc duge td chire theo timg mén hoc dya trén két qua dang ky khdi lugng hoc tap cua sinh
vién ¢ timg hoc ky. M01 16p mon hoc ¢6 thoi khoa biéu, lich thi, c6 ma s6 riéng.

S sinh vién tdi thiéu ciia mdi 16p mon hoc do Hiéu truong quy dinh theo timg hoc ky tuy theo diéu
kién cu thé cua nha trudng.

CHUAN BI TAI LIEU HQC TAP

Trach nhiém cua sinh vién 13 phai tu chuan bi déy du tai liéu hoc tap nhu: sach gido khoa, dé cuong
mdn hoc, sach tham khao va cac tai liéu hoc tap khac. Néu sinh vién khong c6 tai liéu hoc tip nhu duoc yéu
cdu, giang vién co quyén khong cho sinh vién ngdi trong 16p budi hoc do.

CHUYEN POI NGANH PAO TAO

1. Diéu kién chuyén d6i nganh dao tao:

- Sinh vién khong trong thoi gian: tam dirng chuong trinh dang hoc, diéu chinh tién d6 hoc, bi nha
truong ky luat tr mirc canh céo trd 1€n, bi truy ctru trach nhi€m hinh sy;

- Nganh dao tao du kién chuyén dén phai c6 cing hinh thirc tuyén sinh va céc tiéu chi tuyén sinh
bang hoic thap hon so véi tidu chi tuyén sinh ctia nganh ddo tao dang hoc;

- Viéc chuyén d6i phai hoan thanh trudc khi bat dau hoc ky thir ba ciia nganh dao tao dang hoc;

- Thoi gian t6i da dé hoan thanh chuong trinh dao tao dugc tinh tir khi bat dau nhép hoc nganh
true khi chuyén, khong duoc vuot qua 6 nim hoc;

- Sinh vién déng bd sung hoc phi cho cic mén hoc (da hoc) nim ngoai chuwong trinh dao tao cua
nganh du kién chuyén sang. Pon gia hoc phi dugc ap dung theo don gia hoc phi hoc lai, tai thoi diém sinh
vién thyc hién viée chuyén d6i nganh dao tao.

2. Piém s cac mon di hoc cia nganh chuyen di dugc xét chuyén va ghi nhan tuong duong sang
mén hoc ctia nganh chuyén dén khi mén hoc nay c6 so tin chi bang hodc cao hon so véi sb tin chi ciia mén
hoc trong chuong trinh dao tao ctia nganh chuyén dén. Diém nay duoc tinh vao diém trung binh chung tich
liy.

Diém trung binh chung tich liy ghi nhan diém sb cac mon hoc thude chuong trinh dao tao cta chuyén
nganh ding ky chinh thirc, khong tinh diém sé cic mén hoc nam ngoai chuong trinh dao tao.

HOQC CUNG MOT LUC HAI CHUONG TRINH

1. Sinh vién hoc cung luc hai chuong trinh 1a sinh vién c6 nhu cau diang ky hoc thém mot chuong
trinh thir hai d¢ khi tot nghiép duoc cap hai van bang.
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2. Pidu kién dé hoc cung luc hai chuong trinh:

- Nganh dao tao chinh ctia chwong trinh thir hai phai khac nganh do tao chinh & chwong trinh thir nhat;

- ba hoc xong hoc ky thir hai cua chuong trinh thu nhéat. Trong do, xép loai két qua hoc tap cua
ting hoc ky da hoan thanh & chwong trinh tht nhat tinh dén thoi diém xét hoc cung luc hai chwong trinh
phai dat loai Kha tr¢ 1€n;

- Khong trong thoi gian: tam dung chuong trinh dang hoc, bi ky luat tir mic canh cao tro 1€n, bi
truy ctru trach nhiém hinh suy.

3. Sinh vién thudc dién phai diéu chinh tién d6 hoc hodc bi budc thdi hoc & chuong trinh thr nhét thi
bi budc thoi hoc ¢ chuong trinh thr hai. Sinh vién dang hoc thém chuong trinh thr hai; néu roi vao dién bi
xép hang hoc Iyc yéu ciia chuong trinh thir hai, phai dimg hoc thém chwong trinh thir hai & hoc ky tiép theo.

4. Thoi gian tbi da dugc phép hoc ddi véi sinh vién hoc cling lac hai chwong trinh 1a thoi gian t6i da
quy dinh cho chuong trinh thtr nhét, khong duoc vuot qué 6 nam hoc. Khi hoc chuong trinh thir hai, sinh
vién dugc chuyén diém cta nhitng moén hoc c¢6 ndi dung va khdi luong kién thirc twong duong c6 trong
chuong trinh thi nhét.

5. Sinh vién chi duogc xét t6t nghiép chuwong trinh thir hai, néu ¢6 du diéu kién tot nghiép & chuong
trinh thtr nhat.

BAO LUU VA NHAP HQC LAI

1. Sinh vién dugc tam dung chuong trinh dang hoc va dugc bao luu két qua hoc tap néu thudc mot
trong cac truong hop sau:

- Pugc co quan nha nude c6 tham quyén diéu dong thuc hién nhiém vy an ninh - qudc phong;

- Vily do stic khoe phai diéu tri thoi gian dai. Trudng hop nay, sinh vién phai co gidy xac nhan cua
co quan y té noi kham hoic diéu tri;

- Trong thoi gian bi ky luat & muc dinh chi hoc tép c6 thoi han;

- Bi truy ctru trach nhiém hinh sy nhung chua c6 két luan ctia co quan c¢6 tham quyén hodc da c6
két luan ciia co quan c6 tham quyén nhung khong thudc truong hop bi xir 1y ky luat & mire bi thoi hoc;

- Vily do khac (nhu ciu ca nhan). Truong hop nay, sinh vién phai hoc xong it nhat hoc ky thtr nhat
tai truong.

2. Thoi gian tam dimg do bao luu két qua hoc tap duoc tinh vao tong thoi gian duge hoc ciia sinh
vién tai truong. Thoi gian tdi da dé hoan thanh chuong trinh dio tao khong duoc vuot qua 6 nam hoc.

Thoi gian bao lru két qua hoc tap t6i da 1 3 nam. Sau khi hét thoi gian bao luu két qua hoc tap, sinh
vién lam don xin nhap hoc lai.

BUQC THOI HOC, TU THOI HQC

1. Sinh vién bi budc thoi hoc néu roi vao mot trong cac truong hop sau:
Hét thoi han bao luu, sau 1 thang sinh vién khong di hoc;
Khong hoan thanh nghia vy dong hoc phi theo dung quy dinh cua trudng;

- Dabi canh bao hoc tap nhung két qua hoc tap van khong duoc cai thién;

- Da hét thoi gian tdi da dugc phép hoc tai truong;

- Bi ky Iuat véi hinh thure ky luat bude thoi hoc.

2. Sinh vién khong thudc dién bi budc théi hoc, thyc hién dﬁy du nghia vu va trdch nhiém theo quy
dinh, néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy dugce dé nghi truong cho théi hoc:

- Tu xét thiy khong con kha ning hoan thanh chuong trinh do thoi gian con lai khong du dé hoan
thanh chuong trinh theo quy dinh;

- Vicac ly do khac.

MIEN, CHUYEN PIEM HQC PHAN

Nguyén tic xét mién va chuyén diém hoc phan

1. Hoc phan dang ky xét mién, chuyén diém phai c6 trinh d6, ndi dung, khdi lugng, sé tin chi twong
duong hodc 16n hon hoc phan trong chuong trinh s& hoc.

2. Thot han xét mién, chuyén diém cho phép khong qua 2 nam tinh tir ngay tét nghiép (hoic ngay
hoan tit hoc phan) dén ngay dang ky.

3. Tong sd tin chi dugc xét mién, chuyén diém khong vuot qua 30% tong s tin chi trong chuong
trinh dao tao.

4. Sinh vién duoc dang ky xét mién, chuyén diém nhimg hoc phan trong pham vi chuong trinh hoc.

5. Piém mién duoc ky hiéu la diém M, khong dung dé tinh diém trung binh chung tich lily. Huéng
dan xét mién hoc phan dugc mo ta chi tiét trong phan mién hoc phan.
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6. Diém chuyén dugc ky hi¢u la diém R, ding dé tinh diém trung binh chung tich lity. Diém R dugc
thé hién trén bang diém, ké bén diém sé dugc xét chuyén diém. Hudng dan xét chuyén diém hoc phan duoc
mo ta chi tiét trong phan chuyén diém hoc phan.

Mién hoc phan

Sinh vién c6 nhu cau dwoc mién trir mén hoc phai c6 don dé& nghi xem xét, dinh kém cac gidy to
minh chang Iy do (néu co).

1. Puoc mién hoc hoc phan Chinh trj thudc cac moén hoc chung trong truong hop sinh vién da t6t
nghi€p chuong trinh tir trinh d tuong duong tr¢ 1€n; ¢6 van bang, chimg chi tot nghiép chwong trinh trung
cap, cao cap ly luén chinh tri hodc tuong duong.

2. Pugc mién hoc hoc phan Phap luat thudc cac mén hoc chung trong trudng hop sinh vién da tot
nghiép chuong trinh tur trinh do twong duong trd én.

3. Pugc mién hoc hoc phan Gido duc thé chét thudc cac mon hoc chung trong trudong hop sinh vién
la thuong bénh binh, cé thuong tat hodc bénh man tinh lam han ché churc nang van dong; trong thoi gian
hoc tai truong dat giai nhét, nhi, ba hoic dat huy chuong trong cac dot thi d4u thé thao ce‘ip nganh hodc tur
cép tinh tré 1én; da t6t nghiép chuong trinh tir trinh do twong dwong tré 1én.

4. Pugc mién hoc hoc phan, mién hoc cac noi dung thuc hanh k¥ niang quan su, tam hodn hoc hoc
phan Gi4o duc quédc phong va an ninh thugc cac mén hoc chung, thuc hién theo quy dinh sau:

a) Puoc mién hoc mén hoc néu sinh vién thudc mét trong cac trudng hop sau:

- Cb gidy chimg nhan si quan du bj hoic bang t6t nghiép hoc vién, truong si quan quan doi, cong an;

- Co quéc tich nudc ngoai;

- C6 chimg chi Gido duc qudc phong va an ninh dwoc cip & mot chuong trinh dio tao c6 trinh do
tr tuong duong trd 1€n;

- i tich liiy (dat yéu cdu) mén hoc ctia mot chwong trinh dao tao co trinh do tir tuong dwong tré 1én.

b) Pugc mién hoc cac ndi dung thuc hanh ki nang quan sy néu sinh vién thuéc mét trong cac truong
hop sau:

- Sinh vién khéng du strc khoe vé thé luc hodc mic nhitng bénh 1y thude dién mién lam nghia vu
quén su theo quy dinh hién hanh;

- Sinh vién da hoan thanh nghia vy quén sy, cong an nhan dan.

¢) Puoc tam hodn hoc mon hoc néu sinh vién thugc mot trong cac trudng hop sau:

- Vily do strc khoe khong bao dam dé hoc moén hoc theo ké hoach hoc tp chung va phai c6 gidy
xé4c nhén cla co s& y té kham chita bénh hop phap;

- La phu nit dang mang thai hodc trong thoi gian nghi ché do thai san theo quy dinh hién hanh;

- CO 1y do khac khong thé tham gia hoan thanh mon hoc, kém theo minh chiing cu thé.

5. Pugc mién hoc hoc phan Anh vin 1, Anh vin 2 thudc cac mdn hoc chung trong truong hop sinh
vién da tot nghiép cao ding, dai hoc cac nganh thudc nhém nganh tiéng Anh hoidc chuong trinh dio tao
dugc giang day bang tiéng Anh; c¢6 ching chi ngoai ngit nhu khung bén dudi.

Loai ching chi CEFR IELTS TOEFL-iBT | TOEIC

Ciap do A2 35 40 400

6. Pugc mién hoc hoc phan Tin hoc van phong thuoc cdc mon hoc chung trong trudng hop sinh vién
¢ Chung chi Tin hoc trinh d6 A hoac Chung chi ung dung cong nghé thong tin co ban; da tt nghiép ky
thuat vién, trung cép, cao dang, dai hoc cac nganh thuoc nhom nganh may tinh va cong ngh¢ thong tin.

7. Sinh vién c6 gidy xac nhan khuyet tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat duoc xem xét,
quyét dinh cho mi&n, giam hoc mét sé hoc phan hozc mién, giam mét sé noi dung va hoat dong giao duc
ma kha néng ca nhan khong thé dap tmg duoc. TUy timg truong hop cu thé s& duoc xem xét, gidi quyét.

8. Pugc mién hoc ddi v6i cac mon hoc khac trong truong hop sinh vién da t6t nghiép chuong trinh
tur trinh do tuong duong tro 1én. Tuy ting truong hop cu thé s& duoc xem xét, giai quyét.

Chuyen diém hoc phan 5 . )

Sinh vién ¢6 nhu cau dugc mién trir mén hoc phai c6 don dé nghi xem xét, dinh kém cac giay to
minh chtng Iy do (néu c0).

1. Puoc xét chuyén diém trong trudng hop sinh vién da tich lity (dat), tdi thiéu 5.5 theo thang 10 cua
mot chuong trinh dao tao co trinh d6 tur tuong duong tro 1€n.

2. Nbi dung trong d& cwrong mén hoc ctia hoc phan ma sinh vién yéu cau xét chuyén diém phai chiém
it nhat 70% ndi dung trong dé cwong mén hoc cua nha trudng.

3. Néu c6 1 hoc phan (hoac nhiéu hoc phan) duoc xét chuyen diém tir 2 hoc phan tr 1€n da hoc thi
diém cua hoc phan duoc xét chuyén diém 14 trung binh c6 trong s ciia diém cac hoc phan di hoc (trong s6
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1a 6 tin chi cta cac hoc ph?ln da hoc). Néu ¢6 2 hoc ph?m duoc xét chuyén diém tir 1 hoc phe‘in da hoc thi
diém cua cac hoc phan duoc chuyén diém 1a diém cua hoc phan da hoc.

4. Cach quy doi diém thang diém 10, thang diém chir va thang diém 4 duoc thuc hién theo Thang
diém danh gia két qua hoc tap mdn hec.

CHUYEN CAN

Sinh vién can di hoc chuyén can, tham gia day du cac gio hoc 1y thuyét va thuc hanh. Sinh vién co
trach nhiém thu thap tai liéu hoc tdp ma minh da boé 16 khi meg mat.

Viéc diém danh dugc thuc hién trong mdi budi hoc cia mén hoc. Sinh vién bi diém danh di hoc tré
s& bi tinh vang mat % budi hoc d6. Néu sinh vién nghi qua 30% s gio phai hoc cho 1 mén hoc thi sinh vién
khong dugc dy kiém tra cudi ky va phai dong tién hoc lai mén hoc d6. Néu nghi hoc quéa 30% nhung vi Iy
do bét kha khang thi sinh vién ndp don xin xét dugc hoc lai khong phai dong hoc phi mén hoc do.

Nhiing trudng hop bat kha khang:

- Bénh: phai co s6 kham bénh tai bénh vién/Trung tam Y té va phai dugc bac s cho phép nghi hoc,
hoic gidy nhdp vién va ra vién;

- Hiéu (cua 6ng, ba, cha, me, anh, chi, em rudt, vg, chong, con): phai c6 glay bao tu;

- Hi (ctia 6ng, ba, cha, me, anh, chi, em rudt, ban than sinh vién): phai cé gidy dang ky két hon.

Luu y:

- Truong hop dwoc xét khi va chi khi tdt ca cdc > ngay nghi deu co Iy do bt kha khang;

- Thong tin chuyén can dwoc cdp nhdt sau moi buoi hoc, tré nhdt la sau mét tuan. Sinh vién c6
trach nhiém kiém tra thong tin chuyén can hang ngay, hdng tudn de kip thoi khzeu nai nhitng sai sét (néu
¢6). Nha truweong khong chap nhdn cdc thong tin diéu chinh chuyén can sau 1 tuan ké tir ngay théng tin dwoc
ghi nhdn.

THI KET THUC MON HQC

1. Sinh vién dugc du thi két thuc mon hoc khi bao dam cac diéu kién sau:

- Tham duy it nhat 70% thoi gian hoc 1y thuyét va day du cac bai hoc tich hop, bai hoc thyc hanh,
thuc tap va cac yéu cau ciia mén hoc duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc;

- DPiém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém trd 1én theo thang diém 10.

2. S6 1an du thi két thuc mén hoc:

- Néu diém trung binh moén hoc chua dat yéu cAu (nho hon 4,0) thi sinh vién duoc du thi két thuc
mon thém mdt 1an nita ¢ ky thi khac;

- Néu sinh vién vang mat ky thi két thuc mén nao ma khong cé 1y do chinh dang thi van tinh sé lan
du thi d6 va phai nhan diém 0 cho lan thi d6, truong hop c¢6 1y do chinh dang thi khong tinh s6 1an dy thi
va dugc bd tri du thi & ky thi khac (don phai ndp tai P. Pao tao trong vong 2 ngay sau ngay thi lan 1).

HOQC VA THI LAI

Sinh vién hoc va thi lai mén hoc chua dat yéu cau néu thudc mot trong cac truong hop sau:

- Khong du diéu kién du thi;

- Pa hét s 1an du thi két thac mon hoc nhung diém mon hoc chua dat yéu cau.

Luu y: Néu sinh vién muon di hoc lai thi phai viét don cho Phong Pao tao dé dwoc xem xét cho hoc
cung voi khoa sau. Hoc phi hoc lai sé dong theo murc hoc phi ciia nam hoc hién hanh. Sinh vién can dang
ky hoc lai ngay khi nha truong théng bdo mé I6p (ban ngay hodc budi t6i) dé cé thé ra truong ding thoi
han quy dinh.

HQC CAI THIEN PIEM

Sinh vién duoc hoc cai thién diém cho cac mon hoc dat tir diém D tré 1én (khong ap dung dbi voi
mon hoc Thuyc tap t6t nghiép).

Téng s tin chi dang ky khong vuot qua 14 tin chi cho hoc ky He, 19 tin chi cho hoc ky Thu va Xuén.
Truong hop sinh vién hoc nhiéu hon sb tin chi quy dinh phai duoc xem xét va chip thuan cua Trudong khoa.

Diém ctia mon hoc hoc cai thién khong dung dé xét hoc bong va xét thi dua khen thuong. Diém dé
tinh trung binh chung tich lily ctia mén hoc 14 diém cao nhat trong cac 1an hoc. Tuy nhién, toan bg diém
nhéan dugc trong cac 14n hoc khéac nhau cho mdt mon hoc déu duoc ghi vao bang diém.

Pon gia hoc phi dugc ap dung theo don gia hoc phi hoc lai, tai thoi diém sinh vién dang ky hoc cai
thién diém.
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THANG PIEM PANH GIA KET QUA HQC TAP MON HQC

Xép loai H¢ 10 H¢ chir H¢ 4
85-10 A 4,0

8,084 B+ 3,5

Pat 70-79 B 3,0
(dugc tich lity) 6,0-6,9 C+ 2,5
55-5,9 C 2,0

5,0-5,4 D+ 1,5

4,0-49 D 1,0

Khong dat 0,0-3,9 F 0,0

Piém mon hoc duge tinh theo thang diém 10, lam tron dén mét chit s6 thap phan, sau do dugc chuyén
thanh diém chit. Mtrc diém chit cia mén hoc duoc quy doi tr diém chir qua diém s, theo thang diém 4.

Mot mén hoc duge xem 14 dat (duogc tich lity) néu diém danh gia mon hoc tir diém D tré 1én. Tuy
nhién, cac diém D goi la cac diém dat c6 diéu kién. Sinh vién can phai hoc cai thién cac diém D dé dam
bao diéu kién vé diém trung binh chung tich liiy.

Piém I (chua du dir liéu danh gia): duoc ap dung cho truong hop sinh vién vi om dau, tai nan hodc
vi Iy do khach quan xac dang khong thé tham gia kiém tra, thi nén thiéu diém bo phan nao d6. Ting truong
hop cu thé s& duoc xem xét, xir 1y.

Piém M (diém mién): dung dé xac dinh viéc mién hoc dbi véi cac truong hop dic biét/ngoai 1& duoc
xem xeét

Céac diém [, diém M khong duoc dung dé tinh diém trung binh, xtr 1y hoc vu.

Piém R (diém chuyén): dung dé xac dinh viéc chuyén diém ddi v6i mén hoc ma sinh vién da tich
lity duoc trong qua trinh hoc tap. Piém R dung dé tinh diém trung binh chung tich lity. Diém R dugc thé
hién trén bang diém, ké bén diém sé duoc xét chuyén diém.

Tét ca diém s cac mén hoc trong subt qua trinh hoc tap déu dugc ghi nhan trén bang diém, ké ca
mon hoc ctia nganh chuyén di (trong truong hop chuyén nganh) va cac mén hoc cai thién diém.

PIEM MON HOC
Piém mon hoc bao gom diém trung binh kiém tra (TBKT) c6 trong so 0,4 va diém thi két thuc mon
hoc (TKTMH) ¢6 trong s6 0,6.
Cong thuce tinh: TBMH = (TBKT x 0,4) + (TKTMH x 0,6)
Diém trung binh kiém tra (TBKT) la trung binh cong cua cac diém kiém tra thuong xuyén (KTTX),
diém kiém tra dinh ky (KTPK) theo hé sb ciia ting loai diém. Trong d6, diém kiém tra thuong xuyén tinh
hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

PIEM TRUNG BINH CHUNG HQC KY/NAM HQC/KHOA HQC VA PIEM TRUNG BiNH
CHUNG TiCH LUY

Diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khoa hoc va diém trung binh chung tich lily duoc tinh theo
cong thire sau va duge 1am tron dén 2 chir sé thap phén:
Yit @i Xny

A —
=1 M

Trong do:

+ A: 14 diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khoa hoc hodc diém trung binh chung tich liy;
+i: 1 s6 th&r tu mén hoc;

+ a;: 1a diém ctia mén hoc thir i;

+ n;: 1a s tin chi cua mén hoc thi i;

+n:la téng s6 mon hoc trong hoc ky/nam hoc/khoéa hoc hodc s6 mon hoc da tich lay.

Diém trung binh chung tich lity 1a diém trung binh ctia cac mén hoc ma sinh vién di tich liy dugc,
tinh tir dau khéa hoc cho toi thoi diém duoce xem xét vao luc két thuc mdi hoc ky.

Diém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khéa hoc, diém trung binh chung tich lity bao gdom ca diém
mon hoc duoc bao luu, khong bao gém diém mon hoc dugc mién trt‘r/chuyén diém va mon hoc diéu kién.
Truong hop sinh vién dugc tam hodn hoc mon hoc thi chua tinh khéi lugng hoc tap cia mon hoc do trong
thoi gian duoc tam hoan.

Diém trung binh chung hoc ky, ndm hoc, diém trung binh chung tich liy dé xét hoc bong, khen
thudng sau moi hoc ky, ndm hoc hodc khoa hoc duoc tinh theo Kkét qua diém thi két thac mén hoc 1an thir
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nhat; d xét diéu chinh tién d6 hoc, budc théi hoc dugc tinh theo két qua lan thi két thiic mén hoc c6 diém
cao nhit.

Mon hoc Gido duc thé chat, Gido duc qudc phong va an ninh 1a 2 mén hoc diéu kién; két qua danh
gi4 2 mon hoc nay khong tinh vao diém trung binh chung hoc ky, nam hoc, diém trung binh chung tich liiy,
xép loai tot nghiép nhung 1a mot trong cac diéu kién dé xét tot nghiép va duge ghi vao bang diém cip kém
theo bang t6t nghiép.

XEP LOAI HQC TAP THEO HQC KY

1. Xép loai két qua hoc tap theo hoc ky duge cin cir vao diém trung binh chung tich lily trong hoc
ky d6 theo thang diém 4, cu thé:

- Loai xuét sic: diém trung binh chung tich liy tir 3,60 dén 4,00;
Loai gioi: diém trung binh chung tich lly tir 3,20 dén 3,59;
Loai kha: diém trung binh chung tich lity tir 2,50 dén 3,19;
Loai trung binh: diém trung binh chung tich Iy tir 2,00 dén 2,49;

- Loai yéu: diém trung binh chung tich lity thap hon 2,00.

2. Sinh vién c6 diém dat tir loai gioi trd 1én bi ha xuéng mot mirc xép loai néu thudc mot hodc
nhiéu truong hop sau:

- Bi ky luat tr mtc canh cdo trd 1én trong hoc ky dugc xép loai két qua hoc tap;

- C6 mdt moén hoc trd 1én trong hoc ky phai thi lai (khong tinh mén hoc diéu kién, mon hoc duoc
tam hodn hoc hodc dugc mién trr).

CANH BAO KET QUA HQC TAP

Canh bao két qua hoc tap dugc thuc hién theo tung hoc ky, nham gitp cho sinh vién c6 két qua hoc
tap kém biét va 1ap phuong an hoc tap thich hop dé c6 thé tot nghiép trong thoi han ti da duoc phép theo
hoc chuong trinh. Viéc canh bao két qua hoc tap cua sinh vién dugc dya trén diéu kién sau:

T (5ng 6 tin chi cia cdae mén hoc, mé-dun bi diém F con ton dong tinh tur dau khéa hoc dén thoi diém
xét viuot qua 24 tin chi.

Hinh thic va bién phap xu ly:

Mirc do Mo ta Bién phap
Nhic nhé lan 1 Diém trung binh chung tich liy dudi 2,0 Gap C6 van hoc tap dé dugc tu
van va ding ky hoc

Nhéc nhé lan 2 D3 dugc nhéc nhé 1an 1 va diém trung binh Gip Cb van hoc tap dé duoc tu
chung tich lily duéi 2,0 van va ding ky hoc

Céanh céo Pi dugc nhic nho 1an 2 va diém trung binh Gap C6 van hoc tap dé dugc tu
chung tich liy dudi 2,0 van hoc lai cai thién diém.

Budc thoi hoc Co6 s6 lan canh céo vuot qua 2 lan Khong

PIEU KIEN TOT NGHIEP

Sinh vién dugc cong nhan tot nghiép khi c6 du cac diéu kién sau:

- Tich lity du s6 tin chi quy dinh cho chuong trinh dao tao;

- C6 diém trung binh chung tich liy ctia toan khoa hoc theo thang diém 4 dat tir 2,00 tro 1én;

- Hoan thanh 2 mén hoc diéu kién (Gido duc qudc phong va an ninh, Gido duc thé chat);

- Khong trong thoi gian: bi ky luét tor miic dinh chi hoc tap co6 thoi han trd 1én, bi truy cuu trach
nhi€m hinh su;

- C6 don guri nha truong d& nghi duoc xét tot nghiép.

XEP LOAI TOT NGHIEP

Xép loai tt nghiép duogc xac dinh theo diém trung binh chung tich ity cta toan khoa hoc theo thang
diém 4, cu thé:
Loai xut séc: diém trung binh chung tich liy tir 3,60 dén 4,00;
Loai gioi: diém trung binh chung tich Iiiy tur 3,20 dén 3,59;
Loai kha: diém trung binh chung tich liy tr 2,50 dén 3,19;
Loai trung binh: diém trung binh chung tich Iy tir 2,00 dén 2,49.

Sinh vién c6 diém Xép loai tot nghiép dat tir loai gioi trd 1€n bi ha Xuéng mot mirc xép loai néu thudc
mdt hodc nhiéu truong hop sau:

- C6 mot mon hoc trd 1€n trong khoa hoc phai thi lai (khong tinh moén hoc diéu kién, mo6n hoc duoc
mién trir);

- Bi ky luat tir mrc canh cao trd 1én trong thoi gian hoc tap tai truong.
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PHAN 4: HE THONG HO TRQ HQC TAP - DICH VU SINH VIEN

THU VIEN

B —
- =
| —
7 4 {hu v ] ——
G?c Khn vee tir hoc I&l}u \:u'c m? dl_u}g g
p— my may tinh ca nhén A
"y thuat ,
18 110
] r
19\ E e
__ . 1 o
| Thw vién Cao Ping Sai Gon ! 11 |

Thu vién trudng toa lac tai tang 8 cua toa nha.
"Elmrﬂs*
teatien
Phong doc — Kho mé Kho L

sach Khu vyre nghi G

il
4
Vi

ann arnc ﬂ

Tang 8, Toa nha SaigonTech, CVPM Quang Trung

Nguon hoc li¢u:

1.

Tai liéu gidy:

Thu vién hién c6 khoang 10.000 dau sach tham khao v6indi dung da dang, dugce xép theo timg chu

dé véi 2 ngon ngir chinh l1a tiéng Anh va tiéng Viét, phuc vu nhu cau hoc tap va giai tri.

Khu vuce gido trinh nam & khu vuc riéng biét. DPé thuan tién cho viéc tim sach cua sinh vién, sach

gi4o trinh dugc sip xép theo tén mon hoc cua hoc ky hién hanh.

Tai liéu dién tik:

- B0 suu tap tai liéu ndi sinh gdm bai giang, slide cac mon di giang day & truong dé sinh vién
tién On tap lai hodc co thé xem trude bai hoc

- CSDL biéu ghi ctia 10.000 dau sach gidy

- CSDL sach dién tir

- CSDL bao, tap chi dién tur

- B0 suu tap CD, DVD vai hon 1200 tya phuc vu viéc hoc tiéng Anh va mot s mon khac.

(Xem thém théng tin & trang web cua thu vién http://lib.saigontech.edu.vn/)

Dich vu thw vién:

1.

N~ LN

Muon/ tra tai liéu tai quﬁy: Thu vién hoat dong theo hinh thirc mo - sinh vién ty vao kho dé tim,
léy tai li€u ra khoi ké va lam thu tuc muon sach tai qu?ly.

Gia han tai liéu muon

bat trude tai liéu

Truy cép tai liéu tryc tuyén

Tim kiém thong tin thu muc theo yéu cau

Muon tra phong hoc nhom

Mua gitp hodc huéng dan cach mua tai liéu hoc tap

In 4n

(Xem thém thong tin ¢ trang web ctia thu vién http://lib.saigontech.edu.vn/)
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Céc hoat dfng dinh ky cua thw vién:

T6 chirc budi huin luyén st dung thu vién

T6 chirc hoat dong viét nhat ky doc sach

Review va t6 chirc thi review sach hay, sach chuyén nganh

Trao ddi sach

Gidi thiéu sach theo chu dé, danh muyc,
Cung cap thong tin mot s6 k¥ nang mém can thiét, g101 thiéu mot s6 ngudn hoc lidu tha vi va bd
ich, mot s6 hoat dong cua thu vién qua fanpage ctia Thu vién Cao ding Sai Gon
https://www.facebook.com/Th%C6%B0-Vi%E1%BB%87n-Cao-%C4%91%E1%BA%B3ng-
S%C3%A0i-G%C3%B2n-Saigontech-Library-101095395738478

agrwbdE

PHONG MAY TiNH

Khi nhap hoc, sinh vién dugc cung cép mot tai khoan dé six dung may tinh. Phong may tinh m¢ ctra
tir 7:30 - 17:00 vao cac ngay tir thir Hai dén thir Sdu hang tuan.

Sinh vién can xuét trinh thé sinh vién khi vao phong may tinh. Cac ky su ciia truong ludn sin sang
hd trg sinh vién cac van dé lién quan dén str dung may tinh trong gio 1am viéc hang ngay.

EMAIL CAO PANG SAI GON

MBoi sinh vién sau khi nhap hoc s& dugc cép mot tai khoan email cua truong. Email Cao déng Sai
Gon la phuong tién thong tin chinh thirc gitra nha truong va sinh vién. Trach nhiém cuda sinh vién 1a phai
kiém tra email thudng xuyén dé nhan thong bao. Trudng hop nha trudng da giri théng béo vao email cho
sinh vién nhung sinh vién khong kiém tra email, khong biét dén thong béo, xay ra cac thiét hai cho sinh
vién thi sinh vién hoan toan chiu trach nhi€ém.

Khi can giri email cho nhan vién/giang vién/Ban Giam hiéu, sinh vién phai giri tir email cia truong
Cao ding Sai Gon. Nha trudng s& khong chiu trach nhiém phai tra 161 cac email khong dugc g tir email
clia trudng. Sinh vién khong dugc ding email cua truong vao cac muc dich truyén thong khong phuc vu
cho hoc tap va sinh hoat & truong Cao ding Sai Gon nhu quang cdo, quiy rdi, chinh tri, chdng pha nha
nuéc... Vi pham quy dinh nay, sinh vién s€ nhan hinh thirc ky luat canh cao, dong tai khoan email hodc bi
dudi hoc. .. tiy mirc d6 vi pham va theo quyét dinh ctia nha truong.

Sinh vién can thuong xuyén x6a nhitng email dd cii ¢ dam bao email ctia minh khong qué tai va
hoat ddng dugc. Khi c6 cac van dé vé6i email, sinh vién lién hé bd phan hd tro ky thuat dé duoc giup do.

Tai khoan email Cao déng Sai Gon dugc tao theo quy dinh sau: Vi du: tén sinh vién Nguyén Van
Anh, nhap hoc vao Cao dfmg Sai Gon ndm 2022 sé c¢6 dia chi email anhnv22.cdsg@caodangsaigon.edu.vn.

CONG THONG TIN PAO TAO (ERP)

Sinh vién dugc cung cAp mot tai khoan riéng dé truy cap vao Cong thong tin dao tao (ERP), tai dia
chi http://portal.caodangsaigon.edu.vn/Login. Sinh vién c6 thé xem céac thong tin lién quan dén viéc hoc
tap nhu sau:

- Bang diém

- Béo cao chuyén cin

- Béo céo tién do hoc tap

- Danh gia chuong trinh hoc

- Thdng tin c& nhan

- Thoi khéa biéu

Sinh vién c6 trach nhiém thudng xuyén xem thong tin ciia minh, néu co thong tin chua chinh xac can
lién hé ngay voi Phong Pao tao dé dugc diéu chinh.

THE SINH VIEN

Thé sinh vién duogc cap 1 1an, vao hoc ky dau tién, sau khi sinh vién hoan thanh viéc dong hoc phi
va céc thu tyc lién quan dén hoc vu.

Sinh vién khi dén truong hoc tap, cong tac phai luén deo thé sinh vién. Néu sinh vién quén mang thé
thi can dé gidy to ca nhan (CMND, bang l4i xe, v.v. 2 tai Bao vé va nhén lai khi ra vé. Trudng hop sinh vién
khong dem theo gidy to c4 nhén thi Bao vé ¢ quyén tir chdi cho sinh vién vao truong.

GIAY XAC NHAN SINH VIEN

1. Giéy xac nhan sinh vién duoc phat hanh tai Phong Pao tao, theo yéu cAu cua sinh vién cho cac
muc dich ca nhan nhu: xin tam hoan nghia vu quén sy, bo tic ho so ca nhan, v.v. Maéi hoc ky, sinh vién c6

S6 tay sinh vién 2021-2022 Page 20 of 45


https://www.facebook.com/Th%C6%B0-vi%E1%BB%87n-Cao-%C4%91%E1%BA%B3ng-S%C3%A0i-G%C3%B2n-Saigontech-Library-101095395738478
https://www.facebook.com/Th%C6%B0-vi%E1%BB%87n-Cao-%C4%91%E1%BA%B3ng-S%C3%A0i-G%C3%B2n-Saigontech-Library-101095395738478
mailto:anhnv22.cdsg@caodangsaigon.edu.vn
http://portal.caodangsaigon.edu.vn/Login

quyén yéu cau cép 1 gidy x4c nhan ma khong phai tra phi. Néu yéu cau cip thém thi sinh vién can ndp 1¢
phi 20.000d/giay xac nhan.

2. Gidy x4c nhan sinh vién DPANG theo hoc tai Trudng Cao ding Sai Gon dugc phat hanh véi cac
diéu kién sau:

- Hoc chuyén can (sinh vién khong dugc nghi qua 30% thoi lwong cua timg mén hoc trong hoc ky
dang theo hoc);

- Hoan tat nghia vu ndp hoc phi;

- Hoan tat hd so nhap hoc;

- Khong vi pham ky ludt trong hoc ky xin glay xac nhan .

Khi dén yéu ciu xin gidy xac nhan, sinh vién can mang theo nhiing gidy to sau day:

- Thé sinh vién cua hoc ky dang theo hoc;

- Yéu cau cia HDNVQS dia phuong vé viéc bd tiic hd so nghia vu quan sy (hodc kham stc khoe...).

3. Gidy xac nhan sinh vién DA theo hoc tai Truong Cao dang Sai Gon duoc phéat hanh vai cac diéu
kién sau:

- Sinh vién da theo hoc va co diém cua it nhat mot hoc ky;

- Sinh vién khong bi cAm thi do nghi qua thoi lwong cho phép.

Luweu y: Gidy xdc nhén sinh vién dwoc phdt hanh sém nhdt ¢é thé, nhung khong qud 2 ngdy lam viéc,
sau khi sinh vién hoan thanh thu tuc xin xdc nhan.

BANG DPIEM

Bang diém duoc phat hanh tai Phong Pao tao, theo yéu cAu cta sinh vién. Mdi hoc ky, sinh vién c6
quyén yéu cau cap 1 bang diém ma khong phai tra phi. Néu yéu ciu cip thém thi sinh vién cin ndp 18 phi
20.000d/bang diém.

Luwu y:

- Bang diém dwoc phdt hanh som nhdt cé thé, nhing khéng qud 2 ngdy lam viéc.

- Sinh vién c6 thé in truc tiép bang diém khéng chinh thire trén Cong théng tin dao tao (ERP) ma
khéng can tra phi.

PHUC TRA PIEM

Sau khi diém mén hoc dugc cong b trén Cong thong tin dao tao, sinh vién co quyén khiéu nai diém.
Céc ca nhén va khoa/phong lién quan c6 trach nhiém giai quyét va tra 161 khiéu nai cta sinh vién.

Phtc tra diém thanh phan: sinh vién lién hé truc tiép véi giang vién giang day mon hoc. Giang vién
thong bao cho sinh vién va Phong Pao tao dé diéu chinh diém (néu c6).

Phuc tra diém thi két thuc mén hoc: sinh vién nép don cho Phong Pao tao trong thoi gian 05 ngay
ké tir ngay diém dugc cong bd. Phong Pao tao chuyén dén cic khoa lién quan dé xur Iy don. Trong thoi
gian 03 ngay ké tir ngay nhan don, khoa giri két qua phuc tra kém theo bién ban phiic tra cho Phong Pao
tao dé thong bao cho sinh vién va diéu chinh diém (néu co).

Luu y:

- Don xin phiic khao da ngp xong khong duoc rut lai.

- Sau khi khiéu nai, diém co thé giit nguyén, ¢ thé tang hodc giam. Do d6, sinh vién nén can nhdc
ky truoc khi nop don.

- Lé phi phiic khdo: 50.000d/mén/lan.

HO SO SINH VIEN

Phong Pao tao luu gilt tat ca cac hd so va sb liéu hoc tap cua sinh vién. Ho so sinh vién s& khong
duoc hoan tré lai vi bat ky 1y do nao. Néu muén muon hod so ctia minh vi nhiing 1i do ca nhan, sinh vién
can viét don yéu ciu, Phong Pao tao s& xem xét giai quyét timg truong hop.

Sinh vién can luu y: trong Quy dinh vé Gian lan Hoc duong co6 ghi ro rang chi nguoi chu (cta hd so
va s6 liéu hoc tép) mdi co thé muon lai hd so cta minh. Trong bat ky truong hop nao, sinh vién khong duge
truy cap hay ldy thong tin ciia ngudi khac ma khong duoc sy dong ¥ bang vin ban ctia cht nhan.

THAY POI THONG TIN LIEN LAC

Thong tin lién lac 1a cau ndi gitra nha trudng, sinh vién va phu huynh. Do dé, sinh vién c6 trach
nhi¢m li€n h¢ véi Phong Pao tao dé cap nhét thong tin lién lac khi mudn thay dbi. Nha truong khong chiu
trach nhiém trong trudng hop sinh vién cung cap sai thong tin.
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CONG VIEC BAN THOI GIAN TAI TRUONG

Tai truong c6 cac cong vi€e ban thoi gian cho sinh vién nhu: phuc vu tai Coffee Lab, truc phong
may, phu giup cong viée tai thu vién, t6 chue sy kién, gido vu cho chuong trinh buodi t6i, v.v. Nha truong
khuyen khich sinh vién tham gia lam viéc dé tich iy kinh nghiém thuc té ngay tir khi con di hoc. Khi tham
gia 1am viéc, sinh vién dugc huong lwong theo thoa thudn cho ting loai cong viée. Sinh vién can dap ing
du cac yéu cau ciia timg bo phan tuyén dung cho timg cong viéc cu thé va trai qua cac quy trinh tuyén dung
theo diing yéu cau.

Tuy nhién, de khong anh huéng dén viéc hoc tap, sinh vién khéng duoc phép lam viéc qua
10gid/tuan. Qua sb gid trén, sinh vién s& khong dugc nhan thi lao cho s6 gio 1am qua quy dinh. Sinh vién
xem céc thong bao trén bang tin, email cta truong hodc lién hé Phong Cong Téc Sinh Vién dé biét thong
tin tuyén dung.

DICHVUY TE

 Truong trang bi tu thudc y té, xe lan, va chd nghi tam cho sinh vién cho nhiing truéng hop bénh hay
cac van dé vé sirc khoe tai truong. Nha truong huéng dan va cung cap thong tin vé cac dich vu y té tai khu
vuce lan can. Dich vu cép ciru gan truong:

- Health Care Center: Toa nha QTSC Building 3, Cong vién phan mém Quang Trung, Quan 12

- Bénh vién Quan 12: 111 Tan Chanh Hiép 21, Phuong Tan Chanh Hiép, Quan 12

- Bénh vién Qudc té Xuyén A: 42 Qudc Lo 22, ap Cho, Xa Tan Phii Trung, Huyén Cu Chi

DICH VU IN VA PHOTOCOPY , , ,
Cong vién Phan mém Quang Trung c6 dich vu photocopy va in an & Biét thy so 8, duong s6 3.

DICH VU AN UONG

Céc can tin phuc vu thtc an, uéng, va nam canh truong:

- Nha hang Mina: 16 35, duong sé 1

- Nha hang Koko: toa nha JVPE

- Nha hang HD: goc dudng s6 2 va sd 5

Céac mon an dugc phuc vu theo phé‘m hodc theo mén. Gid ca dao dong: 25.000 déng - 35.000
ddng/phan.

PHUONG TIEN DI LAI

Cong vién Phan mém Quang Trung nam cach trung tim thanh ph6 khoang 16km. Tir trung tAm thanh
phd ¢6 2 tuyén duong chinh di dén Cong vién Phan mém Quang Trung:

- i tir Nguyén Vin Trdi - Coéng Hoa -> Trudng Chinh -> Nguyén Vin Qué (hodc Qubc 16 1A) -
> Quang Trung

- Di tir Hai Ba Trung -> Nguyén Kiém -> Quang Trung

Xe buyt: Cé nhiéu tuyén xe buyt tir trung tdm thanh phd dén Céng vién Phin mém Quang Trung.
Thoi gian trung binh mat khoang 1 gio dong ho. Gia 1 lugt 1a 6.000d0ng. M&i chuyén khoi hanh cach nhau
khoang tir 15 - 30 phut. Bén xe buyt chinh & chg Bén Thanh, Quan 1. C6 nhiéu hinh thirc ban vé cho khach
hang thuong xuyén nhu vé thang, vé tip. Dé biét thém thong tin ban c6 thé lién hé s dién thoai: (028)
39.111.333.

Cong vién Phan mém Quang Trung c6 3 bai giir xe gan may, tat ca cac xe phai dugc gui vao ding
noi quy dinh: bi xe nha 9, bai xe Helios, bai xe nha 3.
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PHAN 5: THONG TIN TAI CHINH

QUY DINH

1. Quy dinh chung:

- Hoc phi ¢ dinh trong subt thoi gian hoc duogc quy dinh cia mdt nganh dao tao;

- Tirnganh dao tao thir hai tr di, chinh sach hoc phi méi dugc ap dung tai thoi diém sinh vién ding
ky hoc.

2. Quy dinh ddi véi truong hop sinh vién chuyén nganh dio tao:

- Pon gia hoc phi cua nganh du kién chuyén sang dugc ap dung tai thoi diém sinh vién thuc hién
chuyén dbi nganh dao;

- Poéng bd sung hoc phi cho cac mon hoc (di hoc) ndm ngoai chuwong trinh dao tao ciia nganh dy
kién chuyén sang;

- Céc chinh sach khuyén hoc, hoc bong ap dung tai thoi diém sinh vién nhap hoc (néu c6) PUGC
duy tri d6i v6i cac truong hop liét ké sau déy:

>  Chuyén sang cc nganh dao tao chua dat chi tiéu tuyén sinh;
>  Chuyén doi giira cic nganh dio tao trong cung 1 khoa, hodc giita cac khoa lién quan (IT va
GE, BAvaFA).

3. Quy dinh déi v&i truong hop sinh vién bao luu:
Hoc phi ciia cac hoc ky xin bao luu két qua hoc tap phai hoan tat (khong no hoc phi);
Hoc phi da dong (néu ¢6) KHONG dugc xem xét hoan tra hoc phi;
Céc chinh sach khuyén hoc, hoc bong 4p dung tai thoi diém sinh vién nhap hoc lan dau (néu co)
KHONG dugc xem xét duy tri tai thoi diém sinh vién nhap hoc lai;

- Quy dinh hoc phi danh cho sinh vién méi dugc 4p dung tai thoi diém sinh vién nhap hoc lai.

QUY PINH PONG HQC PHi
1. Hoc phi dong theo nam:
- Sinh vién c6 nghia vu dong hoc phi ddy dii cho ndm hoc tiép theo diing thoi han, ap dung cu thé
nhu sau:
>  Dbi véi sinh vién nhap hoc hoc ky Mua Thu: han chét dong hoc phi 13 4 tudn trude khi hoc
ky Mua Thu nim sau bat dau;
»  Dbi véi sinh vién nhép hoc hoc Mua Xuan: han choét dong hoc phi 1a 4 tuan trude khi hoc
ky Mua Xuan nim sau bét dau;
> Dbi voi sinh vién nhép hoc hoc ky Mua Hé: han chét dong hoc phi 12 4 tuan trude khi hoc
ky Mua Hé ndm sau bét dau.
- Sau thoi han dong hoc phi, sinh vién chua thuc hién nghia vu dong hoc phi bi xtr Iy ky luét theo
Quy dinh Xt ly truong hop vi pham.
Luu y: Do véi sinh vién nhdp hoc hoc ky Miva Xudn 2019: han chét déng hoc phi cho nam hoc tiép
theo la 4 tuan true khi hoc ky Mita Thu ndm sau bdt dau.
2. Hoc phi dong theo hoc ky:
Sinh vién c6 nghia vu déng hoc phi day di cho hoc ky tiép theo diing thdi han.
Han chot dong hoc phi 13 2 tuan trudce khi hoc ky tiép theo bat dau.
S tién hoc phi ciia mdi hoc ky cin cir vao ké hoach hoc tap cua hoc ky.
Sau thoi han dong hoc phi, sinh vién chua thuc hién nghia vu dong hoc phi bi xir 1y ky luat theo
Quy dinh Xir ly truong hop vi pham.

QUY PINH XU LY TRUONG HOQP VI PHAM PONG HQC PHi

1. Hoc phi dong theo nam:

- Trong tuan 1 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Sinh vién bi trir diém rén luyén trong hoc
ky tuong Gng.

- Trong tuan 2 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Sinh vién bi ha 1 bac diém rén luyén trong
hoc ky twong tng, bi tir chdi cung cip cac dich vu lién quan dén quyén loi sinh vién.

- K& tir tudn 3 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Nha truong chim dit viéc thu hoc phi. Sinh
vién khong ndp hoc phi dugc xem nhu tu nguyén thoi hoc. Truong hop nhiing sinh vién nay c6 nguyén
vong tiép tuc hoc, phai lam Thu tuc nhap hoc lai va déng Phi nhap hoc lai.

»  Thu tuc nhap hoc lai: Don xin nhap hoc lai (hoc phi ap dung theo mirc hoc phi hién hanh
cua tan sinh vién tai thoi diém nhap hoc lai)
»  Phi nhap hoc lai: 1.200.000 VND
2. Hoc phi dong theo hoc ky:
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- Trong tuan 1 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Sinh vién bi trir diém rén luyén trong hoc
ky tuong tng.

- Trong tuan 2 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Sinh vién bi ha 1 bac diém rén luyén trong
hoc ky twong tng, bi tir chdi cung cip cac dich vu lién quan dén quyén loi sinh vién.

- K& tir tuan 3 (tinh tir thoi diém hét han dong hoc phi): Nha truong chdm dit viéc thu hoc phi. Sinh
vién khong ndp hoc phi dugc xem nhu tu nguyén thoi hoc. Trudong hop nhiing sinh vién nay cé nguyén
vong tiép tuc hoc, phai lam Thu tuc nhap hoc lai va dong Phi nhap hoc Iai.

»  Thu tuc nhdp hoc lai: Pon xin nhdp hoc lai (hoc phi 4p dung theo mic hoc phi hién hanh
ctia tan sinh vién tai thoi diém nhap hoc lai)
»  Phi nhap hoc lai: 400.000 VND

QUY PINH HQC PHI HQC LAI
Sinh vién dong hoc phi hoc lai theo don gia hoc phi ap dung tai thoi diém nhap hoc cua sinh vién.
Trong truong hop nha truong diéu chinh hoc phi, sinh vién dong hoc phi hoc lai theo don gia hoc phi
diéu chinh twong tng.
Luu v:
- Doéi véi sinh vién nhdp hoc hoc ky Mua Thu 2018, Mua Xudn 2019, Mua He 2019:
> Ap dung don gid hoc phi hoc lai dwge phé duyét ngay 14/11/2019
> A’p’dung don gid hoc phi diéu chinh trong truong hop nha trwong diéu chinh hoc phi
(néu co)

QUY PINH HOAN TRA HQC PHI

Truong Cao dang Sai Gon chi hoan tra hoc phi trong trudng hop nha truong hiy 16p hoc.

Trudng Cao dang Sai Gon c6 quyén huy 16p hoc néu khong du diéu kién dé mé 16p (s sb sinh vién
qué it). Nha truong hoan tra 100% hoc phi dd dong cho céc 16p bi huy boi Truong Cao dang Sai Gon.

BAO HIEM Y TE BAT BUQC o 7
Nha truong s& thong bdo cho sinh vién dong bdo hiém y te theo quy dinh ctia co quan bao hi€ém. Sinh
vién c6 nghia vu mua bao hiém y té dé dam bao quyeén lgi ciia minh.

QUY TRINH NQP TIEN VAO TAI KHOAN NGAN HANG

Tt ca cac khoan phi nhu hoc phi va cac chi phi khac ¢ thé nop qua tai khoan cua truong tai ngén
hang. Viéc thanh toan qua ngén hang gilp sinh vién c6 thé thanh toan & bat clr noi ndo ma khong can dén
truong. Sinh vién can luu y ycac diém sau:

- Trén gidy ndp tlen cin ghi rd tén sinh vién, ma sb sinh vién va khoan phi ndp dé nha truong xac
dinh chinh xac ngudi ndp tién va nop cho khoan phi gi.

- Khida nop tién thanh cong, sinh vién guri gidy nop tién vé cho nha trudng bang thu chuyén phat
nhanh hodc mang gidy nop tién dén Phong Ké Toan dé x4c nhan.

CHI PHI KHAC
1. Ngoai hoc phi sinh vién can chuan bi cho mét s6 chi phi khac nhu sau:
Chi phi tai liéu hoc tap: mua sach gidao khoa va tai liéu hoc tap
Chi phi an, ¢
Cac khoan phi khong hoan tra: theo bang duéi day

2. Cac khoan phi khong hoan tra:

STT Cic loai phi 1\(4\‘;’& g;"
1 Phi tuyén sinh 200.000
2 Phi dang ky mon hoc 150.000
3 Phi phat hanh bang diém chinh thirc (mdi hoc ky phat hanh mién phi

1 bang diém) 20.000
4 Phi phat hanh gidy chirmg nhan sinh vién (mdi hoc ky phat hanh mién

phi 1 giay ching nhén) 20.000
5 Phi phat hanh lai thé sinh vién méi 50.000
6 Phi phtc khao/mon 50.000
7 Phi nhéc lai mat khau cho céac account cua sinh vién/lan 20.000
8 Phi thi lai m6n 50.000
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9 Phi tham dy 1€ tot nghiép 300.000
10 | Phi phat hanh giay chung nhén tot nghiép tam thoi 50.000
11 | Phi nhan bang tt nghiép 100.000
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PHAN 6: PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA SINH VIEN

NOI DUNG VA THANG PIEM PANH GIA

Danh gia két qua rén luyén cia sinh vién 1a danh gia vé ¥ thirc, thai do va két qua hoc tap cua sinh
vién. Piém danh gia tinh theo thang diém 120. Cu thé noi dung danh gia va khung diém nhu sau:

- Chuyén can, y thirc va thai d6 hoc tap: tdi da 60 diém;

- Y thtc chap hanh phép luat va ndi quy, quy ché ciia nha truong: toi da 25 diém;

- Y thirc tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hoi, van hoa, vin nghé, thé thao, phong chéng toi
pham, t€ nan xa hoi: tdi da 15 diém;

- Tham gia cong tac doan thé, cac to chirc khac ctia nha truong: tdi da 20 diém.

TIEU CHI TRONG CAC NOI DUNG PANH GIA
1. Chuyén can, y thirc va thai d6 hoc tap
- Chuyén cén: téi da 15 diém;
- Y thic hoc tap tdt: t6i da 5 diém;
- Y thtrc chip hanh qui ché, kiém tra: t6i da 5 diém;
- Két qua hoc tap: ti da 15 diém;
- Tién b6 trong hoc tap so voi hoc ky trude do: t6i da 10 diém;
Doéng gop sang kién, hoat dong cho khoa, truong: t6i da 10 diém.
2 Y thic chap hanh phép luat va ndi quy, quy ché cua nha truong
- Y thuc chap hanh cac quy dinh cua phap luat: t6i da 10 diém;
- Y thirc chip hanh cic ndi quy, quy ché va cac quy dinh cua trudng: tdi da 10 diém;
- Y thirc déng hoc phi ding han: t6i da 5 diém.
3.'Y thirc tham gia cac hoat dong chinh trj - xd hoi, vin héa, vin nghé, thé thao, phong chdng t6i
pham, t& nan xa hoi
- Y thirc va hiéu qua tham gia cac hoat dong rén luyén vé chinh tri, xa hoi, van hoa, vin nghé, thé
thao: t6i da 5 diém;
Y thirc tham gia cac hoat dong cong ich, tinh nguyén, cong tac xa hoi: toi da 5 diém;
Y thirc tham gia tuyén truyen phong chdng t6i pham va cac & nan xa hoi: toi da 5 diém.
. Tham gia cong tac doan thé, cac t6 chirc khac cua nha trudng
Tham gia sinh hoat cau lac bd: tdi da 5 diém;
Tham gia cac hoat dong, su kién: tdi da 15 diém.

| _'; 1 1

PHAN LOAI KET QUA REN LUYEN

Két qua rén luyén cua sinh vién dugc phan thanh 05 loai:

- T 90 diém tré 16n: Xuét sic

- Tir 80 dén dudi 90 diém: Tot

- Tir 70 dén dudi 80 diém: Kha

- Tir 50 dén dudi 70 diém: Trung binh (sinh vién bi khién trach nhéc nhd)

- Dudi 50 diém: Yéu (sinh vién bi ky luat v6i hinh thic canh c4o).

Sinh vién bi ky luat hinh thire khién trach thi két qua rén luyén khong vuot qué loai khé, bi ky luat
tir hinh thire canh cdo tré 1én thi két qua rén luyén khong vuot qué loai trung binh.

QUY TRIiNH PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA SINH VIEN

1. Panh gia két qua rén luyén cia sinh vién duoc tién hanh dinh ky theo hoc ky. Diém rén luyén cia
sinh vién trong ky hoc 1a téng s diém dat dwoc theo cac tiéu chi, ndi dung danh gia quy dinh. Diém rén
luyén toan khoa hoc 1a trung binh cong cuia diém rén luyén cua cac hoc ky.

Sinh vién c6 thoi gian nghi hoc tam thoi, khi tiép tuc theo hoc thi khong thuc hién dénh gia trong
thoi gian nghi hoc.

2. Quy trinh danh gia két qua rén luyén

- Dén thoi diém danh gia theo quy dinh, sinh vién can cir vao két qua rén luyén ciia ban than, tir
danh gia theo murc diém chi tiét do nha truong quy dinh;

- GVCN t6 chirc hop 16p dé xem xét, danh gid, thong qua mirc diém tu danh gia ciia timg sinh vién
trén co s& két qua rén luyén thuc té;

- Phong Cong tac sinh vién cin ctr d& nghi cia GVCN théng nhét, cong nhan két qua rén luyén cua
sinh vién.

Mau Phiéu danh gia két qua rén luyén cta sinh vién duoc quy dinh tai phan Phy luc.
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SU DUNG KET QUA PANH GIA REN LUYEN CUA SINH VIEN

Két qua rén luyén toan khoa hoc ciia sinh vién duoc luu trong ho so quéan 1y tai truong va ghi vao
bang diém két qua hoc tap va rén luyén khi két thiic khoa hoc.

Két qua rén luyén dugc su dung dé xét, cép hoc béng khuyén khich hoc tap va cac ché dd khac lién
quan dén quyén loi cta sinh vién.

Két qua rén luyén xuit sic duoc nha trudng xem xét biéu duong, khen thudng.
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PHAN 7: KHEN THUONG VA KY LUAT

NOI DUNG, HINH THUC KHEN THUONG SINH VIEN

1. Khen thuéng dot xuat ddi véi ca nhan va tap thé 16p sinh vién cé thanh tich xtng déng can dugc
biéu duong, khen thuong kip thoi theo cac ndi dung, mirc khen thuong do nha truong quy dinh.
Cu thé:

- Poat giai trong ky thi tay nghé cac cap; thi vin héa, vin nghé, thé thao va cac cudc thi tai ning
khéc; c6 sang kién trong hoc tap, lao dong; cd cdng trinh nghién ctru khoa hoc c6 gia tri;

- Doéng gop co hi€u qua trong cac cong tac, hoat dong cia sinh vién;

- Cac thanh tich dac biét khac.

2. Khen thuéng dinh ky d6i véi ca nhan dugc tién hanh vao mdi hoc ky. Hinh thirc khen thuéng duoc
quy dinh khac nhau & tung hoc ky.

HINH THUC KY LUAT DPOI VOI SINH VIEN

Hanh vi vi pham va khung xir 1y ky luat thyc hién theo quy dinh tai phan Phuy lyc.

Sinh vién c¢6 hanh vi vi pham thi tiy tinh chat, mic d6, hdu qua ctia hanh vi vi pham va thai do
nhan khuyét diém dé xem xét phé binh hodc ap dung mét trong 04 hinh thirc ky luat sau:

1. Khién trach: i véi sinh vién c6 hanh vi vi pham 1an dau va mutc do nhe;

2. Canh céo: Dbi v6i sinh vién da bi khién trach ma tai pham hodc vi pham mtre 4 nhe nhung hanh
vi vi pham ¢6 tinh chét thuong xuyén hodc mai vi pham 1an dau nhung mic do twong dbi nghiém trong;

3. Pinh chi hoc tap c¢6 thoi han: Dbi véi sinh vién dang trong thoi gian bi canh cdo ma van vi pham
ky ludt hodc vi pham nghiém trong cac hanh vi sinh vién khong dugc lam;

4. Budc thoi hoc: Pdi voi sinh vién dang trong thoi gian bi canh cdo ma van tiép tuc vi pham ky luat
hodc vi pham lan dau nhung c6 tinh chit va mutc d6 vi pham rat nghiém trong hoac c6 hanh vi pham t6i
theo quy dinh ctia B¢ luat hinh suy.

TRINH TU, THU TUC VA HO SO XET KY LUAT SINH VIEN

1. Trinh ty tha tuc xét ky luat:

- Sinh vién méc khuyét diém phai lam ban tu kiém diém va nop cho GVCN;

- GVCN chu tri hop voi tap thé 16p sinh vién dé phan tich va xem xét, dé nghi hinh thic ky luat
gui 1én Khoa (b mon);

- Khoa (b mén) hop, xem xét, kién nghi hinh thtrc ky luat 1én Hoi dong xét ky luat;

- Hoi ddng xét ky luat to chirc hop xét, dé xuat hinh thirc ky luat va trinh Hiéu truéng.

Thanh phan dy hop xét ky luat bao gdom Hoi dong xét ky luat, GVCN, sinh vién c6 hanh vi vi pham.
Néu sinh vién vi pham ky luat da dugc moi ma khong dén du (néu khong c6 1y do chinh dang) thi Hoi dong
xét ky luat van tién hanh hop va xét thém khuyét diém thiéu ¥ thirc t6 chirc ky luat. Két qua hop duogc ghi
bién ban va d& nghi Hiéu truéng ra quyét dinh ky luat.

2. Hoi dong xét ky luat sinh vién do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap, gom:

Chu tich Hbi dong: Pho Hiéu trudng;
Thudng truc Hoi dong: Trudng phong SSO; Trudng phong Pao tao;

- Céc uy vién: Dai dién cac khoa (bd mon), phong, ban co lién quan.

3. Ho so xtt 1y ky luat sinh vién:

- Ban ty kiém diém (trong trudng hop sinh vién c6 khuyét diém khong chap hanh viéc lam ban tyr
kiém diém thi trinh tu xem xét ky luat van duoc tién hanh trén co s& cac chirng ctr thu thap dugc);

- Bién ban tap thé 16p hop kiém diém sinh vién vi pham;

- Bién ban hop ctuia Khoa (bd mon);

- Cac tai liéu co lién quan.

Trong truong hop c6 du chimg cir sinh vién vi pham phap luat, ndi quy, quy ché, Phong SSO sau khi
trao d6i voi GVCN, Trudng khoa (bo mon), Phong Pao tao 1ap ho so trinh Hiéu trudng quyét dinh hinh
thirc xur 1y ky luat.

Quyét dinh ky luat caa sinh vién c6 didu khoan ghi rd thoi gian bi thi hanh ky luat va duoc luu vao
ho so quan 1y sinh vién.

CHAM DUT HIEU LUC CUA QUYET PINH KY LUAT

1. Sau thoi han 03 thang ddi véi truong hop bi khién trach, 06 thang ddi véi truong hop bi canh céo
ké tir ngay quyét dinh ky luét c6 hiéu luc thi hanh, néu sinh vién khéng c6 hanh vi vi pham ky luat thi
duong nhién duoc chdm dut hidu luc quyét dinh ky luat va duoc huéng diy da quyén loi caa sinh vién
theo quy dinh.
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2. B6i voi truong hop dinh chi hoc tap ¢ thoi han thi sau khi hét thoi han dinh chi, sinh vién phai
xuét trinh ching nhan cta dia phuong (x, phuong, thi trin) noi sinh vién c6 ho khau thuong trii vé viée
chép hanh tbt nghia vu cong dan tai dia phuong (trong thoi gian bi dinh chi hoc tép) dé trudng xem xét,
tiép nhan vao hoc tiép.

3. Pbi voi truong hop bi ky luat bude thoi hoc, néu sinh vién co nguyén vong tré lai truong dé hoc
khoa mdi thi phai lam don dé truong xem xét, tiép nhan vao hoc tiép. Trong hd so xin trd lai hoc, ngoai
céc gidy to theo quy dinh phai c6 ching nhan cua dia phuong (x4, phuong, thi tran) noi sinh vién co ho
khau thuong tri vé viéc chap hanh tot nghia vu cong dan tai dia phuong trong thoi gian chdp hanh
ky luét.

QUYEN KHIEU NAI VE KHEN THUONG VA KY LUAT

Ca nhan, tap thé 16p sinh vién néu xét thiy cac hinh thirc khen thuong va ky luat khong thoa dang
thi c¢6 quyén khleu nai 1én Hi¢u truong. Trong trudng hop khong dong ¥ v6i két qua giai quyet cua Hiéu
tru’ong thi co quyen khleu nai 1én cap c6 tham quyén xem xét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai va
giai quyét khiéu nai, t6 cao.
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PHAN 8: NOI QUY

NHIEM VU CUA SINH VIEN

1. Chéap hanh chi trrong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cua nha nudc, ndi quy, quy
ché va quy dinh cta nha trudng.

2. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach ddo tao cia nha truong; chu dong, tich cuc hoc
tap, nghién clru, sang tao.

3. Tich cuc rén luyén dao duac va phong cach, 16i séng; ton trong gido vién, can by, nhan vién va
cac sinh vién khéc trong nha truong; doan Kkét, gitp dd nhau trong hoc tap va rén luyén; thuc hién nép
sdng vin hoéa trong truong hoc.

4. Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat dong xa hoi vi cong dong, phi hop véi
nang luc va sirc khoe theo yéu cau ciia nha truong va cac hoat dong khac cua sinh vién.

5. Tham gia phong, chdng tiéu cyc, cac biéu hién va hanh vi gian 1an trong hoc tap, thi, kiém tra va
danh gia két qua hoc tap; kip thoi bao cdo voi khoa, phong, bo phén chirc nang, hi€u truong nha trudng
hodc co quan c6 tham quyén khi phat hién nhirng hanh vi tiéu cyc, gian 1an hodc nhitng hanh vi vi pham
phap luat, vi pham noi quy, quy ché ciia nha truong.

6. Tham gia cac hoat dong bao dam an ninh, trat ty, an toan giao thong, phong chéng toi pham va
cac t€ nan xa hdi trong truong hoc, gia dinh va cong déng.

7. Co y thure bao vé tai san cia nha truong.

8. Pong hoc phi, mua cac loai bao hiém bt budc d'?ly du, dung thoi han theo quy dinh.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va cua nha truong.

QUYEN CUA SINH VIEN

1. Pugc nhap hoc theo ding nganh, nghé da dang ky du tuyén néu du cac diéu kién trung tuyén
theo quy dinh cta B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cta nha truong.

2. Buoc hoc tap, rén luyén theo myc ti€u dao tao cua nha truong.

3. Puoc nha truong ton trong va dbi xtr binh dang, duoc cung cap day du thong tin ca nhan vé hoc
tap, rén luyén theo quy dinh cta nha truong; duoc nha truong phd bién ndi quy, quy ché vé hoc tap, rén
luyén, vé ché do chinh sach ciia Nha nudc co lién quan dén sinh vién.

4. Puoc tao diéu kién trong hoc tap va rén luyén bao gom

- Buoc sir dung thu vién, céc trang thiét bi va phuong tién phuc vu céc hoat dong hoc tap, thi nghiém,
thuc hanh, thyc tap, nghién ciru khoa hoc va van héa, van nghé, thé duc, thé thao;

- Pugce dam bao vé an toan, vé sinh lao dong trong qué trinh hoc tap, thuc hanh, thyc tap; duoc tham
gia lao dong, lam viéc theo quy dinh cua phap luat;

- Puoc hoc hai chuong trinh déng thoi; duoc tam nghi hoc, tam ngimg hoc va bao luu két qua hoc
tap; duoc hoc lién thong trong dao tao theo quy dinh hién hanh; dugc nghi sau két thic hoc ky, nghi Tét,
nghi Lé theo quy dinh;

- Pugc tham gia nghién ciu khoa hoc, thi tay nghé, cac hoi thi vin héa, hoi didn vin nghé, hoi thao
va Ccac cudc thi tai nang, sang tao khoa hoc k¥ thuat khac;

- Pugc tao diéu kién hoat dong trong té chie Pang Cong san Viét Nam, Poan TNCS Ho6 Chi Minh,
Haoi Sinh vién Viét Nam; tham gia cac hoat dong xa hoi; cac hoat dong vin hod, vin nghé, thé thao lanh
manh, phu hgp vai muc tiéu dao tao cta nha truong;

- Pugc cham soc suc khoe trong qua trinh hoc tap theo quy dinh;

- Pugc tham gia lao dong, lam viéc theo quy dinh cua phap luat khi di thyc tap tai doanh nghiép
trong khudn kho quy dinh cia chuong trinh dao tao va cac thoa thuan cia nha truong va doanh nghiép.

5. Pugc tham gia gop y kién cac hoat dong dao tao va cac didu kién dam bao chit lugng gido duc
nghé nghiép trong nha trudng; dugc tryc tiép hoac thong qua dai dién hop phap cua minh kién nghi cac
giai phap nham gop phan xdy dung va phat trién nha truong; duoc dé dat nguyén vong va khiéu nai 1én
Higu truong dé gial quyet cac van dé c6 lién quan dén quyén va lgi ich hop phap cta sinh vién.

6. Puoc cip bang tt nghiép, bang diém hoc tip va rén luyén va cac gidy to khac lién quan; duoc
giai quyét cac thii tuc hanh chinh khi du diéu kién cong nhan tt nghiép.

7. Pugc huong cac quyén khac theo quy dinh ciia phap luat va nha truong.

NOI QUY SINH VIEN ‘

Moi sinh vién nhap hoc tai truong Cao dang Sai Gon duoc xem 1a ngudi trudng thanh va ¢ hiéu
biét du vé cac chuan myc dao dirc co ban dé khong vi pham phap luat. Dong thoi, nha truong co nghia vu
va trach nhiém dé bao vé muc dich gido duc ctia minh théng qua cac ndi quy, quy dinh cta trudng.
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Khi tr& thanh sinh vién ciia truong, sinh vién duge huong nhimg quyén loi va vi vy ciing c¢6 nghia

vu dong gop vao st ménh gido duc ctia nha truong. Khong mdt sinh vién nao dugc phép can trd cac hoat
dong gido duc do nha truong thue hig¢n; khong mdt sinh vién nao dugc pheép can trg quyén theo dudi muc
dich hoc van cua sinh vién khac. Gido vién c6 thé bd sung mot sd quy tic cu xir hop 1y cho sinh vién theo
hoc tai 16p minh.

Diéu 1: Pao dirc

1. Tat ca sinh vién phai c¢6 ¥ thirc rén luyén dao dirc, trd thanh cong dan tot.

2. L& do voi thﬁy ¢6 gido, nhan vién cuta truong, vui vé hoa nha vaéi cac ban, cac nhan vién lam viéc
trong CVPMQT va khach cua truong, cia CVPMQT. Nghiém cam c6 thai d6 vo 18, giy gb de doa
cong nhan vién, giam thi, gido vién dang thuc hién nhiém vu.

Piéu 2: Tac phong sinh vién

1. Ludn giit tr cach sinh vién Truong Cao dang Sai Gon ¢ moi noi.

2. Git gin an ninh trat ty, v sinh phong hoc va cac khu vyuc khac, mang thé sinh vién trong khuén
vién trudong va céc khu vue khac trong CVPMQT.

3. Chép hanh tét cac ndi quy CVPMQT va ndi quy cia toa nha.

4. Khong ra vao noi ¢, khu lam viéc cta cac don vi tai CVPMQT khi khong duoc phép. Khong gay
mat trat tu (nghe nhac 16n, tu tdp dua gidn, ...) lam anh hudng tdi cac ban khac truong va cac don
vi ddo tao tai CVPMQT. Khong hut thudc 14 trong pham vi toa nha SaigonTech.

5. Nghiém cAm dua ngudi la vao trudng.

6. Nghiém cdm d4nh bai an tién, cd bac dudi moi hinh thirc.

7. Nghiém cim lay cip tai san (ctia cic c4 nhan, cua trudng, va cac don vi khac tai CVPMQT), chira
chap, budn ban vii khi, chit nd hoidc chat d& chay va céc tai san bat hop phap trong trudng.

8. Nghiém cAm mang cic dung cu gay an: vi khi, ma tau, dao 1é, dao nhon, con... vao truong va
CVPMQT.

9. Nghiém cAm sir dung, van chuyén, tang trit chit ma tiy hodc 16i kéo ngudi khac tiém chich ma tay.

10. Nghiém cAm mang vat nudi vao trudng.

11. Nghiém cdm udng ruou bia, gdy 6n do mat trat ty, gy go danh nhau, gdy thuong tich, danh bai an
tién, c& bac dudi moi hinh thirc trong truong, khu vuc thuéc CVPMQT ciing nhu ngoai dudng phd.

12. Nha truong s& c6 bién phap ky luat nghiém khic voi nhitng sinh vién co nhing vi pham sau:

- Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ct.
- Céc hién tugng lién quan dén danh nhau, lam mat trat tu, quéy rbi, dn cép, trin 16t, danh
nguoi,
- Noi nang tho tuc, chii thé, xuc pham dén danh du, nhan phém cua nguoi khac.
- Mang sach bao, tranh anh c6 ndi dung ddi truy hodc khéng phu hop vai viée hoc tip vao
truong va CVPMQT.
Diéu 3: Bio vé tai san, giir gin vé sinh

1. Gilr gin tai san chung ctia phong hoc, phong may, thu vién cua truong va CVPMQT. Khéng lam
nghet cau, ong thoat nudc, khong 1am hu hong tai san trong phong hoc, phong may, thu vién cua
truong va CVPMQT.

2. Khong duoc viét, v& bay 1én ban ghé, tuong vach trong khudn vién truong.

3. Khong xa rac giy mat vé sinh.

NOI QUY THI CU

1. Sinh vién phai mang theo thé sinh vién khi di thi. Néu xay ra truong hop thi hd, nhitng sinh vién
c6 lién quan deu bi ky luat theo quy dinh "Xir 1y sinh vién vi pham vé thi, kiém tra".

2. Sinh vién bi cAm thi s& khong dugc vao phong thi.

3. Sinh vién khong duoc vao phong thi khi gior thi dd bit dau dugc 15 phut.

4. Sinh vién dén tré (nhung it hon 15 phut) s& khong dugc cong thém gid 1am bai. Sinh vién nay phai
ndp bai cung luc vdi cac sinh vién khac.

5. Sau khi nhan dugc dé thi, sinh vién khong duoc phép roi phong thi néu chwa ky tén vao phiéu diém,
trir nhitng truedong hop dic biét (nhu sinh vién bj bénh dot xuat) va tit ca cac truong hop niy phai
dugc giam thi phong thi 1ap bién ban va chap thuan cho sinh vién roi phong thi. Sau khi ky nhan
xong, sinh vién phai roi phong thi ngay va khong dugc tré vao phong thi nita.

6. Sinh vién khong duoc phép dung cac tai liéu bi cAm sir dung c6 liét ké trén dé bai. Trong trudng
hop cho str dung tai liéu, sinh vién khong dugc dung chung tai liéu vai cac sinh vién khac.

7. Sinh vién khong duoc trao doi trong liic 1am bai. Sinh vién khong duoc roi chd khi khong duoc

giam thi cho phép. Néu co thic méc trong gio thi, sinh vién hi truc tiép gidm thi va 1am theo hudng
dan cta giam thi.
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Sinh vién khong dugc chép bai, cho xem bai hodc lam chung bai vdi ngudi khac.

Dién thoai di dong va céc thiét bi dién tir khong lién quan khac déu khong dwoc phép sir dung trong

phong thi. Cac thiét bi nay phai & ché d tat va cat xa khoi ban lam bai.

10. Sinh vién khong duoc v&, viét nhimng diéu khong lién quan dén dé thi trén to dé thi hodc gidy
lam bai.

11. Sinh vién khong duoc viét hay ddnh dau vao dé thi néu khong dugc yéu cau.

12. Nop TAT CA céc gidy to (dé thi, bai lam, gidy nhap) cho giam thi khi hét gio 1am bai.

13. Khi giam thi thong bao hét gid lam bai, sinh vién phai nging viét ngay. Sau khi giam thi thu bai va
kiém tra xong, sinh vién mdi dugc phép roi phong thi.

14. Sinh vién vang thi phai nop ngay cho Phong Dao tao don xin phep co trinh bay 1y do. Trong truong
hop bi bénh, trude hodc trong luc thi, sinh vién phai trinh gidy kham bénh cua bac si va viét don
trinh by cho Phong Dao tao trong vong 2 ngay sau ky thi. Gidy kham bénh ciia bac si phai ghi 16
tinh trang bénh va thoi gian can nghi cu thé.

15. Lam 6n va/hodc 1am phién cac sinh vién khac déu bi nghiém cam. Ngudi vi pham sé& bi canh céo

(cho 1an 1), 14p bién ban (cho 1an 2) va dudi ra khoi phong thi (cho 1an 3). Lan 2 va 3 s& duoc ghi

vao Bién ban va s& dugc goi cho Phong Pao tao ngay sau budi thi.

©

XU LY SINH VIEN VI PHAM VE THI, KIEM TRA

1. Sinh vién thi h, nho ngudi thi ho s& bi dinh chi hoc tap mot nam ddi véi vi pham lan thir nhat va
bi budc thoi hoc dbi v6i vi pham 1an thit hai; truong hop to chire thi, kiém tra ho s& bi budc thoi hoc ddi véi
vi pham lan tht nhat.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, viéc xtr 1y sinh vién vi pham trong khi dy kiém tra,
thi két thiic mon hoc duge thue hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hogc bai thi: ap dung d6i voi sinh vién pham 18i mot 1an
nhin bai, thao luan bai véi sinh vién khac trong gid kiém tra, thi;

b) Canh cdo va trir 50% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung ddi véi sinh vién vi pham mot trong
cac 16i sau day:

- i bi khién trach mot 1an trong gid kiém tra, thi nhung vén tiép tuc vi pham quy dinh tai gio kiém
tra, thi do;

- Trao dbi bai 1am hodc gidy nhap cho nguoi khac;

- Chép bai kiém tra, bai thi ciia nguoi khac; nhitng bai kiém tra, bai thi di c6 két ludn 1a gidng nhau
thi xir Iy nhu nhau, néu sinh vién bi xtr Iy c6 du bang ching chimg minh minh bi sao chep trudce khi ndp
bai thi dwoc xem xét giam tir mire ky luat canh cao xudng mirc khién trach, néu bi sao chép sau khi nop bai
thi khong bi x1r 1y.

¢) Pinh chi 1am bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: ap dung d6i v6i sinh vién vi pham mot
trong céc 13i sau:

- Di bi canh cdo mdt 1an nhung trong gid kiém tra, thi van tiép tuc vi pham quy dinh trong gio
kiém tra, thi do;

- Mang theo tai liéu hodc cac vat dung khong duoc phép dem vao phong thi;

- Pua dé kiém tra, thi ra ngoai phong thi hodic nhan bai giai tir ngoai vao phong thi;

- C6 hanh dong gay gd, de doa ngudi co trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh vién khac;

- Viét, v& biy 1én bai kiém tra, bai thi;

- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong dung quy dinh cia truong;

- Dung bai kiém tra, bai thi ciia ngudi khac dé nop;

- C6 cac hanh vi nham muc dich xin diém, nang diém hodc 1am sai léch két qua kiém tra, thi.

Sinh vién sau khi d& dy kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi bi xir Iy ky luat nhu trong khi lam
bai kiém tra, bai thi.

QUY PINH VE GIAN LAN HQC PUONG
A. Gian lan hgc dwong

Nha truong yéu cAu tat ca sinh vién dam bao tinh trung thuc tuyét dbi trong cac hoat dong hoc tap
trong va ngoai 16p hoc. Bét ky sinh vién nao vi pham cac diéu khoan vé “gian 1an hoc duong” duoc liét ké
(va khong gidi han trong cac diéu nay) dudi dy sé b xir Iy theo quy dinh.

I. Gian 14n trong thi cir hodic trong cac bai tip, bai kiém tra va cAc bai 1am khac bao gom:
1. Sao chép tir bai ki€m tra, bai lam, bao cao thuc hanh, cac bao cao khac, tir may tinh, dit li€u, chuong
trinh cua nguoi khac; sao chép nguyén van hoac mot phan tur cac cong cu dich thuat;
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2. St dung cac tai liéu hodc thiét bi dién tir khong dugc ngudi ra dé thi cho phép trong lic lam bai
thi/kiém tra;
3. Cong tac véi sinh vién khéc trong lac 1am bai thi/ kiém tra hodc trong cac bai tap ma khong duge
phép cua gido vién;
4. Sir dung hodc ndp cing mot bai lam cho nhiu 16p khac nhau ma khong duoc phép cua gido vién
mon hoc;
5. St dung, mua, ban, lay cap, phat tan, di xin mot phan hay toan b noi dung cua dé thi/dé kiém tra
chua cong bd; thay ddi diém s ctia minh hodc ciia ngudi khac;
6. Di thi ho hodc nhd ngudi khac thi ho minh trong ky thi/ kiém tra hodc 1am gitp hay nho ngudi khac
lam bai tap cho minh;
I1. Pao van:
Nhiing truong hop sau (va khong gidi han trong nhitng liét ké nay) dugc coi la dao van:
Nop bai lam ctia ngudi khac dé lay diém cho minh;
2. Sao chep tir hode y tuong cua nguoi khac ma khong néu ngudn tai liéu va tén tac gia dugc trich
dan;

Lo

3. Khéng dit diu ngodc kép trong cac trich dan nguyén van;
4. Dua thong tin sai v€ ngudn cua mot trich dan
5. Thay dbi tir ngit nhung van giit nguyén cau trac cdu cia mot ngudn tai liéu ma khong néu tén tac

gia;
6. Vay muon tir/cum tir ciia mot ngudn tai liu ma khong dit dau ngodc kép hodc chi thay doi chung
mét cach qua loa;
7. Sao chép qua nhiéu tir ngir hodc y tudng tir mot ngudn tai liéu 1am cho cac y tuong d6 chiém phan
lon bai lam cua minh, bat ké c6 néu tén ngudn hoic tac gia hay khong.
Hudng dan vé cac tai ligu can/khong can trich dan:
Céc tai lieu KHONG can trich dan:
- Kién thirc phd thong
- Céc su viéc, thong tin dugc cong nhan trén nhiéu nguén tin
- Két luan cua ban than qua thi nghiém, hay khao sat thyuc té
- Kinh nghiém ban than, y tuong, suy nghi, phan ung hay két luan ciia ban than vé mot
van dé
Céc tai liéu BAT BUQC trich dan:
- Trich dan nguyén van
- Cac thuc té, sy viéc khong duoc phé bién rong rdi, hodc cac két luan gdy tranh cai
- Y kién, danh gia hay phan doan cua nguoi khac
- Sb liéu, hinh anh minh hoa, biéu d6, bang, db thi... tir bt ky ngudn tai liéu nao
II1. Tiép cin bat hop phap: (nho ngudi hay mot to chirc khac 1ay hodc xem ho so va két qua cua sinh vién
ma khong c6 su chap thudn bang gidy cua sinh vién d6.) Cac vi pham nay duoc 1iét ké (va khong gii han
trong nhitng liét ké nay) dudi day:
1. Tiép can cic thong tin trong ho so (dang gidy to hodc dién tir) cta sinh vién, gido vién/nhan vién
nha trudng mot cach bat hop phap;
2. Gia danh mot ngudi khac dé 14y thong tin vé diém, bang diém hodc dé dang ky 16p hoc;
3. Dung thé sinh vién, cac loai tai khoan di¢n tr cia nguoi khac dé sir dung cac dich vu cua truong.
IV. Gia mao:
Moi hanh dong lam gia, stra chita hay str dung sai muc dich cac van ban, hd so ctia sinh vién/truong
trén dang gidy to hodc dién tu.
V. Héi 1§:
Cho/tang tién, hién vat, hodc mot dich vu nao dé cho giao vién hoac bat ky nguoi nao khac nhim
muc dich gian lan trong truong hoc.
B. Cic bién phap han ché gian lan hoc duwong
I. Sinh vién va gido vién cua trudng nén cé cac cudc thao luan dé dé cao dao dirc nghé nghiép, nhing quy
tdc cAn tudn thi trong viée hoc tip va 1én an nhitng hanh vi gian 14n trong hoc dudng.
I1. Mbi gido vién can dua vao phan gidi thiéu mon hoc (syllabus) va phd bién cho sinh vién trong budi hoc
dau tién nhitng ndi dung sau:
1. Thong bao quy dinh cua “Gian 1an hoc duong” sé dugc ap dung trong mon hoc.
2. Dinh nghia vé “dao van” va cach trich din dung phu hop voi quy dinh cua trudng.
3. Cac muc ky luat ap dung khi vi pham quy dinh “Gian lan hoc duong”.
I11. Ban than mdi gido vién ludn phai 1a mot tim guong vé tinh trung thuc.
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IV. Moi sinh vién nén c6 y thirc ngén chén cac hanh vi gian 1an va kip thoi thong bao véi gido vién khi phat
hién thay bét ky truong hop gian 1an nao.
C. Mikrc ky luat
I. Truong hop I muc A: Gian lan
1. Truong hop (1), cho diém 0 bai lam d6
2. Truong hop (2), dinh chi thi/kiém tra va cho diém 0 bai lam d6
3. Truong hop (3), nhic nhé khi vi pham lan dau, cho diém 0 bai lam néu tai pham
4. Truong hop (4), cho diém 0 bai 1am d6 trong cac mon hoc
5. Truong hop (5), (6), danh trugt mon hoc do6 va dinh chi mdt hoc ky
II. Truong hop Il muc A: Pao van
1. Truong hop (1), cho diém 0 khi vi pham 1an d4u. Lan 2, danh trugt moén hoc d6
2. Truong hop (2), (3), (4), (5), (6) va (7), cho diém 0 bai lam d6
I1I. Truong hop I muc A: Tiép can bat hop phap
Canh cao b:lfmg van ban va vu vi¢c vi pham s€ dugc luu vao hd so sinh vién
Thong bao rong rii trong nha trudng vé sy vi pham va hinh thirc ky luat
Thong bao téi phu huynh sinh vién vé vu viéc va hinh thirc ky luat
Truong hop (1) va (2), dinh chi mét hoc ky
Trudng hop (3), sinh vién méat quyén sir dung phong may, thu vién, internet, ky tiic xa va cac quyén
lgi khac ctia sinh vién
IV. Truong hop IV muc A: Gid mao
1. Canh cao bﬁng van ban va vu viéc vi pham s€ dugc luu vao hd so sinh vién
2. Thoéng bao rong rai trong nha truong vé sy vi pham va hinh thire ky luat
3. Théng bao téi phu huynh sinh vién vé vu viéc va hinh thirc ky luat
4. Dinh chi mdt hoc ky
V. Truong hop V muc A: Héi 16
1. Vipham lan 1, dinh chi mdt hoc ky
2. Vipham lan 2, dinh chi khong qua mdt nam hoc (bao gdm hoc ky mua hé)
3. Vipham lan 3, dudi hoc vinh vién
D. Phwong phap thyc hién
Gido vién co quyen xtr 1y cac trudng hop vi pham diéu (I) Gian Lan va (II) Pao Vin clia muc A.
Dbi véi truong hop (I1T) Tiép Can Bat Hop Phép, (IV) Gia Mao va (V) Hbi Lo ctia muc A, trach nhiém xir
1y thudc vé Phong Pao tao va Hiéu trudng.
I. Néu mét gido vién cho rang sinh vién c6 hanh vi (I) Gian Lan hodc (II) Pao Vin ctia myc A trong mon
hoc, gido vién do sé thuc hién cac budc sau:
1. Thu thap bang chimg vé hanh vi vi pham cta sinh vién. (Vi du: bién ban vi pham ndi quy thi ctr,
cac bang chtng vé hanh vi dao vén, v.v.)
2. Ap dung hinh thirc xir Iy dbi véi sinh vién dé chiéu theo cac murc ky luat néu & diéu (I) va (II) cua
muc C.
3. Gui bién ban (Academic Dishonesty Report) téi Truong khoa va Phong Dao tao, dong thoi thong
béao két quéa xir Iy cho sinh vién vi pham (c6 thé qua email hodc thu tin).
4. Trong truong hop sinh vién c6 khiéu nai, gido vién s& chiu trach nhiém ddi chat véi sinh vién.
5. Néu van khong di dén thoa thun, sinh vién c6 quyén khiéu nai 1én Phong Dao tao nha trudng.
Phong Dao tao s& sap xép mot cudc hop xét ky ludt cua Hoi dong xét ky luat dé giai quyét van de.
Quyét dinh ctia Higu truong d6i voi su viée la quyet dinh cuoi cung.
I1. Bat ky ai phat hién hanh vi vi pham cua sinh vién d6i v6i cac diéu (III), (IV) va (V) caa muc A déu co
trach nhiém thong bao cho Phong Pao tao. Can clr vao hinh thirc va mirc d§ vi pham, Phong DPao tao s€
thong bao 1én Hiu trudng va dua ra muc ky luét phu hgp néu & muc C.
Trong truong hop co6 khiéu nai vé quyét dinh cua Phong Pao tao, su viéc s€ dugc chuyén dén Hiéu
truong dé giai quyét. Quyét dinh cua Hiéu trudng 1a quyét dinh cudi cung.
bé dat duoc su théng nhét va thuén lgi trong viéc xur ly cac vu viéc vi pham, cac bén lién quan nhét
thiét phai tuan thi cac budc néu trén.
E. Luu trir
Phong Dao tao luu trir tat ca hd so vi pham gian 1an hoc duong. Phong Pao tao co trach nhiém bao
c40 ban tom tit ctia ho so nay (khong bao gdm tén giang vién va tén sinh vién vi pham) t6i cac Hiéu trudng
cubi mdi hoc ky.
Luwu y: Ban quy dinh trén duwoc sogn thao dwa vao:
- Quy dinh dd dwoc phé duyét vé Gian Lin Hoc Puong cia trieong niam 2002

arwbdE
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- Tham khdo va sira d6i tir nhitng Quy dinh vé Gian Lin Hoc Puong ciia cdc trwong dai hoc
trén the gioi, trong do chu yéu twr Truong Dai hoc Trung tam Oklahoma
- Trang web: www.turnitin.com vé dinh nghia “dao van”

NOI QUY PHONG MAY
I. Gio mé cira
Ngoai viée phuc vu cac 16p hoc theo thoi khoa biéu, phong may tinh con phyc vu giang vién, nhan
vién va sinh vién theo lich lam viéc: tir 7:30-17:00 tir thir Hai dén the Sau, tir 7:30-11:30 ngay
thir Bay.
Lueu y: Dé phii hop véi lich hoc, hoc ky mia hé phong mdy mé cia tir 7:00
Giang vién, nhan vién va sinh vién muén sir dung phong may tinh ngoai cac gid quy dinh trén can
dé nghi va duoc chip nhan ctia Ngudi Quan Ly Hanh Chanh.
Il. Gidm thj phong may
Trong céc gio 1am viéc va gio mé cira phong may lubn cé giam thi truc dé quan ly phong may theo
dung Noi Quy va hd tro vé ki thuat cho ngudi str dung.
II1. Quy dinh ra vao phong may
1. Nguoi sir dung phai deo thé nhan vién hoac sinh vién mai dugc vao phong may
2. Nghiém cidm dua ngudi la (khdng phai 1a thanh vién nha truong) vao phong may
IV. Quy dinh sir dung may tinh

1. May tinh duoc trang bi phuc vu cho cbng tac giang day, thuc hanh va hoc tap cuaa giang vién, nhan
vién va sinh vién Cao dang Sai Gon, néu str dung khéng nham muc dich nay 1a vi pham Noi Quy.
Nghiém cam ngudi st dung truy cap vao cac website khdng lanh manh, khiéu dam, phan dong,
khong duoc choi game, chat... trong phong may.

2. Nguoi sir dung may tinh khong duoc phép tu y di chuyén cac thiét bi trong phong. Khi gip su ¢d
hodc can duoc hd trg, nguoi st dung khong duoc ty y théo, lap cac thiét bi ma lién hé hd tro voi
can bo truc phong may hoac nhan vién quan tri mang (Lab administrator hoac IT Technical
Support).

3. Nguoi sir dung may tinh phai tit méay tinh trudc khi roi phong.

V. Quy dinh vé trat tw va vé sinh trong phong may

1. Nguoi str dung phai c6 thai d6 ding muc va thuc hién cac yéu ciu cua nhan vién giam thi phong
may dang thyc hién nhiém vu.

2. Nghiém cim viéc mang d6 an, thirc ubng vao phong may.

3. Nguoi str dung phong may cd trach nhiém bdo vé va giir gin phong méy ludn duoc sach s€, ngan
nap.

4. Nguoi str dung can giir trat tw, im lang trong phong may, khéng gay on ao 1am anh huéng moi
truong hoc tap, 1am viéc trong phong.

VI. Xir ly vi pham
Nguoi sir dung phong may vi pham Noi Quy s& nhan cac hinh thuc ky luat tu nhic nha, canh céo,
bdi thudng, cam sir dung phong may dén budc nghi viéc, nghi hoc tlly theo mirc d6 vi pham.

NOI QUY THU VIEN
I. Gio phuc vu:
Phong doc va phong hoc nhéom:
Tuthtr2 dén The 6:  7:30 - 16:30
Thu 7: 7:30-11:30
Khu vuc tu hoc:
Tuthir2 dén The 7:  7:00 - 18:30
I1. Quy dinh:

1. Xuat trinh thé khi c6 yéu cau. Thé sinh vién, thé giang vién, thé nhan vién dong thoi ciing 1a the
thu vién. Nhitng c4 nhan ngoai truong can cb gidy gidi thiéu clia co quan cong tac khi mudn st
dung tai li€u cta thu vién.

2. Tu bdo quan ldy tu trang, hanh 1y. Thu vién khong chiu bat ky trach nhiém nao cho cdc mat mat c4
nhan (néu co).

3. Tuén thi huéng din cia nhan vién thu vién. Thyc hién nép séng vin minh, giir gin trat tu, vé sinh
6 thu vién. Khong hiit thudc, khéng mang thirc in, nwée udng cic loai vao thu vién.

4. Gilr gin, bao v¢ tai li€u thu vién. Khong dugce danh trao, chiém dung, cit xén, xé rach, gach x0a,
quing ném, 1am mat hay bat ky hinh thirc nao khac 1am hu hai tai liéu cta thu vién.

5. Tuyét d6i khong mang tai liéu ra khoi thur vién ma khong c6 sy cho phép ctia nhan vién thur vién.
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6. Khoéng tu y di chuyén ban ghé, cac trang thiét bi ctia thu vién.
7. Tuén thi cac ndi quy ciia nha trudng, nghiém cam cac hanh vi vi pham phap lut.
8. Tuy theo mitc d§ vi pham dé bi phat tir cdnh cdo, moi ra khéi thu vién, phat hanh chinh, dinh chi
viéc st dung thu vién, dén moi ra khoi truong.
III. X ly vi pham:

Nhiing hanh vi sau duoc coi & vi pham ndi quy thu vién va sé bi xir phat bang viéc phat tién hoac

dinh chi viéc muon tai liéu thu vién. Tay vao murc d6 nghiém trong cua vi pham, viéc xir phat sé duoc ap
dung cho tung truong hop cu thé:

1.

2.

6.

Ty y mang tai li¢u doc tai chd ra khoi thu vién: ban doc s& bi dinh chi viéc muon tai liéu trong vong
mdt hoc ky (hoc ky hién tai hodc hoc ky toi néu dang trong thoi gian he)

Tra tai liu qua han: Tién phat cho viéc tra tai liéu qua han s& duoc tinh ngay sau ngay hen tra cho
dén ngay tai liéu dugc hoan tra lai thu vién. Chi phi phat 1a 10.000d/ ngay d6i voi 1 tai licu. Thoi
han t6i da cho viéc tré hen 1a 10 ngay. Sau ngay nay tai liéu qua han s€ duoc xem nhu bi mat va
ngudi muon phai chiu trach nhiém nhu lam mat tai liéu. Tuy nhién ciing c6 mét s6 1y do chinh
dang cho viéc tra qua han nhu bénh tat, nhiing 1y do khong thé tranh dugc hodc khong thé luong
trude dugce. D6i v6i nhitng trudng hop nay, tién phat co thé duge giam hoic duge mién.

Lam hu hong, 1am xau tai liéu thu vién nhu danh dau, ghi chu, gach chan, 1am rach hay cat xén
sach, 4n pham dinh ky hay 1am hong déi véi tai liéu nghe nhin... trong thoi gian muon s& dugce
xem nhu lam mét va phai chiu trach nhiém nhu lam mat tai lidu.

Déi véi vige lam mat tai ligu hodc coi nhu 1am mat tai liéu: nguoi chiu trach nhi¢m mua dén lai tai
liéu méi hoidc s& phai bdi thuong véi sb tién gip 3 1an gia tri hién tai cia tai liéu trong vong mot
tudn sau d6. Néu sau khoang thoi gian nay ma viéc mua dén hodc boi thuong khong duoc thuc
hién, ngudi muon s€ bi xem nhu ) y chiém dung tai san cia thu vién. Ngoai viéc phai boi thuong
sO tién gép 3 1an gia tri hién tai cua tai liéu va bi dinh chi sir dung thu vién cho dén khi hoan tat thu
tuc tra, ngudi muon con co thé bi kién theo quy dinh cua phap luat VN.

Tién phat s& khong dugc hoan lai. Viéc dong phat dugc dong truc tiép & phong ké toan cua trudng
hoic thuc hién thong qua ngan hang sau khi nhan phiéu phat ctia thu vién. Viéc dong phat s& hoan
tat khi ngudi vi pham trinh dugc bién lai dong phat cho nhan vién thu vién.

Viéc muon tai lidu s& bi ngung lai cho dén khi ngudi muon da hoan thanh viée dong phat.

QUY PINH SU DUNG SAN THE THAO PHUC HQP

1.

>

Sén thé thao phirc hop dugce dau tu xdy dung v6i muc dich dap tng co ban nhiém vu dao tao, gido
duc thé chat, gido duc qudc phong cho sinh vién, luyén tap va thi diu thé duc thé thao cua sinh
vién, hoc vién, can bg nhan vién Nha truong
Ban quan ly toa nha SaigonTech 1a don vi truc tiép quan 1y tai san, khai thac st dung, td chirc hoat
dong, an ninh trat ty, v€ sinh moi trudng cla san thé thao phtc hop.
Thoi gian mo:

Ngay: Tt ca cac ngay trong tuln (trir ngay 18)

Gid: 7:30 dén 18:00
Thong tin lién hé: Nguyén Hitu Thanh, thanhnh@saigontech.edu.vn, 0918788170
Tat ca cac ca nhan, tap thé st dung san thé thao phirc hop ciia trudng phai tuan thu cac quy dinh
Sau:
- Khong dem vii khi, vat sdc nhon, chét d& nd, d& chay vao san thé thao.
- San thé thao phirc hop chi phuc vu nhan vién, giang vién va sinh vién nha truong.
- Cam c& bac dudi moi hinh thire
- Chmsstur dung cac chét kich thich trude va trong thoi gian sinh hoat, van dong, thi dau tai sdn

thé thao

- Ty kiém tra va chju trach nhiém vé sirc khoe cta ban than trude khi thi ddu, van dong trén san
- Ung xr vin minh, lich thiép, khong duoc gay gb hodc danh nhau
- CAm hut thudc, an uéng, xa rac bura bdi trong san thé thao

Ban quan 1y c6 thé diéu chinh thém, bot ndi quy clia san thé thao néu thay can thiét.

QUY PINH CUA TOA NHA SAIGONTECH
MUC A: Giéi thiéu chung

Céc quy dinh sau duoc thiét 1ap boi SAIGONTECH. Muc dich cua tai li¢u husng dan nay la cung

cap cho ngudi st dung toa nha mét cai nhin téng quat vé tat ca tién ich va dich vu bén trong, ciing véi mot
s6 cac nghia vy, gi6i han va ngan cAm nham bao vé ngudi sir dung toa nha khoi nhitng phlen toai va kho
chiu do sir dung khdng hop |i cac dich vu va tién ich. Biéu Ié va Quy DPinh ciing huéng dén viéc bao vé
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danh tiéng va gié tri cua tda nha bang cach mang lai sy thanh binh va gitp ban tan hugng tda nha véi mic
d0 hai long cao nhat.

Diéu ¢ va Quy dinh nay ap dung cho tat ca nhan vién, sinh vién, cling nhu bao gdm cho moi dbi
tuong trong tda nha tai ting thoi diém, bao gom cac nha thau, khach va khach moi.

Phong Quan ly toa nha SaigonTech c6 quyén sira ddi cac didu 1& dd néu khi can thiét, nham duy tri tinh
trang tot nhat ciia toa nha va dam bao sy thoai mai va an ninh cho ngudi sir dung.
M6 ta toa nha

Toa nha c6 tén: Toa nha SaigonTech, toa lac tai 16 14, duong sé 5 khu Cong vién Phan mém Quang
Trung, Quan 12, HCM

Thaoi gian hoat dong cia toa nha:

Thir Hai dén tha Sau 7:30-17:00

Thu Bay 7:30-17:00

Chu Nhat/Ngay 1& Dong ctra
Ban Quan Ly

Toa nha do truong SAIGONTECH quan ly.
MUC B: Dich vu trong toa nha
Vian phong quan ly tda nha

Vin phong quan 1y toan nha nim & ting 7 tai phong 709 véi sé may nhanh 1a 1703/1008. Néu ban
can bt ctr s giup d& nao tir phong quan ly (ky thuat, hoat dong cua toa nha, bao vé, vé sinh...), xin vui
Iong goi cho chiing t6i theo s6 dién thoai noi trén. Chiing t6i danh gia cao sy cong tac va gop y caa cac ban
vi ddy 1a mot nhan té dong vai trd quan trong trong viéc van hanh va quan ly toa nha trdi chay. Vin phong
quan ly mé cira tir 7:30 dén 16:30 tir thir Hai dén thir Sau; 8:00 dén 12:00 ngay thi Bay. Vin phong déng
cira vao Chu Nhat va cac ngay I&.

Nguori quan ly toa nha luon c6 mat tai toa nha trong suét gio hanh chinh, dé quan ly tda nha mot
cach hop ly va giai quyét kip thoi nhirng nhu cau cua khach. Dol Vi nhirng yéu cau dic biét ngoai gio hanh
chinh, ban c6 thé lién hé gap truc tiép nguoi quan ly bang sé di dong 0918788170 vao bét cir Iic nao.

B4o tri co di€én

Phong quan ly c6 mot doi ngii nhan vién ki thuat phu trach cac vin dé don gian lién quan téi ky
thuat trong khu vuc lam viéc cua cac ban (vi du: may lanh, dén, dién, nudc...) cac van dé khac lién quan
dén thiét bi M&E cua tda nha do nha thau dam trach.

Bao vé

Toa nha do cong ty Qudc Do bao vé 24/24. Cac nhan vién bao vé da duoc dao tao nghiép vu co
ban va s& phuc vu ban mét cac tan tinh, chu dao. Tuy nhién, néu ban cho rang ho da hanh dong mot cach
khong chuyén nghiép, xin vui 1ong théng béo ngay véi ching tdi dé ching toi kip thoi xu 1y.

Ban quan ly s& cip thé khach tai Quay tiép tan & tang trét nham quan ly hoat dong ra vao cua khach
viéng tham toa nha. Nhimg dbi twong ndy phai cd ching minh thu va trinh cho Bao vé/tiép tan toa nha khi
duoc cap thé ra vao. Thé ra vao duoc cap va thu lai hang ngay.

Dé dam bao an ninh, nha truong phai thdng bao cho bo phan quan ly tda nha khi cé bat ctr nhan
Vién nao cua nha truong nghi viéc hoac chuyen cong tac.

Nhan vién khong dugc phép mang dd dac cua cong ty ra khoi toa nha néu khong co gidy ra cong
do Quan ly Toa nha ky xac nhan.

Nhan vién khong duoc phép tu y di chuyén céc thiét bi trong phong. Khi gip su ¢ hoic can duoc
hd tro, nguoi st dung khong duoc tu y thao Iap cac thiét bi ma phai lién hé can bo truc thudc bo phan lién
quan tuong tng (nhén vién IT Technical Support, nhan vién M&E).

Viéc bao vé tai san trong van phong/phong hoc la trach nhiém cua nhén vién va sinh vién.

Trong trueong hop ban khéng lién hé dugc véi phong quan ly, vui 1ong théng béo véi nhan vién bao
vé gan nhat hozc lién hén phong bao vé qua s6 1005.

Dich vu vé sinh

Nhén vién v¢ sinh dugc sép xép lam viéc toan thoi gian trong tda nha SaigonTech. Viéc vé sinh
van phong dugc tién hanh vao budi sang som, trong gio nghi trua va sau gio lam viéc aé han ché su bét
tién. Dé dam bao an toan tuyét dbi, yeu cau mot tu trang duoc cét giir trong tu khoa dugc cap trong vin
phong. Ching tdi ¢ nhitng quy trinh dé giam tdi da sw mat mét trong toa nha tuy nhién Ban quan Iy khong
chiu trach nhiém phép ly cho bat ky d vat ton that, trom cap hozc that lac trong khi nhan vién vé sinh thyuc
hién nghia vu.

V& sinh phia ngoai toa nha dugc thuc hién 01 hoic 02 lan/ndm dé ludn dam bao su sach s& cua toa
nha.

Dé hd trg cho nhan vién vé sinh, chung t6i dé nghi cac ban thyc hién cac diéu sau:

- Vui long khong mang d6 an, 6 udng vao khu vuc 1am viéc
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Khéng ding but viét 1én ban/ghé/tuong/dién thoai vi viéc lau chui rat kho va mat rat nhiéu thoi
gian

- Khong x4 rac bira bai

Thu gon d6 dac trudc khi ra vé

Réc thai

Réc thai can duoc bo vao thing rac tai mdi goc sau thang may va trong mdi phong vé sinh. Gom
rac hang ngay 1a bon phan ciia nhan vién vé sinh va rac sé duoc tap hop ¢ phong rac dat dudi ting ham.

Do vat qua khé can dugc dit canh thung rac, nhan vién vé sinh can duoc chi dan dé thu gom réc
loai nay.
Diét con trung

Nham cung cip cho moi nhan vién mot méi truedng khdng cdn tring va bao vé toa nha, mot chuwong
trinh diét con trung dinh ky dugc &p dung cho toan b toa nha. Viéc xir 1y khong gay doc hai cho nguoi.

Chi c6 nhitng héa chit va ba tét nhét cho stic khoe va méi truong dugc sir dung dé dam bao an toan
va hiéu qua xu ly.

Chuong trinh xir 1y con tring thuong dugc sap lich vao cac ngay cudi tuan dé han ché moi x4o tron
dbi véi nguoi st dung tda nha.
Dich vu gii xe

Dich vu giri xe gan may va xe dap c6 thu phi & bai ddu xe bén ngoai tda nha do cong ty Thanh Nién
Xung Phong dam trach tir 7:30 dén 17:00 mdi ngay. Néu sau 17:00 gid ma ban vin chua nhan xe thi xe cua
ban s& duoc chuyén vé khu vuc danh cho xe giri qua dém trong khu cong vién phan mém Quang Trung.
Sau 16:30 va chiéu thir bay c6 thé giri xe tai ting ham tda nha SaigonTech (co thu phi).
CA4c thong tin can thiét

BQ PHAN THONG TIN LIEN LAC
Vin phong quan 1y Vi tri: Tang 7 (phong 709)
Quan Iy tda nha S6 noi bo: 1703
Ong Nguyén Hitu Thanh
Phong bao vé Vi tri: Tang ham
Giam sat bao v¢ S6 ndi bo: 1005
Ong Ping Vian Huong
Dich vu vé sinh Vi Tri: Téng ham
Giam sat 36 noi bo: 1008
Ong Nguyén Hiru Hiép
Khi bo quén bat ky vat dung ca nhan nao, lién lac ngay Ong Nguyén Hitu Thanh
0918.788.170
Ong Nguyén Hiru Hiép
0907.871.894
Ong Péang Van Huong
0974.575.138

MUC C: Tién ich toa nha
Thang may

Toda nha c6 téng cong 08 thang may chay tur ting him den tang 12, khi sir dung xin luu ¥ i trong
cua thang va phai luu y khi van chuyén vat cting dé tranh lam tray thang, trong truong hop chuyén hang
ning va cong kénh phai lién hé bd phan k¥ thuit dé duoc hudng din bao boc thang can than trude khi sir
dung.

Chung toi dé nghi ban giit gin thang may dé tranh hu hai cho thang may va tranh gay bét tién cho
nguoi khéc.

Céc thang may nay khong duoc giit lai tai bat ky 1au nao qua hai phat. Néu viéc chit hodc d& doi
hoi thot gian lau hon cho phép, thang may phai dugc dat trude voi quan 1y toa nha va sap xép thoi gian
chuyén ngoai gio (sau 18:00). Viée chat va d& phai duoc tién hanh tai ting ham.

De tiét kiém dién nang, chiing t6i khuyén khich ban dung thang bé trong truong hop di 1én 1 lau
va di xudng 2 1au, ngoai trir trudng hop phu nir ¢6 thai va ngudi bi thuong tat.

Trong truong hop ban bi ket trong thang may, vui long nhan niit trg' gitip khan cap trong thang may
dé bao cho bd phan k¥ thuat/bao vé (hoic goi 0918.788.170/0907.871.894), ho s& hd tro giai thoat ban ra
khoi thang may trong thoi gian sém nhat.
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Trong trudng hop ban muon quang cao trong thang may, vui long lién h¢ v6i chung 61 va cho
chung t6i biét trudc hinh thirc ciia mau quang cdo, thoi gian, V.v.. . dé chiing t6i sap xép cho phui hop, tranh
viéc lam dyung thang may va gy mat thim my.

May diéu hoa
Toa nha duoc lam mat bdi hé théng diéu hoa Daikin hién dai, hoat dong nhu sau:
- Thu Hai dén tht Bay: 7:30 dén 17:00
- Chii Nhat/ngay 1&: Khong phuc vu ngoai trir sap xep trudc.

Vui long dong kin ctra ra vao va ctra 86 khi may lanh ¢ che do mo.

Vui long tit may lanh trude khi ra vé& hodc gio nghi trua néu khong con ai trong phong.
Cung cép dién

Mot may phat dién Kohler, voi tong cong suat 1000 KVA sé& cung cip dién khi khan cip cho moi
thiét bi chiéu sang, ngudn va may diéu hoa khi xay ra clp dién trong toa nha SaigonTech.

Chuyén tiép sang nguon dién may phat dugc hoan tat trong khoang 20 giay boi ATS.

Ngoai ra, dén khan sir dung pin s& chiéu sang & ngoai hanh lang va ciu thang thoat hiém
MUC D: Quy dinh va Quy trinh khi héa hoan
Quy trinh khi h6éa hoan

1. Khi c6 hoa hoan, khong dugc hoang loan, gitt binh tinh va quay s6 noi bo: 1008/1005/1703 (hodc
0918.788.170/0907.871.894) dé thong bao cho Ban Quan Iy toa nha vé vi tri chinh xac cia dam
chay.

2. Keo can gat hinh chit T & hop bao chay gan nhét dé > phat bao dong. Cac hop bao dong duoc dat cac

s6 di dong o trén tuong gan ctra cau thang bo & m01 lau.

C6 ging dap lira bang voi chita chay duoc dit & gan diém bao dong chay.

Néu dam chay lién quan dén thiét bi dién, st dung binh chira chay CO2 gin nhit. KHONG SU
DUNG NUGC.

5. Néu dim chdy nam ngodi tim kiém sodt, khong dwoc liéu linh, héy réi khéi toa nha bang 16i
cdu thang thodt hiém gan nhit.

6. Néu can thiét so tan, tit moi mach dién va bao dam rfmg moi cira ra vao va cira s6 da duoc bao vé
chéc chin trudc khi di. Pdm bdo rang moi ngwoi di ra khéi toa nha.

7. Dung coi thuong tinh mang khi ¢6 tri hodn viée so tan. Gitr gin hodc mang theo moi tai li€u quan
trong va c6 gia tri CHI KHI thoi gian cho phép.

8. Khong dugc st dung thang may khi c6 héa hoan. Chi str dung thang bo. Pong moi cira ciu thang
lai khi vao cau thang dé giit khoi bén ngoai.

Di tan khi héa hoan

Khi bao dong chay hodc théng bao hoa hoan hoat dong, vui long khong hoang loan va lang nghe
cac chi dan xem c6 can so tan hay khong. T4t ca nhan vién dugc so tan néu dugce hudng din trir khi ban
than cam thay can phai so tan.

Khi nghe tin hiéu am thanh khan cap phat ra tir hé thdng théng bao cong cong, moi nhan vién phai
trong tu thé sin sang so tan trong liic chiing t6i diéu tra nguyén nhan béo dong.

Moi ngudi trong toa nha luc nay phai trat tu so tan khoi toa nha bang 16i thoat hoa hoan gan nhét va tuan
theo cac hudng dan, khong & lai trong vian phong riéng, phong vé sinh hay phong an.

Trong truong hop hoa hoan, khong str dung thang may. Néu ban bi mic ket trong thang may, xin
gilt binh tinh. Céac thang may sé€ ty dong chuyén xudng ting gan nhit va mé cta.

Khi di chuyén ra 16i thoat hoa hoan tir noi c6 mirc khéi day, ban hiy khom thap, cli xudng, di trén
dau gdi, hodc bo truon dé thoat ra 16i thoat hoa hoan vi khoéi sach tap trung & mirc thap nhét ctia toa nha.
Phong ngira héa hoan

Vui long dam bao rang cac cira chéng hoa hoan ludn dong va cac ban khong dé cira chinh cta vin
phong mo.

Nghién ciru so d6 thoat hoa hoan va 1am quen véi 16i thoat hoa hoan, cau thang gan nhét va nhiing
noi dan dén.

Lam quen véi vi tri dia ly xung quanh van phong va toa nha.

Lam quen véi cc vi tri cong tic bao dong chay, voi chita chay va binh chira chay.

Khong lam qua tai mach dién. Vui 1ong lién hé phong quan 1y néu dit thém hé théng vé dién.

Chét long d& chay hodc db vat nguy hiém khéong duogc cho phép trong tda nha.

Khéng dé chudng nga1 vat ¢ 16 di va trude cac thiét bi chita chay.

Khong nghich phd bit cie thiét bi phong chdy chiva chdy nao dwoc trang bi & hanh lang va
phong hoc. Nhitng ai vi pham sé bi phat 3,000,000 dong (ba tridu dong) va chiu sw ky ludt ciia_nha

truong.

~w
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MUC E: Quy trinh va Quy dinh trong truwomg hop khin
Mit di¢n

Néu ban phat hién cup dién, goi cho Van phong Quan ly, hodc cho Bao vé néu ngoai gio, dé thong
bao khu vuc va vi tri mat dién.

Binh tinh & lai vin phong dé bao céo tinh hinh. Khéng st dung dén cay hodc chit chay hitu co dé
¢6 anh sang.

Néu ban muén roi khoi van phong, vui long déng tat ca ctra chinh va dam béao rang khong bo lai
bat ky moi ltra ndo trude khi budc ra.

Chi ra khoi toa nha bing thang bd. Quan sat chi thi tir nhan vién béo v¢. Dén chiéu sang khan cap
dugc cung cap trong ciu thang thoat hiém va hanh lang

Khi tré lai diéu kién binh thudng, quay lai vi tri ciia minh dé kiém tra ngudn dién va bao céo khac
thuong cho Ban Quan ly..

Ngap lut

Néu ban phéat hién ra noi nao bi ngap lut, vui long goi cho Van phong Quén ly va thong bao khu
vuc va vi tri ngép lut.

Bio cho nhan vién bao vé gan nht.

Néu nuée Iyt & gan pham vi vin phong cta ban, hiy bao vé tai san ctia minh.

Pong cac ctra chinh, cura s6 dé tranh lut thém.

Néu can thiét so tan, dam bao ring moi cira chinh déu dong va cac thiét bi dién dugc ngit trude khi
di. Khong cham vao day hoac chiu dién néu ban bi uét hodc dang dtng tai chd co nudc.

Béo vé hodc mang di tat ca tai lidu gia tri va/hodc quan trong, néu thoi gian cho phép.

Tai nan, trom, cip

Dé han ché t6i da tai nan va trom cép xay ra trong toa nha va gitip bado v€ hoan thanh tdt nhiém vu,
yéu ciu sinh vién, nhan vién SaigonTech va khach viéng tham phai deo thé SaigonTech mdi khi ra vao va
trong sudt thoi gian trong toa nha.

Nham dam bao va duy tri méi trudng 1am viée an toan va han ché ti da nhimng phién todi, gy rdi
va phé phach...dbi voi nguoi st dung tda nha, chung toi da lap dat hé thong Camera trén cac tang lau dé
quan sat, ghi nhan va luu lai moi hoat dong ¢ cac khu vuc cong cong. Bat ki nhitng ai ¢6 hanh dong néu
trén & bi ghi hinh va xir Iy nghiém khc.

Néu ban chtng kién cac viéc trén, vui long bao ngay voi Ban Quan ly.

- Béo v6i nhan vién Bao vé di tuan gan nhat.
- Giit binh tinh va & tai hién trudng dén khi Bao vé hodc canh sat dén thanh tra.
- Khong cham vao bat ctr vat gi.
- Giit binh tinh va bdo céo chi tiét sy viéc dién ra cho Canh sat hodc nhan vién bao vé sau
do.
MUC F: Mot s6 quy dinh chung

Moi sinh vién va nhan vién SaigonTech phai tuan theo diéu 1¢ va Quy dinh ciia toa nha tiy thudc
vao viéc thay ddi co can nhic cta ban quan 1y va Ban Giam Hiéu cta SaigonTech.

Tat ca nhan vién, sinh vién va khach hang phai ton trong cac hudng dan ciia ngudi c6 tham quyén
tir ban quan 1y.

Ban quan 1y c6 quyén tir chbi quyén ra vao toa nha déi voi nhitng déi tugng sau ddy, bao gdm ca
sinh vién, nhan vién va khéach:

- Dbi tugng khong deo thé/bang tén do SaigonTech cap.
- Ddi tugng khong an mic chinh té.
- Ddi tugng 6n 40 hodc c6 ngdn ngit/cir chi de doa, ling ma nguoi khéc.
- DAi tugng co trang thai bat binh thuong hoic tuyét vong.
- Ddi tuong say xin hodc kha nghi.
- DPbi twong mang theo vat nudi hodc thu vat khac.
- Dbi tugng s hitu vii khi tin cong, cac vat/chat nguy hiém hodc dé chay.
Mot s6 quy dinh khac
Khong hut thudc trong toa nha.
Khéng niu nudng trong toda nha (trir nhitng khu vire duge chi dinh-canteen).
Khong an uéng trong khu vuc chung ngoai trir khu vuc nha an dugc chi dinh.
Nghiém cAm x4 rac trong toa nha.
Nghiém cim dé thung hop, 6 ndi that, rac hodc cac vat khong str dung ¢ cau thang, 16 di, khu vuc
chung hoac cac 161 hoa hoan.
Nghiém cAm moi hinh thtrc bai bac, st dung rugu/bia trong va quanh khu vuc toa nha.
7. Tuén theo quy dinh an toan chay nd, PCCC, dé nghi cac ban khong ma cira thoat hiém & cau thang,
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8. Khong lam hu hodc pha hoai cac tién ich va khu vyc chung.

9. Tién ich phong vé sinh khong duoc str dung ra ngoai muc dich dinh sén, gie”iy vé sinh can duoc bo
vao sot rac bén canh.

10. Khong bo bat ki vat nao khac vao bon vé sinh.

11. Khong st dung goc lam viée lam noi ct gilt vii khi, dan dugc, thude sung...

12. Don dep noi lam viéc trudce khi ra vé.

13. Vui long dau xe ¢ bai dau xe quy dinh.

14. Khong duoc leo tréo ¢ nhimg khu vuc nguy hiém nhu sin thuong, giéng troi, cira s6,v.v...
Moi hanh vi pha hoai tai san ctia truong va ctia ca nhan khac s& bi xir Iy nghiém khéc va boi thuong

tuy theo mure d6 thiét hai.

QUY PINH CUA CONG VIEN PHAN MEM QUANG TRUNG
Gio lam viée
e Ddbi véi CVPMQT:
- Sang: Tir 8:00 dén 11:30
- Chiéu: Tl 13:00 dén 16:30
e Dbi véi cac don vi khac néu co dang ky voi CVPMQT
- Ap dung nhu CVPMQT
- 24/24 gio
DPbi Tuong Ra Vao
1. Can bd cong nhan vién CVPMQT, nguoi lao dong ctia cac DN c6 dang ky lam viéc tai cong vién:
- Phai deo thé ra vao cong
- Céhc DN c6 gidy cap phép 1am viéc tai cong vién phai ding ky danh sach ngudi lao dong
vdi céac luc lugng bao vé CVPMQT
- Ngoai gio lam viéc hodc cac ngay nghi 18, cudi tuan, mudn vao khu vuc CVPMQT phai
dugc thu trudng cac don vi ddng ¥ va phai ding ky trude véi bao vé CVPMQT
2. Khach dén lién hé cong tac
- Khach dén lién hé cong tac dugc phép giri tai bao vé cac loai gidy to tiy than tai cong va
dugc bao vé cap thé vaio CVPMQT theo miu quy dinh.
- Khéach dén CVPMQT phai di theo doan, dugc sy hudng din ciia bao vé va cac huéng dan
vién c6 trach nhiém.
3. Céac phuong tién ra vao va luu thong trong cong vién:
- Tat ca cic loai xe hai banh ra vao cong phai xudng xe va xuat trinh gidy to c6 lién quan,
céc loai xe 4 banh duoc cap thé quan 1y.
- Cac loai phuong tién luu thong trong CVPMQT khéng quéa Skm/gid va diing theo bién bao.
- Khi vén chuyén tai san hodc hang hoa ra cdng CVPMQT, cin c¢6 d& nghi ctia giam dbc
doanh nghiép (c6 dong dau).
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Cac Quy DPinh Khac
Gilr gin trét ty, v€ sinh, thyc hién nép séng van minh, lich sy khi vao cong vién.
Xe phai gui vao bai dung quy dinh.
Khéng dugc nuoi tha choé ty do trong CVPMQT
DPé dam bao tai san va tinh mang ctia moi ngudi va trat tw an ninh trong CVPMQT, tit c4 moi
ngudi, cac don vi dang hoat dong tai CVPMQT phai thuc hién ndi quy an toan phong chéng chay
n6 cia CVPMQT.
e Ding ky tam tri tam ving
- Piang ky tam tra: hoc sinh, sinh vién, nhitng ngudi thin, nguoi nude ngoai...dén lam viée
trong cac doanh nghiép hodc dén tham quan, nhitng nguoi cong tac trong CVPMQT 6 lai
qua dém hodc dai han, phai dang ky tam trt.
- Ping ky tam vang: hoc sinh, sinh vién cu ngu trong KTX, nhitng ngudi cong tac trong
CVPMQT da dang ky tam tra c6 thoi han, khi c6 viée di Véng qua dém, phai khai bao tam
vang véi Ban Quan Ly CVPMQT.
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PHAN 9: PHU LUC

PHIEU PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA SINH VIEN

TRUOGNG CAO DANG SAI GON

PHIEU PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA SINH VIEN

SVTU | GVCN
NOI DUNG PANH GIA ng\;f PANH | PANH
GIA GIA
Y THUC, THAI PQ VA KET QUA HQC TAP 0 - 30 diém
Y thirc va thai do trong hoc tap 5 diém
Y thtrc va thai d6 tham gia cac hoat dong hoc tap, hoat dong ngoai khoa, hoat dong .2
A 5 diém
MUC 1 | nghién ctru khoa hoc
Y thirc va thai d6 tham gia cac ky thi, cudc thi 5 diém
Tinh than vuot kho, phén d4u vuon 1én trong hoc tap 5 diém
Két qua hoc tap ( ) 10 diém
Y THU'C CHAP HANH PHAP LUAT VA NOI QUY, QUY CHE CUA NHA .z
5 0 - 30 diem
TRUONG
MUC2 o I . . p PR X
. Y thure chap hanh cac quy dinh cua phap luat 15 diém
Y thirc chdp hanh céc ndi quy, quy ché va cac quy dinh khac cua truong 15 diém
Y THUC THAM GIA CAC HOAT PONG CHINH TRI - XA HOIL, VAN HOA, 0-20 diém
VAN NGHE, THE THAO, PHONG CHONG TOI PHAM, TE NAN XA HOI !
Y thirc va hi@u qua tham gia cac hoat ddng rén luyén vé chinh tri, xa hoi, van hoa, 10 didm
MUC3 | (5 ngh¢, thé thao
Y thirc tham gia cac hoat dong cong ich, tinh nguyén, cong tac xa hoi 5 diém
Y thirc tham gia tuyén truyén, phong chéng toi pham va cac té nan xa hoi 5 diém
Y THUC VA KET QUA THAM GIA CONG TAC POAN THE, CAC TO 0-20 didm
CHUC KHAC CUA NHA TRUONG
MUC 4 | Tham gia sinh hoat cau lac bo 5 diém
Tham gia cac hoat dong, su kién 5 diém
HS trg, c6 dong gop tich cuc, dat thanh tich trong cac hoat dong, su kién 10 diém
TONG CONG (tbi da 100 diém)
XEP LOAI
TP.HCM, ngay thang nam
Sinh vién Gido vién chi nhiém
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Két qua rén luyén dugce phan thanh cac loai: xudt sic, tot, kha, trung binh, yéu
a) Tir 90 dén 100 diém: Xuat sic

b) Tir 80 dén dwdi 90 diém: THt

¢) Tir 70 dén dwéi 80 diém: Kha

d) Tir 50 dén dwi 70 diém: Trung binh (sink vién bi khién trach nhdc nhc)
d) Dwéi 50 diém: Yéu (sinh vién bi ky ludt véi hinh thire canh cdo)
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CAC NOI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU LY KY LUAT POI VOI SINH VIEN

Hinh thac ky luat:
(1) Khién trach
(2) Canh cao
(3) Binh chi hoc tép co6 thoi han
(4) Budc théi hoc
S6 14n vi pham va
T Hanh vi vi pham __ hinh thirc ky lujt Ghi chu
(trong truong va CVPMQT) (So lan tinh trong ca khoa hoc)
Q) (03] @) 4)
1. Gian lan trong hoc tap L1 L2 Xu ly theo quy dinh vé gian 1an hoc
duong
2. Vi pham vé thi, kiém tra Xir ly theo quy dinh ctia Quy ché to
chirc dao tao, kiém tra, thi, xét cong
nhan t6t nghiép
3. Khéng dong hoc phi day du va ding Xir Iy theo quy dinh hoc phi
thoi han
4, Vo 18 v6i giang vién, nhan vién cia Tuy theo muc d9, xu 1y tr canh cao
truong dén budc thoi hoc
5. Nhuc ma, vu khong sinh vién, giang Tuy theo muc d9, xu ly tir canh cao
vién, nhan vién, hay nha truong dén budc thoi hoc
6. Bit nat, de doa, uy hiép sinh vién, giang Tuy theo muc d9, xu 1y tir canh cao
Vién, nhan vién, hay nha trudng dén budc thoi hoc
7. Lam hu hong tai san cia truong Tuy theo muc d9, xu 1y tir Kkhién trach
dén budc thoi hoc va phai bdi thuong
thiét hai
8. Uodng rugu, bia trong gio hoc; say ruou, L1 L2 L3
bia khi dén 16p
9. | Hat thudc I4 trong trudong L1 L2 L3 L4
10. | Choi c& bac du6i moi hinh thirc Tuy theo mirc d9, xir 1y tir khién trach
dén budc thdi hoc
Néu nghiém trong, giao cho co quan
chure nang xur 1y theo quy dinh phap
luat
11. | Truy cap, st dung san pham vin hoa L1 L2 L3 L4
ddi truy
12. | Tang trit, luu hanh san pham doi truy Tuy theo muc d9, xu ly tir canh céo
dén budc thoi hoc
Néu nghiém trong, giao cho co quan
chure nang xur ly theo quy dinh phap
luat
13. | St dung, budn ban, van chuyén, tang Tuy theo muc d9, xur 1y tir dinh chi hoc
trir, 161 kéo nguoi khac sir dung ma tuy, tap c6 thoi han dén budc thdi hoc
céc chat gy nghién va chit kich thich Néu nghiém trong, giao cho co quan
khéng rd ngudn gbc chirc nang xir 1y theo quy dinh phap
luat
14. | Chua chap, moi gidi, hoat dong mai L1 Néu nghiém trong, giao cho co quan
dam chirc ndng xir ly theo quy dinh phap
luat
15. | LAy cép tai san, chirta chép, tiéu thu tai Tuy theo muc dg, xur ly tir dinh chi hoc
san do léy clp ma co tap c6 thoi han dén budce thdi hoc
Néu nghiém trong, giao cho co quan
chure nang xur ly theo quy dinh phap
luat
16. | Chura chap budn ban vii khi, chat no, L1 Néu nghiém trong, giao cho co quan
chat d& chay va cac hang cdm theo quy chirc nang xur ly theo quy dinh phap
dinh ctia Nha nudc luat
17. | Pua phan tir x4u vao truong, gay anh Tuy theo mutrc d¢, xu ly tir canh cao
hudng x4u dén an ninh, trat ty dén budc thdi hoc
Néu nghiém trong, giao cho co quan
churc nang xur ly theo quy dinh phap
luat
18. | Panh nhau gy thuong tich, t6 chirc Tuy theo murc d§, xur 1y tir dinh chi hoc
hoac tham gia td chtrc danh nhau tap c6 thoi han dén budc thdi hoc
Néu nghiém trong, giao cho co quan
chtrc nang xur ly theo quy dinh phap
luat
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tinh, viét truyén don, ap phich trai phap
luat.

19. | Mang céac dung cu gay an: vii khi, ma L1 Néu nghiém trong, giao cho co quan
tau, dao 1&, dao nhon, con. .. vio trudng chure nang xur ly theo quy dinh phap
va CVPMQT luat

20. | Kich dong, 16i kéo ngudi khac biéu L1 Néu nghiém trong, giao cho co quan

chtrc nang xir Iy theo quy dinh phap
luat

Cac hanh vi vi pham néi quy, quy dinh cta truong khong dugc liét ké ¢ bang trén s€ bi xur ly ky luét tuy
truong hop cu thé.

S6 tay sinh vién 2021-2022

Page 45 of 45




